ELEKTRONIKUS IRATKEZELESI MEGOLDAS FUNKCIONALIS SPECIFIKACIO

Esettanulmany cime:

Digitdlis iratkezelési rendszer bevezetése 8 Ways Media SA Kft .-nél.

A megoldandé lizleti probléma bemutatasa:

Az ligyfél tobb éves fenndlldsanak kdszénhetéen, egyre nagyobb problémdt okozott a
papiralaptu dokumentumok kezelése, rendszerezése, iktatdsa, tdroldsa és dltaldnos nyilvdntartdsa,
illetve ebbdl kébvetkezéen az egyes dokumentumok siirgés esetekben térténd visszakeresése. Sok
esetben egy adott irat pontos helyét mdr senki sem tudta megmondani, hiszen az évek alatt a
dolgozok kicserélédtek és nem volt meg a sziikséges informdcid dtadds az ujonnan érkezéknek. Az
egyes dokumentumok lefiizése rendszerteleniil és nem egy fizikai helyen térténtek meg, vagy
kikeriiltek az eredetileg leflizott helyiikrél és mdr nem keriiltek oda vissza késébb, amikor mdr nem
volt rdjuk sziikség.

Az alkalmazott megoldas bemutatasa és a bevezetést kovetden elért iizleti el6nyok:

Az dltalunk szolgdltatott rendszer-modul dltal minden régzitett adat, igy a beérkezett fizikai
dokumentumok, iratok és egyéb, akdr elektronikusan érkezbk is automatikusan régzitésre kertilnek,
azok keletkezési helyét, és idejét is figyelembe véve. Minden és iktatott objektum rendelkezik a
kereséshez sziikséges széveges informdcidkkal, amelyek alapjan a késébbiekben ezek kénnyedén
visszakereshetdk.

A rendszer bevezetésének készonhetben az iratok digitdlisan, rendszerezetten, illetve kiilénb6z6
Ltag”-ekkel ellatva dllnak rendelkezésre a cég dolgozoi szamdra, a megfelel6 jogosultsdguknak
megfelel6en. Ezen archivdlt adatok keresése joval egyszeriibb, szinte pillanatok alatt rendelkezésre
dlinak, nem sziikséges komolyabb emberi erGforrdst alkalmazni hozzd. A keresési feltételeknek
megfelelen ezen adatok kénnyedén rendszerezhetdk, listdzhatok és utdlag is feltbltheték hozzdjuk
fontos informdciok. Hiteles mdsolatok is kbnnyedén készithetSk beldliik.



