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InstaFlow™ keretrendszer

Folyamatok kezelése, felépitése

A rendszer tetszbleges szamu ugyviteli folyamat leképzésére és kezelésére alkalmas.

Partnereinkkel kozdsen kialakitott igényspecifikaciot kdvetden, révid hataridén belul

képesek vagyunk egyedi tgyviteli folyamatot leképezni, és Ugyfelink szdmara tesztelhetd

formaban rendelkezésre bocsatani. Meglévd tgyfeleinknél a kdvetkezd tipikus Ugyviteli

folyamatokkal kialakitasaban szereztunk rutint:

Beszerzési- és Uzleti tervezés

Beszerzéstamogatas

Kdzbeszerzési folyamatok tUgyviteltdmogatasa

Szerz6désnyilvantartas és kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos Ugyviteli

folyamatok

Szamlakezelés/teljesitésigazolas

Vezet6 informacios rendszer

Kiktldetésekkel kapcsolatos teljeskor tgyviteli folyamatok

Szervezeten beluli Ggyviteli folyamatok:

O

O

Informatikai helpdesk bejelentések

cégen belUli eszk6zok igénylések (gépjarmdtél, irodaszereken at a
mobiltelefonig)

targyalofoglalas

takaritasi igények

névjegykartya rendelés

folyoirat és dokumentumrendelés

IT-eszkoz, illetve szolgaltatas igénylés

HR Ggyek (ki és beléptetési folyamatok)
karesemény, valamint fegyelmi eljarasok kezelése
selejtezés, eszkdzhasznositas/értékesités
parkolohelyek foglaltsagi, illetve kiosztasi folyamatai



e |
Testre szabhato, folyamatra specifikalt adatlapok

Minden folyamathoz tartozd adatlap egyedi adatmezé strukturaval rendelkezik, melyet a
megrendeld igényei szerint paraméterezink. Ezek az adatmezd&k hivatottak arra, hogy a
folyamatban funkcionalisan elengedhetetlen informacidkat strukturaltan rendezzék.

Minden adatlaphoz (megrendeldi igény szerint) csatolhatunk fileokat.

Az adatlapok adatmez6i admin felUletrél atnevezhetdk, kiegészitd informacidkkal,
sugdszovegekkel, stb.-vel ellathatdk.

Korabbi rendszerekben megszokott sztenderdek, melyeket a megrendel6 igényeinek
megfelel8en testre szabhatunk:

o folyamatjelzd (folyamat korabbi, aktualis és varhato |épéseinek vizualis
megjelenitése)

e megjegyzésrovat (,chat” ablak)

o fazisnapld (folyamat adatlapjanak dedikalt tovabbkualddi, illetve a tovabbkuildés
datumai)

e kapcsolédd dokumentumok megjelenitése (adatlapon hivatkozott dokumentumok
linkjei. Pl. szerz6déshez kapcsolédd szamlak.)



Tervezés

Mit kinalunk?

o Tervezési folyamatok teljeskdrd leképzése: a tervezési folyamat valamennyi

szerepl6jének egységes folyamatba torténd rendezése, folyamatban torténd

koordinélasa

o Tervezési naptarak kezelése: Ugyfél altal egyedileg paraméterezhetd tervezési

id&szakkezeld fellletek

o Egyedi tervezési szabalyok alkalmazasa (eljarasrendi besorolasok; tervsorok

specialis témak szerinti bontasa, jeldlése; kozbeszerzésben érintett tervsorok

specialis kezelése; stb.)

o Keretfigyelés: beszerzés modullal torténd aktiv kapcsolaton keresztul folyamatosan

friss felhasznéalasi adatok mutatésa

o Keretatcsoportositasok egyedi megoldasai

e Tervsor felhasznalasi id6tablak naptari megjelenitése

e Tervmegvalosulas specialis figyelmeztetd funkcidkkal torténé megtamogatasa

e Tervsorokhoz kapcsolddo beszerzési folyamatok transzparens megjelenitése

o Tervérték-felhasznalas diagrammos vizualis megjelenitése

o Tevékenységnapldzas (tervadatlapon torténd valamennyi valtoztatas napldzasa)

[ Beszerzési tervezés

| MIND | FELADATAIM ‘ FOLYAMATBAN | TOVABBITASRA JELOLT | TOVABBITASRA NEM JELOLT ELFOGADOTT ELUTASITOTT / TOROLT

OSSZERTEK: 2MER2A4EMAGE

keresés @

<-2 3 . 20 >

Rendelkezésre éllas

Beszerzés tervezett nettd

Azonositd Beszerzés targya Koltségvisels idépontja értéke
[-tel | [-tel |
0 J J v [-ig | [-ig |
[ T-000013/2020 Téncsics 9 - 5210 Kérnyezet és 2020. augusztus 1. ROBHEORAL
aal & N
Kiviteli tervek Fejlesztési Iroda
beszerzése
T T-000012/2020 Tancsics 9 - 5210 Kérnyezet és 2020. augusztus 1. )
falkonzervalas Infrastruktara
Fejlesztési Iroda
[ T-0001M/2020 De la Motte Palota - 5210 Kérnyezet és 2020. jalius 1. FeecoEai
falkutatas és Infrastruktara
festbrestauralas Fejlesztési Iroda
T-000206/2020 épitési beruhazas: 5120 Mszaki lroda 2020, janius 1. [ 2-=r
Hegymagas, Tancsics 5100 Uzemeltetési
9. Talpas p., Daréezi Igazgatésag
at 3., Budanyék

1. dbra: Tervezési modul listalekérdezési feliilet

oo oo @

‘ @ VEGLEGESITES H 3 LISTA SZERKESZTESE H (3 EXPORTALAS ~

(o]

1-25/500

Forréas azonosité Elutasitva

- | - [Hg

E4

E4

E4

E4

Tancsics 9. kézéptava
fejlesztés - 2020

Téancsics 9. kézéptava
fejlesztés - 2020

Teljes Budavari
Palotanegyedet
érintd fejlesztések -
Turisztikai céla
terliletrendezés tobb
helyszinen - 2020

2020. évi mksdési
témogatés

NCM ksltszés

Talpas utcai telephely
-2020



| MIND l FELADATAIM l FOLYAMATBAN [ TOVABBITASRA JELOLT | TOVABBITASRA NEM JELOLT MElZel@Nolejall ELUTASITOTT / TOROLT

OSSZERTEK: W@aaane

i [@ VEGLEGESITES H E3 LISTA SZERKESZTESE “ [ EXPORTALAS ~ l

& rars
allas B és tervezett nettd
Azonosité Beszerzés targya Kéltségvisels idépontja értéke Maradvény Eljérasrend Forras azonosité
[-tol | [-tol |
A ] || 5300 Régésze... -~ | @ (2020-04-30 | @ (10000000 lo | E1E2,E3 . ]b\
L
) T-000584/2020 Geodéziai és 5300 Régészeti és 2020. februér 29. AR Rooend E3 Technikai sajat
geofizikai eszk6zok Tudomanyos (megosztott
fogyb-kopd Igazgatésag szerzédések miatti
alkatrészeinek technikai témogatasi
pétlasa, gépek szerz8dés tipus)
karbantartasa
7 T-000590/2020 Belféldi projektekhez 5300 Régészeti és 2020. februér 1. FO0AR  TRReesd E2 Technikai sajat
kapcsoléds szallas Tudoményos (megosztott
igények Igazgatésag szerzbdések miatti
technikai tamogatasi
szerz8dés tipus)
) T-000513/2020 5300 R és 2020. februér 29. HORSO  Weone E2 Technikai sajat
topogréfiai térkép Tudoményos (megosztott
éves szerzédések miatti
hozzaférés technikai témogatasi
szerz8dés tipus)

2. dbra: Tervezési moaul: sziirés, keresés

Beszerzési tervezés ~

Telefonknyv ~

Témogatési szerzédések ~

[\ Beszerzési tervezés

Beszerzés ~

SzerzBdésnyilvéntartd ~  Szémlaigazolds ~  Partnerek ~  Admin ~

Sags ~

[3JOVAHAGYOTT DOKUMENTUM

T-000162/2020 | Tervezési adatlap

VISSZA A LISTAHOZ

Forrts azonesiti
Projekt megnevezése rviden
Lovarda (6 funkeié kialakitas)
Fébrség épilet (4] funkeié kialakitésa)

5006
5007

Beszerzés thrgyo

Felhasznélt
W HUF
- HUF

Beszerzés szUkségességének indoklbsa

aj és j i il

Szakmal minsitd 1=

Uzemeltetés

Beszerztsi gyints:
Busi Krisztina Agnes

Szakmai moderétor
Uzemeltetési Igazgatésag (5100)

Rendelkezésre 6llas iddpontia
2020. februar 1.

Szerzbdéses idaszok kezdete
2020. mércius 1.

Kétséguiselésben drntett helyszini=
2011 Garézs 1VKB

2012 Garéizs 2 Palota Gt
2029 Budapest De la Motte beer palota

Kehsiguiseld
Takaritési Iroda (5150)

Megrendelés/szerzbdés idbtartama
hatérozott

Szerzbdéses iddszok vége =
2020. december 31.

3. dbra: tervezési adatlap (részlet)

8000 000

3000000
3293 600

3293600

Tervsor Beszerzés

1 Beszerzési tervtételek rogzitése

6 Kontrolling és pénziigyi szempontd ellendrzés, adatrégzités

7 Beszerzési és kbzbeszerzési terv elkészitése

8 Eléterjesztés, jovahagyés

9 Véglegesitett tervtétel

Naplé utolss 5 esemény




Beszerzés-tamogatas

Mit kinalunk?

e 100%-ban papirmentes Ugyviteli folyamat

e Beszerzések teljeskérl folyamattamogatasa igénytél a kotelezettségvallalasig

o Tetszdleges beszerzési folyamat felépitése Ugyfeleink bels6 Ggyrendjéhez igazodva

e Egyszer(, vagy projekttipusu beszerzések kezelésére egyarant alkalmas megoldasok

¢ Intelligens folyamatvezérlés (adatlapok adattartalmanak figyelembevételével
kalkulalt folyamatlépések)

e Folyamatjelz6: mindenki szamara atlathaté érthetd folyamat megjelenités az
ugymenet konnyld nyomon kdvethet&ségének érdekében

e Tervezési modullal kiépitett aktiv kapcsolat (keretfigyelés)

o Atlathato folyamatok, napra-percre kész adatok a folyamat jelenlegi allapotarol

e Teljes esemény- és mezdnapld

e Feladattipusu rendszerszemlélet: aktualis beszerzési Ugyek megjelenitése a
rendszer f6-oldalan

e E-mail tAmogatas (feladatok érkezésérdl, beszerzési Ugyek relevans informacioirol:
engedélyezésrdl, elutasitasrol stb.)

o File csatolas tetsz6leges szamban

o Elektronikus aldiraskezelési lehet8ségek

o Egyedi jogosultsagkezelés: tetsz6leges szamban szabalyozékhoz és Ugyviteli
folyamatokhoz kialakitva

o Eszkalacidk figyelése (e-mailes és/vagy dashboard-on torténd figyelmeztetési
megoldasokkal; felettes értesit6 funkciok)

e Munkafolyamatokhoz rendelhetd egyedi e-mailes megtamogatésa

e Egyedi lgyintézési statisztikdk

e Az adatok teljeskorl exportalasi lehetdsége (.xIsx; .csv formatum tamogatassal)

e Importalasi lehetéségek (.xlIsx; .csv formatumbol)



Telefonkényv ~  Témogatéisi szerz8dések ~ Beszerzésitervezés ~ Beszerzés § ~ SzerzBdésnyivéntartd 11 - Szémloigozolés * Portnerek ~  Admin Sigé ~

o) 5

Beszerzés feladat

n

Szerzddésnyilvantarté felodat

TAMOGATAS|

TELEFONKONYV )
SZERZODESEK

T |
SZERZODES-

A SZAMLAIGAZOLAS
NYILVANTART!

[eommime ] a

BESZERZES|

BESZERZES
TERVEZES

PARTNEREK ADMINISZTRACIO

INSTAFLOW Ugyviteli Keretrendszer @ Infosense Hungary Kft. (v1.20061) - memériafoglalds: 17.25 mb - eltelt ids: 0437 s

4. dbra: Dashboard

fef Beszer

BESZ-000220/2020 | Beszerzés
-

Beszerzés tipusa

Tervezett

Tervsor azonosits

Beszerzés térgya
T Utak
Forrbs
Projekt megnevezése réviden

5004 Budapest | kerlet Palota negyed Kezterek

B VISSZAA LISTAHOZ

: SPECIALIS FUN

Beszerzés téngyar
Savoyai terasz [Utak, terek G és

Beszerzés szkségességének indoklésaiE
Savolyai terasz [Keleti terasz/ kis kockakd burkolata rendkiviil rossz allapot.
Ezeknek a terii a ésa hibak javita:

s004 EORABE [ S

A Beszerzés célja az Gt kdrnyezé feliiletek karbantartésa.

Rendelkezésre 6lés idépontia
2020. méjus 1.

Beszerzés fedezete rendelkezésre

Szakmai moderétor
Fejlesztési Igazgatésag (5200)

Szokfelodat megnevezése és kidja

Feleifs szervezet| eqység

ési Iroda (5210)

s o

Kéltséguiselésben drintett helyszin

510500 Palotanegyed, Utak 2521 Keleti zért udvar

Beszerzés stétusza

Steabdéses fehételek =

projekt tfutasa 2 hénap, - elételj - jesités van - EI6 30% - Proj a
iallana mintt ile iiali + 5C fale - erarinti evérmln de Daceramln D dh (1

5. dbra: beszerzési adatlap (részlet)

4om 38000 000
30m
2om 38,000,000
10M

)

Beszerzés

1Beszer. gz
2 Beszerzési igény szakmai ellendrzése

3 Beszerzési igény szakmai ellendrzése / 1M Ft alatti igények szakteriileti
jévahagyasa

4 Beszerzési igény inditésanak jévahagyasa

5 Nyilatkozat a fedezet rendelkezésre allasarol

6 Kerettallépés, vagy terven felili inditds elézetes vezérigazgatéi

jévéhagyasa

7 Eléterjesztés oz eljras inditéséhoz
8 Fedezetvizsgalat

l 9 Beszerzési munkatars kivalasztasa

l 10 Beszerzési Ugyintézés

[ 18 Beszerzés szempontd ellendrzés ]
1

[Mavmaen




o Beszerzés

MSZ-000001-2020 | Meglévd szerzédés terhére torténd lehivas

OLVASAS MENTES

SzerzBdésnyilvantartd azonosi

IVALASZTAS
[ STORLES I
Targy
X CONTRACT- ésben all6 i teriletén taldlhats és tulajdont képezs
1049/2019 eszkszok & felilvi
Partner

TUZKEREK Kft. Budapest Révay utca 36 10410077-2-43

Beszerzés targya

Netts érték
Partner  (forint) Felhasznalt Maradvany

TUZKEREK 13900000 1605500 12294 500
Kft. HUF

Vagyonkezelésben allé ingatlanok teriletén talalhaté és tulajdont képezd tlizvédelmi eszkdzok karbantartasa és felllvizsgale

Szakmai moderator

Kaltségisel

Uzemeltetési Igazgatésag 5100 $

( Uzemeltetési Igazgatésag 5100 v ]

250E
200 E
150 E 3001000

100 E

Szerzédéslehivs

1 Beszerzési igény rogzitése

2 Beszerzési igény szakmai ellenérzése, jovahagyas

3 Beszerzési igény jovahagyasa

Rendelkezésre allas iddpontja

2020-05-10

Szakfeladat megnevezése és kbd|

X Szakfeladathoz nem kéthetd

Beszerzési ligyintézs

6. dbra: beszerzési adatlap kitoltése

5 Beszerzési Ugyintézés

6 Jovahagyas

[ 4 Beszerzési munkatars kivalasztasa
[ 7 Kész

l
l
|
l
l
I




Példa folyamatok:
7. dbra: NMHH beszerzési folyamat

1. Adatap feltsités . .
eyl Tonsney 1063 R C
ol ~y”
| 1 ~ g 020 deghs
1 3 T
i
2 Adatiap J 2 ; .
e — .“../ > S=>
e »u'mm N \[/ 16, Ozemeltetési
3. Moderdtor 13. Beszerzési X

‘ k2 l. = 30.80Vig. wn—-\)
= el <G
7. NYKO vizsgilat ~ PR por RO
.z >
ks W,‘*m el
e oets )
. 2.t
- Jog. @horbens ret. tdjékoztatis
‘ i —
s
s

10, Kezbesz | st ) P

o rbeor |

; — 27. PSZF ellentraés
) o #s2s
11, Fedezetvizsgalat|
or: 0

——
b | 28. BUV szerzédés
b o visszamutatds.
300
R )
k'
i
D
12. Bk



8. dbra. Vdrkapitanysag beszerzési folyamat

L Beszorzés:
igény rogziése
(mod
admin deega,
moderdton)
2 Beszeraési
ny szakamai
ellentizdse
(mod delegil)
Y
3 Beszerzésl
elensizdse |
jovihagyisa
(moderator
S Nylakozata
fedezet
rendelkezésie |ves
sl
(onuoling m) 4 Beszerzési
igény inditésénak
iovihagyisa
(vezig. helyetes)
No
iovinagydsa
ie)
7. Eldterjesziés a2 9. Beszenzési
& munkatérs
(besz. ivilasztisa
irodavezets) (kontoling ) (besz delegile)

|

Drojoktes
Yes——= [vec_projek]

P & 1 esbeios
Ggymézés (a1  jqsnagvis e2Ea—
ety prris (mbkodésiin) ves
seskaer ! s
. . soepms o3
19, Vezérigazgats
elszetes
4. Beszorzés jogi Jovibagyis
(mokodésiig) ) Yes
1 s '
Jogi
\ ] [Too | v i
. iovihagyis iovi (VG |«—2VIGT- Jovihagyds (VG | | - jovahagyds Gogi vezets)
¥ feiny tanacsadd) helyeties) (moderdtor)
S ’ v
,J 12. Jogi elentzés,
!.k“:'z‘ zlilﬁ:m:::ms | jogi mt)
e Telolése
(fo0 vezet6)
37. Jogi ellendzés
Gogimt)
No
51 pénzigyi
cllendrzés  |—) by
(pénziigyimt) Yoo p| Tunkedrs
(énzooyiig) L
) v
52 Seakanal 39, pénzigyi 14 pénzigyi
ellendizés. ellendrzés Lo ellendrzés
(moderdton) (bénzigyimt) (pénzgy mt)
26. Jogi ellentzés,
. )
Yes
! [ Yo oy 15.Beszerzési
Ggyintéz6re
54 Beszenzesi 3 szt 40, Beszerzési e 21, Pénzigyt delegalds
e, Goaguts rogus i (ot
(besz. mt) (besz. delegdid) (vesz. delegdle) (beszerzési mt) (pénzagyiig)
v ¥ L
" e 16. Beszerzési
55. Beszorzés jogi s 28. Pénzigyi gyintézés
Ibgyss: ellendizés (besz. mt)
(mikodésiig.) i) 5 {pércztigyimt);
56. Pénzlgyi és 43, Besz. vezetd. V:‘
‘maksdésivg ellendraés | 30, Ejarasi
b 29, Beszerzési
I - toyiméztre columenumok
(5 mik vigh) e delegilas  [——>| vegieges
* irodavezet6) () (beszerzési mt)
7. i\;-v:hm-zq.m. 31. Eldterjesztés]
veio) it
lezérasahoz
44 Eljdras f
¢ lofoltatdsa irodavezets)
(besz. mt
58. Eldterjesztés. iy
a2 cfiris
indidsihoz
esz.
irodavezets)
45. Eldterjesztés.
59, Eljards. az eljivés
lefolytatsa lezérssahoz
(esz. mt) (esz.
nodavezets)
50, Eleresaiés
az eljras.
lezérasahoz s
(esz.
irodavezets)
VIG helyetesre delegalt
33, Vezérigazgats
s e 52 iguzgatt
§ Jovahagyds Kvinais
(vezig) (vezig. helyettes) B R

62 Kész

17, Makedési
igazgais

jévahagyds
(makodésiig)
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9. dbra: SZPI beszerzési folyamat
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Szamlaigazolas

Mit kinalunk?

e Papirmentes, 100%-ban digitalizalt szamlaigazolasi Ggyviteli folyamat

¢ Nincs szamlamozgas: A szamla beérkezését és scannelését kovetden megszlnik a
szamla fizikai formaban torténd ,vandorlasa”

e Naprakész adatok barmikor

o File-csatolas: Teljesitésigazolasok, szamla mellékletek csatolasi lehet8ségeinek
biztositasa

e Szamla hataridék figyelése

¢ Kivonatok, bizonylatok nyomtatasa rendszeradatok alapjan (szamla mellékletek
nyomtatasa a rendszerbdl)

e Eszkalaciés beallitdsokkal torténé folyamattamogatas

e Aktiv kapcsolat iktato-, illetve egyéb gazdasagi rendszerekkel (DMS-one, SALDO,
FORRAS, OPAL, sERPa.)

o Készpénzes szamlak kezelése (pénztari elszamolasok Ugyviteli megoldasa)

e Nagy mennyiségl szamla kezelése (NMHH: 9000 szamla/év, Varkapitanysag: 6000
szamla/év, SZPI: 5000 szdmla/év)

e Aktiv kapcsolat a szerz6désnyilvantartd rendszerrel (szerz6dések keretdsszegeinek
megvalositasa érdekében)

Eredményeink

NMHH-ban a szamlaigazol6 rendszer bevezetését kdvetden cca. 5%-ra redukalddott a
késedelmes szamlakifizetések szama és ezen késedelmek jelentds része a szamla
késedelmes érkezésére vezethetd vissza. A szamla beérkezés és kifizetés kozott eltelt id6t
sikerult 10 nap ala szoritani!



Szamlankénti

[ -valasszon moderétort-

Rendben

Szamla Partner

azonosité

TIG- Iron Mountain

001119/2020  Magyarorszég Kft. 1093
Budapest Czuczor u. 10,
V. em.

TIG- Nexon Kft. 1138

001277/2020 Budapest Véci Gt 185.

TIG- MAGYAR TELEKOM

001532/2020 NYRT 1097 BUDAPEST
KONYVES KALMAN
KRT. 36.

TIG- Flatbox Hungary Kft.

001533/2020 2600 Vac Dr. Csanyi
LészI6 krt 51.

TIG- Magyar Posta Zrt. 1138

001534/2020 Budapest Dunavirag u.
2-6.

TIG- NHKV Nemzeti

001628/2020 Hulladékgazdalkodasi
Koordinald és
Vagyonkezel5 Zrt. 1036
Budapest Lajos u. 103.

TIG- NHKV Nemzeti

001631/2020 Hulladékgazdalkodasi
Koordindlé és
Vagyonkezeld Zrt. 1036

Rudanest | aios 1. 103

SZERKESZTES | B SZAMLAKISERO iV NYOMTATAS [

Partner/szallité

i i szam jel
Név Véros Cim esetén) esetén)
PARTNER- Higiénia Ellat6  Budapest Raday Gedeon 11688989-2-43 4 Szakmai igazolast megel6z6 ellen6rzés 1.
000420 Kit. u.70.
5 Szakmai teljesitésigazolas 1.
Térg) 12 Forrésigazolas el6készités (BO)

2020.04.09.Maxter Gumikeszty( M, Alkoholos fertétlenité E: 136.000-Ft

Szamlaszam

2020/00010

Erkezési datum

2020. 4prilis 14.

Teljesités kelte

2020. prilis 9.

Széamlaigazolas a SZPIRITEN kiviil?
Nem

Elsz4mol6 neve
lliés Ménika

Témaszam i=

333333 Rendkivilli tételek

12

ugyintézési statisztika

4| 2020-04-01 - 2020-04-30 z [3 Excel export
Késedelmes Elutasitott
Osszeg Moderator BOV i Banki Erkezés Fizetési 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
détum détuma hatérids BOV BOV Pénziigy i i i i i ji BOV
titkdrsdg  ligyintéz6 titkrsdg ~ szigndlé  szignalé igazolé igazolé igazolas uigyinté
elokeészits elokeészits
1079500  Jogilgazgatésdg  Bittsinszky 2020- 2020-  2020-  0.51 16.35 158 1.05 1.07 0.01 139
Déniel 0420 02-18  02-25
742526 Informatikai Berecz 2020- 2020-  2020-  0.41 328 0.87 0.04 0 0.03
Igazgatésag Agnes 04-21 02-27  03-25
10776 Informatikai Dekkerné 2020- 2020 044 0.01 19.12
Igazgatésag Fodor 03-10  03-20
Klara
421831  Kommunikiciés  CsidkAnna 2020- 2020-  2020- 043 0.03 1.16 0.05 0 a1 0.66
Igazgatésag 04-06 03-10  04-12
338110 BUVigazgatésdg  Simkéné  2020- 2020-  2020- 1156 0 1.86
Kelemen  04-02 03-11  04-10
Eva Timea
104 293 BUV Igazgatéség  Farkas 2020- 2020-  2020-  0.39 2,05 5.07 0.03 1.09 0.16
Attila 04-02 03-16  04-15
104293 BUV Igazgatésig  Farkas 2020- 2020  2020- 039 134 5.79 0.03 1.09 0.16
Attla. 0402 0316 04-15

70.

abra: Ugyintézési hatariddk statisztika (NMHH)

2020-ER/001413 | Szamlaigazolas

2 |ktatas

3 Szakterilleti titkarsag 1.

Erkeztet6szam

Gl/1-1444/2020

Szamla kelte i=

2020. aprilis 9.

Fizetési méd i=
Készpénz illetve sajat
bankkartya

létrehozott

van?i=

Iktatési datum
2020. 4prilis 15. 1

Esedékesség kelte
2020. 4prilis 9.

13 Forrasigazolas (BO)
17 Utalvanyozas
Igazolé szakteriletek szama i=

18 Konyvelés (SERPA)

19 Bizonylat nyomtatas

Szerz6dés szerinti fizetési hataridé

2020. aprilis 9.

(7]
N
3
5
=
1
Bl
o
[
S
>
[
=
g
]
K

Bankszémlaszam

71.

Napl6 utolsé 5 esemény

Bizonylat nyomtatds
Somogyi Péterné
© 2020. 4prilis 22. 13:03

Konyvelés (SERPA)
automatikus tovébbitds
© 2020. 4prilis 22. 13:00

Utalvanyozéds

Rir Taréz

dbra: szamiaigazoldsi adatlap (SZPI)
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SZAMLAKISERO iv 2020-HP/000068
Pénziigyi rendezés datuma: 2020. &prilis 22.

Partner/szallité Higiénia Ell4to Kft.

Szamlaigazolasi adatlap azonositéja 2020-ER/001413

Szamlaszam 2020/00010

Szamla targya 2020.04.09.Maxter Gumikesztyl M, Alkoholos fertétlenité E: 136.000-Ft
Fizetési méd Készpénz illetve sajat bankkartya

Teljesités kelte 2020. aprilis 9.

Esedékesség kelte 2020. aprilis 9.

Elszdamolé neve Illés Ménika

Szerz8dés szerinti fizetési hatarid6 2020. aprilis 9.

Koltségfelosztas

Hivatkozas Megnevezés Ev Kotelezettségvallalo szervezeti |Témaszam
egység

C-001183/2020 / 2020.04.09.Maxter 2020 1740 Uzemeltetési Osztaly 333333 Rendkiviili tételek

2020.04.09.Maxter Gumikesztyd M, Alkoholos

Gumikesztyi M, Alkoholos fertétlenitd

fertGtlenitd

Netto (HUF) (maradvany / Brutté (HUF) Pénznem Deviza netto Deviza brutté

felhasznalas)

29500 37 465 HUF

NETTO OSSZESEN: 29 500

BRUTTO OSSZESEN: 37 465

Kapcsolédé beszerzési adatlap azonosité T-000313/2020
Kapcsolédé kotvall. adatlap azonosité

Szakmai teljesitésigazol6(k)/ teljesités igazol6(k)

Illés Ménika 2020. aprilis 16. 15:04

Forrasigazol6(k)

Horvéth-Kovacs Kinga Anna 2020. prilis 16. 21:11
Utalvanyoz6

Biré Teréz 2020. aprilis 17. 09:31

Konyvelés datuma

2020. aprilis 9.

12. dbra: szamlakisérd iv (SZPI)



Szerzédésnyilvantartas

Mit kinalunk?

e Teljeskorl szerzédésallomany digitalizalas

e Kiterjesztett keresési, lekérdezési lehet&ségek
e PDF allomanyban torténd gyors szoveges keresés

e Szerz6désmodositasok kezelése

—_

4

e Aktiv kapcsolat beszerzéstamogato, valamint szamlakezel6 rendszerekkel

e SzerzBdések keretfigyelése

e Lejard szerzddésekkel kapcsolatos feladatok, figyelmeztetések (e-mail és dashboard

tamogatas)
e Szerz6dés verzidzas

e Kapcsolddd szamlak, keretszerz8désekhez kapcsolodd megrendelések listazasa

e Az adatok teljeskord exportalasi lehet&sége (.xlsx; .csv formatum tamogatassal)

e Importalasi lehet6ségek (.xlsx; .csv formatumbaol)

CONTRACT-701/2020 | Szerz8dés

Ktatsszém Sustusz
2000/439-1/2020 Hatalyos
Beszeraés czonosits
Targy
i navényi
Iménok
@ i névényi
Szokmal moderéitor Keltséguisels
Uzemeltetési Igazgatésag (5100) Varkertészeti Iroda (5110)
Sterasds i tipusa Irttipus Keretszerzbdés
Széllits Szerzédés igen
Stecasdés tipusa
Adasvételi
Havi kihatéisét tekintve a netts M Ft értéket meghaladé szerz8dések | megrendelések
nem
Veérkopitényssg kapesolotiortéja Verkopitsnység szokmol gazoléja
Mezéds Balazs Szepesi Nandor
Partner
Név Irényitészém Véros Cim esetén) esetén)
PARTNER- 2310 ib Csepeli Gt 33- 301534 13
335/2020 e “3.
Partner kapcsolattartsjo (szerz8déskités) Partner kapesolattartsjo (teljesitésigazolas) Megrendelés/szerz8dés partner Gitali azonositéja

Somogyi-Kovécs Szilia

13. dbra: Szerz6dés adatlap (Varkapitanysag)

6500 000
oM
4415 146
amM
6500000
. 4415 136
0
Szerzédés SzerzGdéslehivis

1 Szerz6dés létrehozasa
2 Szerzédés ellendrzés [véglegesités
3 Véglegesitett szerzédés

Naplé utolss 5 esemény

Szerzbdlés ellendrzés [véglegesités
Rétonyi Csaba
© 2020. aprifis 16.11:07

Szerzbdés létrehozésa
Rétonyi Csaba
© 2020. Gpriis 16.11:07

Kopcsolédé keretszerzédés lehivasok

MSZ-000210-2020 Kertészeti novény szaporitéanyog beszerzés 4415746

BSSZESEN 4415146
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Vezetbinformacios rendszer

Mit kinalunk?

e Projektek megval6sulasi adatai

o Ugyintézd statisztikak, terheltségi tablak

e Egyes folyamatok teljes, valamint azok rész feladatainak tgyintézési idokimutatasa
e Specidlis tipusu beszerzésekkel kapcsolatos egyedi kimutatasok

e Szamla eszkalaciok

e Keretfelhasznalas

e Targyal6foglaltsagi statisztikak

e Egyediid6szakos kimutatasok

o Kozbeszerzési statuszjelentések

e Diagramok és tablazatos formatumok teljeskéri tamogatasa

Fabok Péter |

KH VEZETO!I INFORMACIOS RENDSZER

w DBB80EE

<2019. januér 1. - 2019. junius 26.

7 & Q
hét hénap negyedév
x x X
KVF - Inditott beszerzések 6sszege (Ft) IFO - Helpdesk bejelentések szama (db) SZEF - Inditott szerzGdés-ellendrzések (db)

300M

—— Helpdesk
bejelentések

Helpdesk szama

bejelentések Q1 (597 db)

szama
Q2 (755 db)

-
Q1 Q2

@ Inditott szerzédés-ellenérzések (db)
@ Eves ellendrzési terv (db)
Kézérdekii bejelentés (db)
@ Hivatali kezdeményezés (db)
° Gdésmédositasrol sz616 hi

L RNy 315 L ULy ] 3 1F [ JCRITRCY-:

A Kézbeszerzési Hat6sag Vezetdi Informacids Rendszere | verzid: 0.9 beta

74. dbra: Kozbeszerzési hatosag: VIR
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FOOLDAL Igény inditasa~ Targyalé Sajat igényeim Feladataim o Minden igény Kimutatas~ Adminisztracio Sugo Beallitasok Kilépés

Kimutatas az egyes igénytipusokrol

valasszon az egyes elemekbdl a részletesebb statisztika megtekintéséhez

egZesengetelyIRerelent

Folyamatban

ények|KePRICCOR 21 BOVBESZ
igények

Jévahagyott “ Elutasitott EUVEESZ
igények ) igények
TeSe

lParkolas igén

Kéres‘mények keézelése

Gépkocsi igénylés.

Osszesen: 588 db. Osszesen: 21367 db. Osszesen: 1043 db.

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag - Informatikai Igazgatdsag ® 2020

Hibabejelentés | Impresszum | Verzié informacio

Kimutatas

IT folyamatok

Tipus Inditott Folyamatban Elfogadott Elutasitott Meghitsult

IT eszkoz 727 71 562 93 1
Nyomtaté igények kezelése 609 24 585 0 0
IT szolgaltatas 402 27 315 60 0
Eszkoz értékesités 271 38 175 58 0
Mobiltelefon 393 51 319 21 2
Alkalmazas 148 9 127 11 1
IT szoftver 353 8 305 38 2
Mobilkeret névelése 123 15 90 18 0
Osszesen 3026 243 (8%) 2478 (82%) 299 (10%) 6 (0%)
BUV folyamatok

Tipus Inditott Folyamatban Elfogadott Elutasitott Meghiusult
Munkavégzési engedély kérelem 4181 46 4091 44 0
BUVBESZ 5027 181 4664 182 0
Gépkocsi igénylés 5321 334 4862 130 0
Dokumentum-rendelés 105 2 100 3 0
Targyalofoglalas 4001 182 3085 13 0
Takaritasi igény jelzése 230 1 229 0 0
Névjegykartya rendelés 127 16 102 9 0
Folyodirat-rendelés 123 3 112 8 0
Karesemények kezelése 246 105 36 105 0

15. dbra: Ugyviteli folyamatok statuszkimutatasa (NMHH)



Ugyintézés
(12019 3|
JAN
Alkalmazas 6
db.
BUVBESZ 263
db.
Dokumentum- 3
rendelés db.
Eszkoz értékesités 5
db.
Folydirat-rendelés 47
db.
Gépkocsi igénylés 179
db.
Hasznalt eszkoz 0
db.
IT eszkéz 28
db.
IT szoftver 7
db.
IT szolgaltatas 12
db.
Karesemények 0
kezelése db.
Kerékpar kdlcsonzés 0
db.
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Egyéb lUgyviteli megoldasok

Mit kinalunk?

Uzemeltetési, belsé ugyviteli folyamatok:

kdzpontositott ellatasi igények intézése
Targyalofoglalas

Szakforditasok igénylése

Munkavégzési kérelmek

Gépkocsi igénylés (tartds és eseti maganhasznalatra)
Folydirat/dokumentumrendelés

Takaritasi igények leadasa

Névjegykartya igénylés

Parkol6foglalas

Eszkdz értékesités/selejtezés

IT igények kezelése

IT eszkdzok igénylése

IT szoftver

IT szolgaltatasok

Szamitogépes alkalmazasok igénylése

Mobiltelefonok és egyéb kommunikacios eszkdzok igénylése

Nyomtatokkal kapcsolatos igények

18



19

2020 APR".'S 27‘MA.| UsS 03. Targyalofoglalasi naptar (Ostrom utca)

Figyelem! Két esemény kozétt fél 6ra technikai sziinettel kell szamolni foglalaskor!

APRILIS 27
HETFG
1 2

07:00
07:30
08:00
08:30
09:00
09:30
1000
10:30
1100
1130
12:00
12:30
1300

Fekete
Mariann

1330

Fekete
Mariann

Pikoé Péter
o

1400

2020-04-27 L]

Telephely: @ Ostrom utca () Visegradi utca () ROK () Reviczky utca

€ ELOZO HET
APRILIS 28 APRILIS 29. APRILIS 30. MAJUS 01
KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
2 3 2 3 1 2 3 1 2
Molnar
Boglarka
Férizs
Gabriella
=
Kovacs
Endre
Seres Ba=

16. gbra: Targyalofoglalds naptarnézet (NMHH)

£ AKTUALIS HET

KOVETKEZO HET 9
MAJUS 02.
SZOMBAT
2 3

Targyaléfoglalas

LAV S B VISSZA ANAPTARHOZ | % MEGSEM | [+ NoIR7XYTN gl7717 S

Igényl6 neve * [ -valasszon a listabol!-

<«
—

Rendezvény * [

Targyalé * Ostrom utca Visegradi utca

1-es targyald 71502

"1 2-es targyalo

(") 3-as targyalo

Foglalds kezdete *

-idépont * 07 08 09

Foglalas vége *

-idépont * 07 08 09

Rendezvény kezdete * :]

/\om‘/—\/\/—\/‘\‘/ﬂ‘/\‘/\

ROK

") Konferencia

[T Hosszu

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

Reviczky utca
71 306-0s targyald

[711. emelet 107-es targyalo

00 30

, GRA © () PERC
00 30

| ORA © ) PERC

17. dbra: Targyalofoglalds adatlap (NMHH)



% MEGSEM
Igény azonos(td CARD-21/2020
Igényld neve Karandi Zsolt
Szervezeti egység
B0V ugyintézé Bittsanszky Daniel
Uj/utanrendelés Gj
Névjegykartya adatai
Magyar (50 db.)

m_'_' Nemzeti Média- és
Hirkdzlési Hatésag

KARANDI ZSOLT

0SZTALYVEZETO

VEDELMI £S RENDESZETI FREKVENCIAGAZDALKODASI FOOSZTALY
FREKVENCIAGAZDALKODASI HATOSAGI 0SZTALY

1133 Budapest, Visegradi u. 106.
Tel: +36 1 468-0804 Fax: +36 1 468-0697 Mobil: +36 30 576-3017
E-mail: karandi.zsolt@nmbh.hu

Névjegykartya rendelés
VISSZA A FOOLDALRA

54200 FREKVENCIAGAZDALKODASI HATOSAGI OSZTALY

Angol (50 db.)

W_H National Media and Infocommunications
Authority * Hungary

ZSOLT KARANDI

HEAD OF UNIT

DEFENCE AND LAW ENFORCEMENT FREQUENCY MANAGEMENT DEPARTMENT
FREQUENCY MANAGEMENT AUTHORITY UNIT

1133 Budapest, Visegradi u. 106.

Phone: +36 1468-0804 Fax: +36 1 468-0697 Mobile: +36 30 576-3017
E-mail: karandi.zsolt@ambh.hu

= modositasi naplé

NO
o

1 Igénylélap kitoltése

3 BOV delegalas

4HR

6 BOV iigyintézd

7 Kommunikécié

8 BOV iigyintézd

9 KESZ

Naplé utolsé 5 esemény

7 Kommunikacié
Kota Akos
© 2020.03.11. 1408

6 BUV dgyintézo
Bittsanszky Daniel
© 2020.03.11. 13:53

5 NSI
Szlics-Hasznos Rendta
© 2020.03.11. 1349

4 HR
Sodsné Nitsch Noémi
© 2020.03.11. 13:09
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Mobil eszk6zdkre optimalizalt szoftver

VPN kapcsolaton keresztul mobil eszkdzrél is elérhetd a rendszer. A rendszer kialakitasa

maximalisan tdmogatja a mobileszkdzrdl torténd hasznalatot.
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Referenciaink

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag « Kozbeszerzési Hatosag « Varkapitanysag Nonprofit Zrt.
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. « Allami Vagyonnyilvantartasi Kft. « EMI-TUV SUD Kft. «
Pharma-Press Kft. »+ Neteducatio Kft. «+ Nagyhazi Galéria és Aukcioshaz « MechaCAD Kft. « Debt-
Market Kft.

Kiemelt Ugyfelink, a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatésag az altalunk fejlesztett webes
ugyviteli alkalmazasokkal valositja meg

e abeszerzései éves tervezését és megvalositasat (kb. 7 Mrd Ft/ év),

e aszamlaigazolas folyamatat (kb. 9.000 szamla / év),

e belsé igények kielégitését (gépjarmlhasznalat, IT igények, irodai igények - kb. 10.000
igény / év),

e szerz6désnyilvantartasat

e egységes hirkozlés-, média- és mozgodképstatisztikai adatbazis publikalasat.

A Kbzbeszerzési Hatdsdg szamara készult INSIDE rendszer moduljai:

o koltségvetési tervezés tamogatasa

e Dbeszerzési folyamat tamogatasa

e szerz8désellen6rzési folyamat tamogatasa
e helpdesk

e szabalyzatnyilvantartas

e szerz8désnyilvantartas

e szamlaigazolas

e Vezetdi Informaciés Rendszer (VIR)

A Varkapitanysag nonprofit Zrt. szamara készult VEZIR rendszer moduljai:

o koltségvetési tervezés tamogatasa

e Dbeszerzési folyamat tamogatasa

e szerz8désnyilvantartas

e szamlaigazolas

e Tamogatasi szerz6dések nyilvantartasa

A Széchenyi Programiroda szamara készult SZPIrit rendszer moduljai:

o koltségvetési tervezés tamogatasa
e Dbeszerzési folyamat tamogatasa

e szerz8désnyilvantartas

e szamlaigazolas



