Office alapfunkcidk

Ha szdmitdgépére, Mac gépére vagy mobileszkdzére telepiti a Wordot, az alabbi lehet&ségek nyilnak
meg On elétt:

Az alapoktdl vagy sablonbdl is |étrehozhat dokumentumokat.
Szoveget, képeket, SmartArt-abrakat és videdkat is hozzaadhat a diavetitéshez.
Kutatdst végezhet egy témakorben, és megkeresheti a hiteles forrdsokat.

A dokumentumot szamitégéprél, tablagéprél és telefonrdl is barmikor elérheti OneDrive-on
keresztdl.

Megoszthatja a dokumentumokat, és masokkal kézosen dolgozhat rajtuk.

Nyomon kévetheti és attekintheti a mddositasokat.

Az Excel megkdnnyiti a szamok elemzeését. Az Excel AutoKitoltés funkcidjaval leréviditheti az
adatbeviteli folyamatokat. Az adatok alapjan a program felajanlja a legmegfelel6bb
diagramokat, amelyeket On egyetlen kattintassal létrehozhat. Az adatsavok, a szinkodolas és
az ikonok segitségével pedig kdnnyedén felismerheti a trendeket és a mintakat.

Ha PC-jére, Mac gépére vagy mobileszkozére telepiti a PowerPointot, az alabbi lehet6ségek nyilnak
meg On elétt:

Létrehozhat bemutatdkat az alapoktdl vagy akar sablonbdl is.

Szoveget, képeket, SmartArt-abrakat és videdkat adhat hozza a bemutatdhoz.

A PowerPoint Tervezével professzionalis arculatot kélcsondzhet a bemutaténak.
Attlinéseket, animacidkat és mozgdképeket adhat hozza a bemutatéhoz.

A OneDrive-ra mentheti a bemutatét, igy szamitogéprdl, tablagéprdl és telefonrdl is barmikor
elérheti.

Megoszthatja munkajat, és egylitt dolgozhat rajta masokkal, barhol is vannak a vilagon.



