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Egy Uj fellletre belépve az eldszliréseknél tudjuk megadni a legfontosabb szlirési paramétereket. Itt a betoltés gombra
kattintas utan megjelenik a lista, ahol az eszkoztaron taldlhato szdrés ikonnal tudunk tovabb keresni.

A fenti eszkdztarban vannak a fontosabb, listat érints funkcidk (bezaras, frissités, tablazat / részletezd nézet, keresés,

sz(irés, sorba rendezés, kedvencek kezelése, nyomtatas, Excel exportalas).

Az alsé vezérlGpanelen taldlhatdak mindig az aktualis soron elvégezhet mUveletek jogosultsag, sor allapot

flggvényében.
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Uj partner felvitele

A lenti vezérl6 panelen van lehet8ség Uj sort hozzaadni, vagy a kijeldlt sort médositani, tordlni. Fontos, hogy csak
olyan partnert tudunk térélni, amihez még nem tartozik semmilyen tranzakcid (nincs hozza kapcsolédé megrendelés,
értékesités, szamlazas, stb.). A mar nem hasznalt partnert viszont ,inaktivva” tudjuk tenni, azaz nem fog megjelenni
jovébeni tranzakcidk létrehozasakor.
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A felviteli fellleten a sarga hatter(i mez&k kitoltése kotelezd, a fehérek opcionalisak.
Fizetési feltételt, orszag kddot menet kdzben is fel lehet vinni a mellette taldlhatod ,,...” gombok segitségével.

Itt be lehet jeldIni azt is, hogy ettdl a partnertd| vald beszerzés esetén az EKAER-ben nekiink kell-e lezarni a fuvart, és
ha igen, akkor bevételezéskor értesitést kap réla a felhasznalo, és allapottal jelzi, hogy ez mar az adott fuvaron
megtortént-e.

A jobb széls savban lehet bejeldlni, hogy milyen jellegl fellleteken / kivalaszto listdkban jelenjen meg a partner
(vevé, beszallitd, fuvarozo, gyartd, alkalmazott).

Minden partnernél van szabadszoveges mez6 is a belsé jegyzetek taroldsara.
Adészam ellendrzés

A szamlazas sordn automatikusan is ellenérizzik az adészamot, de itt mar felvitel utan van lehet8ség addszam
ellenérzésre. Ehhez nyomjuk meg az elmentett soron az ,,Addszam ell.” gombot. Ez addszam formatumtdl figgben
fogja a magyar NAV-tdl, vagy az EU vies-t6l lekérdezni a szlikséges informacidkat.

Meglévs partner mddositasa

KeressUk ki a listaban a partnert és kattintsunk a Mddositas gombra.
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Szallitasi cimek

A kivélasztott partneren kattintsunk a ,Szall. cimek” gombra. igy feljon az eddig felvitt szallitasi cimek listaja felugrd
ablakban, itt lehet mddositani, vagy Ujat hozzaadni.
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A beszerzési megrendelések fellleten a partner kivalasztdsa utan van lehet6ség az alsé vezérlGpanelen Uj ar listat
feltolteni, vagy meglévd ar listat megnyitni, esetleg mas partnerek ar listajat ellendrizni. llyenkor, ha van feltoltve ar
lista, akkor megjelenik a kivalaszto lista felett egy megjegyzés, hogy milyen datummal érhetd el a feltoltott lista.

Arlista elérheté: 2024.05.21. datummal
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A beszerzési megrendelést a felllet felsé eszkdztéran taldlhatd ,E-mail” gombbal hozza is adhatjuk egy Uj e-mailhez
csatolmanyként Ugy, hogy a partner listdban megadott beszerzési e-mail cimet kinalja fel cimzettnek.

Ertékesitési ar listak

A vevék szamara is lehet megallapodott ar listakat feltolteni a beszerzési ar listdhoz hasonld médon. Egy partnernek
lehet kilon beszerzési és értékesitési ar listdja is, ha beszallitonk és egyben vevénk is a partner.
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E-mail kildés a rendszerbdl
A programban az alabbi funkcidkbodl lehet automatikus e-mailt generalni:

- Beszerzési megrendelés

- Laborvizsgalati eredmények

- Min8ségi bizonyitvany

- Vevdirendelés: Rendelés visszaigazolds
- Szadllitélevél

- Szamla

- Fizetési emlékeztet8k

Minden esetben a tartalomhoz igazodo kisérd szoveg és cimzett kerll az e-mailbe, amit nem kild el rogtdn a rendszer,
hanem felkindlja a kezel6nek, hogy még tudjon hozza tovabbi szovegeket irni, csatolmanyokat hozzatenni az
alapértelmezetten tul:
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Please find our laboratory results in the attachment of this mail.

A1, A Személyek ablak bizonyos funkciéi ki vannak kapcsolva, mert a Windows asztali keresé nem érheté el. D -

Kedvenc partnerek kezelése

A kezelSk tudnak , kedvencek” listat kialakitani, valamint alapértelmezettet is bedllitani partnerek kozul. Példaul egy
kezel6 az esetek tobbségében ugyanazzal a partnerrel foglalkozik, be tudja allitani alapértelmezettnek, igy a rendelés,
szallitas, szamla stb. feltleteken azt fogja felkinalni 4j felvitelkor, illetve a kedvencekhez kivalasztott listat fogja el8szor
latni, hogy gyorsabban taldlja meg a szokasos partnereket.



