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Mi a Modern Web App?

A Zimbra egy teljes funkcionalitasu tizenetkiildési €s egyiittmiikodési megoldas, amely
tartalmazza az e-mailt, a cimjegyzéket, a naptarkezelést, a feladatokat és a webes
dokumentumok készitését.

A Zimbra egy modern webalkalmazassal rendelkezik , amely egy Gjkori e-mail alkalmazas,
amely gyakorlatilag barmilyen eszkozrdl vagy képernydmeéretrdl hasznalhato.

Biztonsagos, rugalmas és méretezhetd, hogy megfeleljen a kereslet novekedésének, €s
beépitett gazdag felhasznaloi élményt nyujt.

Elofordulhat, hogy fiokjaban nem szerepel minden, az utmutatoban leirt szolgaltatas. Kerje
meg a rendszergazdajat, hogy mely funkciok érhetok el.

Belépés

Ha Bejelentkezés , akkor adja meg felhasznalonevét €s jelszavat, majd valassza ki a kivant
véltozatot hasznalni. Kivalaszthatja az alapértelmezett tigyfél hasznalatat, vagy
megvaltoztathatja az iigyfél verziojat.

Vegye fel a kapcsolatot a Zimbra rendszergazdéjaval a bejelentkezési URL és a hitelesitd
adatok megadasahoz.


https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0
https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://www.synacor.com

Sign In

Lsername

Password Forgot Pazsword?

Show
Sign In []Stay signed in

Wersion

‘ Default V| (7]

Default

Classic

Modern

1. dbra: Zimbra bejelentkezési oldal

A Zimbra kliensnek két valtozata van - modern és Klasszikus . A verzi6 legordiilé meniiben
megjelenik egy Alapértelmezett beallitas is. Bejelentkezés utan kivalaszthatja a Modern
vagy a Classic lehetdséget alapértelmezett kliensnek.

el N =

frja be az URL-t a bongészé cimsoraba.

frja be felhasznalonevét a Felhasznalénév mezdbe.

frja be a jelszot a Jelszé mezdbe.

A Verzi6 legordiild meniibdl valassza a Modern lehet6séget , hogy megismerhesse az
Uj Zimbra e-mailt.

Jelolje be a Maradjon bejelentkezve jel6l6négyzetet , hogy elkeriilje a jelszo
megadasat a Zimbra inditasakor.

A bejelentkezéshez kattintson a Bejelentkezés gombra .

Meg kell valtoztatnia a jelszot

A rendszergazdanak engedélyeznie kell a Jelsz6 megvaltoztatasa beallitast.

Ha a beallitas engedélyezve van, akkor a felhasznalo megadhatja az 0j jelsz6t a Modern Web
App alkalmazésba torténd bejelentkezéskor.

Nogak~wdpE

frja be az URL-t a bongészé cimsoraba.

frja be felhasznalonevét a Felhasznalénév mezSbe.

frja be a jelszot a Jelszé mezSbe.

Valassza a Modern lehetéséget a Verzio legordiilé meniibdl.

Kattintson a Bejelentkezés gombra . Ul jelenik meg az 0j jelszo beallitasahoz.
frja be a felhasznalénevet és a jelszot .

frja be az Gj jelszot az Uj jelszé és a Jelszé megerdsitése mezokbe.
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8. Kattintson a Bejelentkezés gombra .
9. Uj jelszavat sikeresen beallitotta.

Kétfaktoros hitelesités

A kétfaktoros hitelesités (2FA) egy modszer a személyazonossag megerdsitésére olyan
informaciok felhasznaldsaval, mint a jelszd, és a masodik tényezd kod formajaban az Iddalapa
egyszeri jelszo (TOTP) alkalmazasokon keresztiil. A timogatott alkalmazasokért keresse fel a
wikit .

Zimbraban az adminisztratoroknak lehetdségiik van a kétfaktoros hitelesités engedélyezésére
vagy ervényesitésere.

Ha a kétfaktoros kapcsolat csak engedélyezve van, és nem érvényesiil, akkor lehetésége van a
Beallitdsok — Fidokok meniiben bedllitani az On kényelmének megfelelden. Ilyen esetben
csak felhasznalonevével és jelszavaval jelentkezhet be.

Az alabbi szakasz elmagyarazza azt az esetet, amikor az adminisztrator kikényszeritette a
kétfaktoros hitelesitést a fiokjaban.

2FA kényszeritve
Ha az adminisztrator kétfaktoros hitelesitést hajtott végre, akkor az elsd bejelentkezés utan
azonnal be kell allitania. Az alkalmazast addig nem hasznalhatja, amig be nem allitotta a

2FA-t a fidkjaban.

1. Inditsa el a Zimbrat.
2. Bejelentkezés jogosult felhasznalonévvel és jelszdval.

Mivel az adminisztrator kikényszeritette a kéttényezds hitelesitést, azonnal elér egy
oldalt a kéttényezds hitelesités beallitasahoz.
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Kattintson a Beallitas megkezdése elemre .

4. Telepitsen egy hitelesitési alkalmazast a mobil eszkozére. Ellendrizze a tdmogatott
alkalmazasokat .

A telepités utan konfiguralja okostelefonjan.

6. A Zimbra képerny6n kattintson a Tovabb gombra a fiok hozzdadasanak folyamatahoz
a hitelesitési alkalmazashoz.

Az hitelesitd alkalmazasban irja be a Zimbra képerny6n 1étrehozott kodot.

Kattintson a Tovabb gombra .

9. {irja be a hitelesitd alkalmazas altal generalt kodot, és kattintson a VVerify gombra a
kéttényezds hitelesités beallitdsanak befejezéséhez.
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Levél

Ez a szakasz megismerteti Ont a Zimbra e-mail feliiletével.
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2. abra E-mail interfész
Ez az oldal az els6 dolog, amit lat, amikor bejelentkezik, hogy ellendrizze e-mailjeit. Megvan

1. Egy bal oldalsav.

2. E-mail ablaktéabla.

3. Az e-mail ablaktabla jobb oldalan vagy alatt talalhatd olvasdpanel. Az olvasasi
ablaktabla letilthato a Beallitdsok meniiben .

Az egyes panelek szélességének megvaltoztatasaval hizhatja.
Bal oldalsav

Az e-mail ablak bal oldali ablaktabldja a kovetkezd mappékat tartalmazza.

Beérkezo levelek
Amikor valaki e-mailt kiild neked, az kozvetleniil a Beérkezo levelek mappaba
érkezik. Kattintson erre a mappara a bejovd e-mailek megtekintéséhez. Az almappak
l1étrehozasahoz kattintson a jobb gombbal erre a mappaéra is.

Piszkozatok

Azok a levelek, amelyeket irt és elmentett - vagy amelyeket Zimbra mentett,
mikdzben irta dket -, de még nem kiildte el, a vazlatok mappaban jelennek meg.

Kiildott

Amikor e-mailt kiild valakinek, az megjelenik az elkiildott mappaban. Az almappak
létrehozasahoz jobb gombbal kattintson erre a mappara.

Szemét
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A Zimbra az 0sszes nem kivant vagy spam e-mailt ide helyezi, hogy ne keriilhessen be
az Inboxba.

Szemét

Az sszes torolt e-mail mindaddig athelyezésre keriil ebbe a mappéaba, amig ki nem
uriti a kukat , véglegesen torli vagy athelyezi egy masik mappéba.

Mappak

El6fordulhat, hogy sziiksége van egy mappara adott e-mailek tarolasara. Az dsszes
ilyen mappat itt sorolja fel.

Cimkeék
Ez felsorolja a mentett kereséseket és cimkéket, amelyeket mas e-mailek is

hordozhatnak. Ha egy cimkére kattint, az 6sszes e-mail felsorolasra keriil az e-mail
ablaktablaban, amely tartalmazza a cimkét. Létrehozhat egyéni cimkét is.

Email Pane

Ez a panel alapértelmezés szerint a beérkezd levelek mappajat jeleniti meg. Esemény

meghivok megjelennek . Ez az ikon segit megkiilonboztetni a meghivokat az e-mailektol.
Ha egy mappara kattint a bal oldalsavon, annak tartalma ebben a panelen jelenik meg.

Pane olvasasa
Amikor kivalaszt egy e-mailt, ez a panel megmutatja annak tartalmat.

Az eszkoztar néhany gyors miiveletet jelenit meg az e-mailekkel kapcsolatban.

Ezek a gombok miikddésbe 1épnek, miutan kivalasztott egy e-mailt és megtekintette annak
tartalmat az olvasasi panelen.

Kattintson, hogy valaszoljon az e-mailt kiildé személynek. Kattintson arra, hogy
valaszoljon mindenkinek, akinek az e-mail cime megjelenik a Cimzett vagy Masolat
mezdkben.

Az eredeti e-mailben talalhato mellékletek nem szerepelnek a Valasz vagy Valasz minden
funkcidban.

Kattintson erre az e-mail tovabbitdsara masoknak. Kiilonosen hasznos, ha a kapott
mellékletet elkiildik masoknak.
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archivalja e-mailjeit és helyet takarit meg. Az archivalt e-mailek nem jelennek meg az
Inbox vagy a mappak egyikében sem, de rdkereshet rajuk az E-mail keresé mez6 segitségével

eltavolitja az e-maileket az aktualis mappabol, és athelyezi dket a legdrdiilé meniibol
kivalasztott mappaba.

torli az e-maileket. A torolt e-mailek a Kuka * mappaban jelennek meg .

spamként jeloli az e-maileket, és athelyezi azokat a Szemét mappaba.

tovabbi miiveleteket tar fel az e-mailekkel kapcsolatban, mint példaul egy e-mail

megjelolése olvasottként vagy olvasatlanként , vagy egy e-mail megjeldlése a jelzéssel
, hogy feltlinjon, és egy partner megakadalyozasa e-mail kiildésében.

Gyorsbillentyiiket

A Zimbra tamogatja a billentyliparancsokat; irja be a ct r1+¢ billentyiit, hogy megnézze,
milyen parancsikonok vannak meghatarozva . Az elérhetd billentytiparancsok
kontextusfiiggdek. ctr1+9 kiilonb6z6 parancsikonokat jelenit meg attol fliggden, hogy e-
mailt, naptarat vagy névjegyeket valasztott-e.

Kbd: [Shift], és ctrisegit kivalasztani az Gsszefliggd vagy a nem Osszefiiggd e-maileket.
Billentyiiparancsok a bevitel soran
Bevitel kozben, pl. "Esemény hozzaadasa" parbeszédpanel:

e Tab a kovetkezd elemre 1ép

e Shift+Tab az el6zd elemre 1ép

e Command+C vagy ctrl+c a Masolas elemre

e Command+x Vagy ctrl+x a Vagashoz

e Command+v Vagy ctrl+v a beillesztéshez

e Commmand+z vagy ctrl+z a Visszavonashoz

e Commmand+ Shift+z vagy ctrl+ shift+z az Ujra miivelethez

A Mac-felhasznaloknak fontoldra kell venniiik a teljes billentytizet-hozzaférés
engedélyezését. Lasd: 4 billentyiizet hasznalata, mint az egér a teljes billentyiizet-
hozzaféréssel

Cimkék
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A cimkék segitenek az e-mail lizenetek vagy beszélgetések osztalyozasaban és
rendszerezésében. A cimkék segitenek az e-mailek rendezésében és megkonnyitik a keresést.
Tobb cimkét is alkalmazhat egy e-mailhez.

Hozzon létre egy cimkét

1. A bal oldalsdvon mutasson a Cimkék elemre, és kattintson a gombra
2. Irja be az j cimke nevét, és valassza ki a cimke szinét.

A cimkék nevében barmilyen karakter szerepelhet, kivéve a kettospontot (:), az
elére-perjelet (/) és az idézdjelet ().

3. Kattintson a Mentés gombra .
Cimkéket is 1étrehozhat azok alkalmazasakor.

Az E-mail panelen kattintson a jobb gombbal egy e-mailre.
A helyi meniibdl véalassza a Cimke lehetdséget.

Valassza  a Cimke hozzaadasa lehetdoséget .
Irja be az uj cimke nevét, és valassza ki a cimke szinét.
Kattintson a Mentés gombra .
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Az 11j cimke most megjelenik a Cimkék alatt .

Cimkét rendelhet egy e-mailhez

Tobb cimkét is rendelhet egy e-mailhez, hogy kiilonb6z6 kategdridkba sorolja.
Az E-mail panelen kattintson a jobb gombbal egy e-mailre.

A helyi meniibdl véalassza a Cimke lehetdséget.

A Cimkék modalbol valasszon egy mar létrehozott cimkét, vagy hozzon létre tjat .
A cimke alkalmazasahoz kattintson a Mentés gombra .

el N =

Cimkéket 1étrehozhat, mikozben alkalmazza Oket.
Az 1y cimke felkertilt és készen 4ll az alkalmazasra.
Cimke eltavolitasa
1. Kattintson a jobb gombbal egy cimkére.
2. A helyi meniibdl valassza a Cimke lehet6séget.
3. A megjelend eléugrd ablakban torolje a jeldlést a cimke melletti jeloldnégyzetbdl,
hogy eltavolitsa azt az e-mailbdl.

4. A cimke alkalmazasahoz kattintson a Mentés gombra .

Uzenetek megjelenitése meghatarozott cimkével

1. A bal oldalsidvon kattintson  a Cimkék elé az Gsszes létrehozott cimke
felsorolasahoz.
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2. Kattintson egy cimkére, ha az dsszes e-mailt a kivalasztott cimkével latja el az E-mail
panelen .

Cimke szerkesztése

1. A bal oldalsavon Kkattintson  a Cimkék elé az dsszes 1étrehozott cimke
felsorolasahoz.

2. Kattintson a jobb gombbal egy cimkére, és valassza a helyi menii Szerkesztés

mentiipontjat.

Modositsa a cimkéhez tarsitott nevet és szint.

4. Kattintson a Mentés gombra .
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Cimke torlése

1. Abal oldalsavon kattintson  a Cimkék elé az 6sszes 1étrehozott cimke

felsorolasahoz.

Kattintson a jobb gombbal egy cimkére, és valassza a helyi menii Torlés parancsat.

A meger6sit6 felugro ablakban valassza a Folytatas lehetdséget.

4. A kivalasztott cimkét torli €s torli az 6sszes, ezzel a cimkével megjeldlt e-mailrdl. Az
e-mailek biztonsagban maradnak a megfeleld mappakban.
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E-mail mappak importalasa

Importélhatja az e-mail mappékat kozvetleniil Zimbra, feltéve, hogy az importalandé mappak
. tgzformatumban vannak.

1. A bal oldali savban Kattintson a jobb gombbal egy mappara, amelybe az e-mail
mappat szeretné importalni.

A helyi meniiben vélassza az Importalas lehetéséget .

Az Importalas modban kattintson a Fajl kivalasztasa elemre .

A f4jlbongészd ablakaban vélassza ki az . tgzimportalni kivant f3jlt.

Az importalas megkezdéséhez kattintson az Importalas gombra .

Az importalt mappa a folyamat befejezése utan jelenik meg a kivalasztott mappa alatt.

SEGIEYRYN

Export e-mail mappak
Az e-mail mappakat kozvetleniil Zimbra . tgzformatumban exportalhatja.

A bal oldalsavon kattintson a jobb gombbal az exportalandé mappara.
A helyi mentibdl valassza az Exportalas lehetoséget .

A f4jlbongész0 ablakaban valassza ki a . tgzfajl mentésének helyét .
Az exportalt mappa letdltddik a megadott helyre.

PwbdpE

E-mail mappak megosztasa
Megoszthatja e-mail mappait masokkal, és ellenérzott hozzaférést adhat nekik.

1. A bal oldalsavon kattintson a jobb gombbal a megosztani kivant mappara.
2. A helyi meniibdl valassza a Megosztas lehetéséget .
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3.

4.
5.

Vilassza ki a megfeleld engedélyeket a Megosztasi engedélyek legordiilé meniibol.
Kilatas

A felhasznaldok megtekinthetik az Gsszes e-mailt a megosztott mappa alatt, de nem
modosithatjak azt.

Megtekintés, szerkesztés, hozzaadas €s eltavolitas

A felhasznaloknak engedélyiik van egy mappa tartalmanak megtekintésére és
szerkesztésére, uj almappak létrehozasara, elemek bemutatdsara az On nevében és
elemek torlésére a mappabol.

Megtekintés, szerkesztés, hozzdadas, eltavolitas és adminisztracid
A felhasznaloknak engedélyiik van egy megosztott mappa tartalmanak megtekintésére
¢s szerkesztésére, ) almappak létrehozdséara, az On nevében torténd megjelenitésre,

elemek torlésére a megosztott mappabol és a mappa megosztasara masokkal.

Adja meg azokat az e-mail cimeket, akikkel meg szeretné osztani az e-mail mappakat.
Kattintson a Mentés gombra a modositasok életbe 1épéséhez.

Ha a cimzett elutasitja a megosztast, értesitd e-mailt kap. Hasonloképpen, amikor visszavonja
a megosztast, a cimzett e-mail értesitést is kap.

Amikor visszavonja a megosztott mappahoz val6d hozzaférést, a mappa athuzva jelenik meg
a megosztott mappa vevoi szamara.

irjon és kiildjon iizenetet

1.
2.

3.
4.
5

Kattintson a bal oldali sav Uj iizenet elemére.
Adja meg a cimzett e-mail cimét a Cimzett mezdben. Valasszon el tobb cimzettet
vesszovel.

a. Kattintson Ahhoz , hogy elinditja a kivalasztasa Kapcsolatok ablakot. Ennek
az eszkoznek a segitségével kontextusokbol kereshet és valaszthat partnereket .
Vélasszon osszefiiggéseket a jobb oldali legordiild mentibdl.

b. Az ismert cimek (a kapcsolattartoktol vagy a gyakori levelezoktol)
automatikusan javaslatokként jelennek meg. Kattintson a javaslatokra, vagy
kivalaszthatja azokat a nyilbillentyiikkel, majd nyomja meg a gombot Enter.

Allitsa be az e-mail targyat.
Képek és fajlok hozzaadasa az lizenethez.
Az e-mail elkiildéséhez kattintson a Kiildés gombra .

Valassza a Névjegyek lehetoséget

Levéliras kozben, kattintson a To inditani kivalasztasa Kapcsolatok ablakot. Alternativ
megoldasként kezdje el beirni a cimzetteket, hogy felvethesse a véalasztani kivant javaslatokat.
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Az automatikus kitoltési lista elsd javaslata ki van emelve. A Tab, a vesszd, a pontosvessz0
vagy az Enter billentyiik segitségével kivalaszthatja a kijelolt névjegyet.

Ezek az e-mail cimek masolhatdk és beillesztheték a Masolat és Titkos masolat mezdkbe is.
Az e-mail cimeket barhova athuzhatja a Cimzett , Masolat ¢és Titkos masolat mezdkben.

Valasszon kontextust a névjegyek kereséséhez és kivalasztasdhoz. A lehetdségek a
Kapcsolattarté mappakbdl és listadkbdl szarmaznak , beleértve:

Névjegyek

Ez a csoport felsorolja az 6sszes névjegyet, amelyet maga adott hozza .
E-mailben elkiildott névjegyek

Ez a mappa felsorolja azokat az embereket, akiknek e-mailt kiildott.
Globalis cimlista

Ezek olyan emberek, akiknek e-mail cime megegyezik az Onével. Ezt a funkciot
azonban csak egy Zimbra rendszergazda engedélyezheti.

Kapcsolataim

Ez a csoport a Kapcsolatok és az E- mailben elkiildott névjegyek csoportban
felsorolt 6sszes névjegy gyiijteménye .

E-mail formazasa

A szoveg forméazasahoz hasznalja az lizenetiras képernyd aljan taldlhat6 eszkoztérat.

1. Kattintson a betliméret mellett a rendelkezésre all6 lehetdségek megtekintéséhez.
2. Kattintson a betlitipus mellett a rendelkezésre 4ll6 opciok megtekintéséhez.

3. Kattintson félkovérre, dolt betiivel vagy alahuzott szovegre.

4. Kattintson a kivant szin kivalasztdsahoz.

5. Kattintson a kivant szin kiemeléséhez.

6. Valasszon szoveget, és kattintson az igazitasi lehetdségek megtekintéséhez.
a. balra igazitja a kijelolt szoveget.
b. jobbra igazitja a kijelolt szoveget.

C. kozépre igazitja a kijelolt szoveget.
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7. Kattintson a mondat belsejébe, és kattintson a szdmozott lista opcidk megtekintéséhez.

8. Kattintson a mondat belsejébe, és kattintson a felsorolassal ellatott listak

megjelenitéséhez.
9. Jeldljon ki egy mondatot, és kattintson a szoveg behtizasanak novelésé¢hez vagy

csokkentéséhez.

10. Linkek 1étrehozésahoz kattintson ¢s irja be az URL-t , a megjelenitendd
szoveget ¢s a hivatkozas cimét .

11. Kattintson egy emoji kivalasztasdhoz és beszurasahoz.

12. Téblazat beszurasahoz és formazasahoz kattintson a lehetdségek megtekintéséhez.

13. Kattintson a visszavonas ¢s a ujra a modositasokat.

Képek és fajlok hozzaadasa

Az lizenetek irdsa képernyo aljan talalhato eszkoztar segitségével fajlokat csatolhat az e-
mailhez.

Csatolas a szamitogéprol

1. Kattintson a fajl csatolasi beallitdsainak megnyitasdhoz.
2. A Csatolas a szamitogéprol gombra kattintva megjelenik egy fajlkezelo.

3. Keresse meg a csatolni kivant fajlt, majd kattintson a Megnyitas gombra . A
kivalasztott fajl most mellékletként jelenik meg.

Megszakithatja a melléklet feltdltését, amikor az folyamatban van. Vigye az egérmutatot a

mellékletre, és kattintson

Csatolas e-mailbol

Fotok

=

Kattintson a f4jl csatolasi beallitdsainak megnyitasahoz.

2. Valassza a Fotd csatolasa e- mailbol lehet6séget a jobb oldali ablaktabla
megnyitasahoz, amely az dsszes elkiildott és kapott fényképet megjeleniti.

3. Valasszon egy fotot, hogy csatolja az aktualis e-mailhez.

Fajlok

1. Kattintson a fajl csatolasi bedllitdsainak megnyitasdhoz.



2. Valassza a Fajl csatolasa e- mailbdl lehetSscget a jobb oldali ablaktabla
megnyitasahoz, amely megmutatja az On altal elkiildott és fogadott Osszes f3jlt.
3. Valasszon ki egy fajlt, amelyet az aktualis e-mailhez kivan csatolni.

GlF-ek

A "GIF" fajlokat csatolhatja e-mailjéhez is, ha erre lehetdsége van.

Olvassa el a nyugtakat

Nyugtazasi kérelmet kiildhet a cimzetteknek, amelyeket latnak, amikor megnyitjak az e-mailt.
E-mail irdsakor kattintson a Felad6 cim jobb oldalan talalhaté harompontos meniire (),
¢s valassza az Olvasasi kérelem kérése lehetdséget, ha olvasoi nyugtat szeretne kérni a

cimzettektol.

Ne feledje, hogy ez csak kérés, és a cimzetteknek lehet6ségiik van arra, hogy ne kiildjék el a
nyugtazast. Tovabbi informaciokért olvassa el az Olvasasi nyugtak kiildése cimii részt.

E-mail prioritas beallitasa
Beallithatja az e-mail cimét magasabb prioritasra. Az ilyen e-mailek felkialtojellel jelennek

meg a fogad6 Beérkez6 levelek mappajaban.

E-mail irdsakor kattintson a harompontos meniire ( ) a Felado cimet6l jobbra, és valassza
a Magas prioritas lehetdséget az e-mail kiemelt fontossagiként valo megjeloléséhez.

E-mail keres6mezé
Tobb kifejezést beirhat az E-mail panel tetején talalhaté Keresés mezdbe . A kiilonb6z6

szavak ¢és kifejezések keresése mellett az 6sszes mappaban kereshet egyiittesen vagy
egyenkeént.

A kereséshez irja be a keresett szot vagy kifejezést az e-mail keresdmezdbe, majd nyomja
meg az gombot Enter.

E-mail keresési hely

Egy adott mappéban torténd kereséshez valassza ki a mappa nevét az E-mail keresémez6
melletti legdrdiilé meniibdl .

Miutéan kivalasztotta a mappat, irja be a keresett szt vagy kifejezést az e-mail keresémezobe,
majd nyomja meg az gombot Enter.

Részletes keresés
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Valassza az Advanced Search lehetéséget az Email Search Location legordiilé meniibdl. Az

itt felso

1.
2.

3.

A fent

rolt mezok tovabb finomitjak a keresést.

Valasszon egy mappat a Keresési mezoben.

E-mail cim beirdsa a Feladé mezdbe a keresést az ebbdl a cimrd] kiildott dsszes e-
mailre 0sszpontositja .

Hasonloképpen, beir egy e-mail cimet a To kérdéseire fokuszal a keresés az Osszes e-
mailt kiildott a megadott cimre.

frjon be néhany sz6t a Targy sorba, ha e-mailekben szeretne keresni, amelyek targya a
szavak.

frja be az e-mail torzsében talalhato néhany szot a Tartalmaz * mezébe. Zarja be a
keresett szoveget idézdjelek kozé, hogy kifejezésként keresse oket.

Adjon meg egy datumot a Datum mezdben.

Jel6lje be a Melléklet vagy Kép van jelolonégyzetet, ha a keresett e-mailben van kép
vagy melléklet.

1 keresési feltételek egyike sem kotelezd. Tovabbi feltételek hozzaaddsa azonban

csOkkenti a keresési idot és tovabb finomitja a keresési eredményeket.

Névj

egyek

Ez a szakasz megismerteti Ont a Zimbra kapcsolattartok fiilének feliiletével. Kattintson a
Névjegyek fiilre a kovetkezd feliilet megjelenitéséhez.

Zimbra

| m— Z = &

12 3

3. abra Névjegyek fiil

Megvan
1. Bal oldali ablaktabla
2. A névjegyek ablaktabla.
3. Névjegyadatok vagy szerkesztd panel.
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Bal Pane

1. Ez az ablaktabla felsorolja a névjegy mappakat és a névjegyzékeket. Latja a
létrehozott és a veled megosztott mappakat is, beleértve:

Névjegyek

Megjeleniti az 6sszes manudlisan hozzaadott névjegyet.
Szemét

Felsorolja az 0sszes torolt névjegyet.

E-mailben elkiildott névjegyek

Felsorolja azokat a kapcsolatokat, akiknek e-mailt kiildott.

A Zimbra Enterprise felhasznalo6i egy negyedik mappat latnak - a globalis cimlistat.
Ez a mappa felsorolja a szervezet dsszes névjegyét.

2. A névjegyzékek be vannak dgyazva a megfelelé mappaba.

3. Az aljan egy lires mez0 segit listak 1étrehozasaban. Ezek a listak kiilondsen akkor
hasznosak, ha rendszeresen e-mailt kiild egy adott embercsoportnak. Lasd:
Kontaktlistdk kezelése .

Névjegyek panel

Amikor a bal oldali ablaktablan a Névjegyzék mappakra vagy listdkra kattint, a panel a
kivalasztott elem Osszes névjegyét felsorolja.

Kattintson a jobb gombbal barmelyik felsorolt névjegyre, ha tovabbi lehetdségeket szeretne
latni, példaul a Szerkesztés , Torlés , Hozzaadas listakhoz és Megosztas elemhez .

Elérhetoségek Pane
Névjegy kivalasztasakor ez az ablaktabla megjeleniti részleteit.

Ez az ablaktabla olyan opcidkat kinal, mint a részletek szerkesztése , a torlés , a nyomtatas
és a listakhoz rendelés .

Hozzon létre egy j névjegyet

Névjegyek létrehozasadval nyomon kovetheti mindenkit, akivel kommunikal. Miutan felvett
egy névjegyet, beirhatja nevének elsé néhany betiijét egy e-mailbe, és Zimbra a neviiket
javaslatokként jeleniti meg.

Adjon hozza egy névjegyet az e-mailbdl

1. Mutasson egy nevet a Cimzett , Masolat , Titkos masolat vagy Felado mezdbe.
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2.
3.
4.

Kattintson  a felbukkano kapcsolatfelvételi kartyara.
Vialassza a Hozzdadas a névjegyekhez lehetéséget .
A Zimbra felveszi a felhasznalot a névjegyek mappajaba.

Adjon hozza egy névjegyet a semmibol

N e

B w

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Kattintson a Névjegy hozzaadasa gombra a Kapcsolattarto hozzaadasa oldal
elinditasahoz .

Adja meg a kivant relevans részleteket.

Kattintson a Mentés gombra .

Minden hozzaadott kapcsolatok alatt jelennek Kapcsolatok .

Névjegyek importalasa

Kiilonféle formatumu névjegyeket importalhat a Zimbréba.

akrownE

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Kattintson a Contact List meniiben jelzett Rendezés ... a Kapcsolatok panelen .
Valassza az Importalas lehetdséget .

Valassza a Tallozas lehetdséget , 1épjen a mentett névjegyfajlhoz, és valassza ki azt.
Kattintson az Importalas gombra a névjegyek Zimbra programba térténd
importalasahoz.

Exportalja a névjegyeket

A Zimbraban kiilonféle formatumokban exportalhatja névjegyeit, hogy hordozhatova
valjanak, és sziikség esetén készitsen biztonsagi masolatot. A Zimbra a kovetkezo
formatumokban exportalja a névjegyeket:

Microsoft Outlook CSV
Thunderbird / Netscape LDIF
VCF

Tobb VCF tomoritett fajlban.
Yahoo CSV

vCF ajanlott a feltoltott kapcsolattartd képek megdrzéséhez.

orwdPE

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Kattintson a Contact List meniiben jelzett Rendezés ... a Kapcsolatok panelen .
Vilassza az Exportalas lehetdséget .

Valassza ki a megfelelé exportald formatumot, és kattintson az Exportalas gombra .
Mentse a fajlt, amikor a rendszer kéri.

Névjegy szerkesztése

1.
2.

Kattintson a jobb gombbal egy névjegyre a névjegyzekbol.
Vilassza a Részletek szerkesztése lehetéséget .
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3. Szerkessze a kivant relevans részleteket.
4. Kattintson a Mentés gombra .

Névjegy torlése
1. Kattintson a jobb gombbal egy névjegyre a névjegyzekbol.
2. Valassza a Torlés lehetéséget .

3. A torolt névjegy a Névjegyek kukaba keriil .

A Hozzarendelés listakhoz opcid hozzaadja a kivalasztott névjegyet egy csoporthoz. A
részletekért ellen6rizze a Kapcsolattartd mappak kezelése lehetdséget .

Névjegy megosztasa

Ha megoszt egy névjegyet, a Zimbra e-mail mellékletként exportal egy kartyat a kivéalasztott
névjegy adataival.

1. Kattintson a jobb gombbal egy névjegyre a névjegyzekbdl.

2. Valassza a Megosztas lehetdséget .

3. Megnyilik egy 0j levélablak, amely vcrmellékletként a kivalasztott névjegyet
tartalmazza .

4. Irja be a cimzett e-mail cimét.

5. Kattintson a Kiildés gombra .

Attekintés a kapcsolattartassal a kapcsolattartéval

Attekintheti interakcioit (e-maileket és fajlmellékleteket), amelyeket egy névjegy elkiildott
Onnek.

1. Kattintson arra a névjegyre, akivel kapcsolatba Iépett.

2. A kivalasztott névjegy adataitol jobbra talalhat6 szakasz felsorolja a kapott e-maileket
¢s fajlmellékleteket.

3. Kattintson az Osszes megtekintése lehetéségre, ha kiilon fiilon szeretné megtekinteni
az interakciokat.

Globalis cimlista

A Globalis cimlista (GAL) egy szervezeten beliili felhasznaloi konyvtar, amely az e-mail
rendszer minden felhasznal6ja szdmara elérhetd. A Zimbra ezt a konyvtarat hasznalja a
véllalaton beliili felhasznaldi cimek megkeresésére.

Ha rendszergazdaja beallitotta a GAL szolgaltatast, akkor azt a Névjegyek alatt érheti el.
Kapcsolattartoi listak kezelése

Létrehozhat egy listat, amely tartalmazza a névjegyeket, és ezt a listat a Névjegyzék
mappaban tarolhatja . Kiilondsen hasznos, ha e-mailt szeretne kiildeni egy meghatarozott

csoportnak. Tehat ahelyett, hogy begépelné mindenki e-mail cimét, beirja a listdja nevét, és
Zimbra elkiildi az e-mailt a lista 6sszes cimére.
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Ez kétlépéses folyamat.

1. Hozzon létre egy listat.
2. Adjon hozza névjegyeket ehhez a listahoz.

Hozzon létre egy névjegyzéket

1. Kattintson a Névjegyek fiilre.
2. Az Uj lista mezdbe irja be a névjegyzék listdjat.
3. Nyomja Entermeg a lista mentéséhez.

Kattintson a jobb gombbal egy létrehozott listara, hogy atnevezze vagy torolje.
Névjegyek hozzaadasa egy listahoz

1. Kattintson a névjegyek mappéjara az adott mappaban talalhatd 6sszes névjegy
felsorolasahoz.
2. Valassza ki a listaban azokat a névjegyeket, amelyeket hozz4 kivan adni.
3. Huzza a névjegyeket a létrehozott listdba. Az aldbbiakban tovabbi néhany modon
adhatunk névjegyeket listakhoz.
a. Valassza a Hozzarendelés a listakhoz lehetdséget a jobb egérgombbal a
kijelolt névjegyekre kattintva.
b. Valasszon ki egy névjegyet, majd valassza a Kapcsolattartas panelen a
Hozzarendelés a listakhoz lehetdséget .
c. Jeloljon ki tobb névjegyet, majd kattintson a Névjegyek hozzarendelése
elemre a Kapcsolattartd panelen a Hozzarendelés alatt .

E-mail kiildése mindenkinek, aki szerepel a listan

Kattintson a Levelezés fiilre.

Kattintson az Uj iizenet elemre

A Cimzett mezdbe irja be a lista nevének elsé néhany szavat.
A lista az egyik javaslatként jelenik meg.

Vilassza ki a listat.

Zimbra feltolti Hogy minden e-mail cimeket a listarol.

frja be az e-mail torzsét.

Kattintson a Kiildés gombra .

NGO~ wWdE

Névjegy mappak kezelése

Mappakat hozhat Iétre a Névjegyzékben, ¢s felhasznalhatja 6ket névjegyek, listak és
almappak tarolasara. Megoszthatja a kapcsolattarté mappakat mas felhasznalokkal is.
Nagyjabol ugyantigy mitkodnek, mint az e-mail mappak. Olyan miiveleteket hajthat végre,
mint példaul mappak, almappak 1étrehozasa és névjegyek athelyezése mappak kozott.

Hozzon létre egy névjegy mappat

1. Kattintson a Névjegyek fiilre.
2. Vigye az egérmutatot a Mappak fol¢, és kattintson a gombra
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3. A szdvegmezObe irja be a mappa nevét, majd nyomja meg az gombot Enter.

o Kattintson a szovegdobozon kiviilre vagy  a szovegmezd mellé a torléshez.

Névjegyek hozzaadasa egy mappahoz

A0 N

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Vélassza ki a mappahoz hozzaadni kivant névjegyeket.

A kapcsolattartasi adatok panelen  Kattintson a Névjegyek athelyezése elemre .
A Valasszon mappat modalban valassza ki a mappat a kivalasztott névjegyek
athelyezéséhez.

Nevezze it a névjegy mappat

AR

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Az atnevezéshez kattintson a jobb gombbal egy mappara.

A helyi meniibdl valassza a Mappa atnevezése lehetdoséget .
frja be a mappa 0ij nevét a szvegmez6be.

Nyomja meg Entera mentéshez.

Névjegy mappa athelyezése

el A

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Kattintson a jobb gombbal egy mappara az athelyezéshez.

A helyi meniibdl valassza a Mappa athelyezése lehetoséget .
Valasszon ki egy mappat, amelybe athelyezi ezt a mappat.

Kapcsolattarté mappa torlése

el N =

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Kattintson a jobb gombbal a mappéra.

A helyi meniiben valassza a Mappa torlése lehetoséget .
A mappa a Kuka alatt mozog .

Hozzon létre egy névjegy mappat

el N =

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Kattintson a jobb gombbal egy mappéra.

A helyi meniibdl valassza az Almappa létrehozasa lehetéséget .

A szdvegmezObe irja be a mappa nevét, majd nyomja meg az gombot Enter.

o Kattintson a szovegdobozon kiviilre vagy  a szovegmezd mellé a torléshez.

Névjegy mappa megosztasa

el oA

Kattintson a Névjegyek fiilre.

Kattintson a jobb gombbal egy megosztani kivant mappara.

A helyi meniibdl valassza a Megosztas lehetdséget .

Vilassza ki a megfeleld engedélyeket a Megosztasi engedélyek legordiild mentiibol.

Kilatas



A felhasznalok megtekinthetik az 6sszes névjegyet a megosztott mappa alatt, de nem
modosithatjak azt.

Megtekintés, szerkesztés, hozzaadas és eltdvolitas

A felhaszndloknak engedélyiik van egy mappa tartalmdnak megtekintésére és
szerkesztésére, 1) almappak létrehozasara, elemek bemutatasara az On nevében ¢és
elemek torlésére a mappabol.

Megtekintés, szerkesztés, hozzaadas, eltavolitas és adminisztracio

A felhasznaloknak engedelyiik van egy megosztott mappa tartalmanak megtekintésére
és szerkesztésére, Uj almappak létrehozasara, az On nevében torténd megjelenitésre,

elemek torlésére a megosztott mappabol és a mappa megosztasara masokkal.

5. Adja meg azokat az e-mail cimeket, akikkel meg szeretné osztani a névjegy mappat.
6. Kattintson a Mentés gombra a modositasok életbe 1épéséhez.

Kapcsolat keresés
Tobb kifejezést beirhat a Kapcsolatok tetején talalhatd Keresés mezdbe .

Kapcsolat keresomezo

frjon be néhany szét az e-mail cimbdl vagy a névjegy nevébodl, majd kattintson a gombra

Ha meg szeretne adni egy mappat, amelyben keresni szeretne, valassza ki a mappat a Sajat
névjegyek legordiilé meniibdl . A legordiild menti a keresémezd bal oldalan talalhato.

A Zimbra a beirt szavakkal megegyez0 részletekkel hozza fel a névjegyeket.
Naptar
Ez a szakasz megismerteti Ont a Zimbra naptar feliiletével.

Kattintson a Naptar elemre a kovetkezd feliilet megjelenitéséhez.
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4. ébra: Naptar fiil
Megvan
1. Bal oldali ablaktabla
2. Naptar nézet
3. Feladatok ablaktabla
Bal Pane

Ezen a panelen van egy Uj esemény gomb az esemény iitemezéséhez .

Mini naptar

A bal oldali panelen egy mini naptar is megjelenik. A mini naptér tartalma a Naptar nézet
ablaktablaban kivalasztott nézet szerint valtozik .

Példaul

1. Az el6z6 havi naptar megtekintéséhez kattintson a gombra
A kovetkezd honap litemezésének megtekintéséhez kattintson a gombra

3. Kattintson a Honap-Ev (ebben az esetben 2019. aug.) Lehetdségre az el6z és az azt
kovetd hat honap naptéarainak felsoroldsdhoz.
Naptarlista
Sajat naptarak

Megmutatja a fiokjahoz tartoz6 naptarakat. Egyel kezdi (a Naptar névvel ), és tovabbi
informéciokat is hozzaadhat.

Masok
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Megjeleniti azokat a naptarakat, amelyeket masok megosztottak veled, vagy
amelyekre feliratkozott . Kiilonésen hasznos, ha az iitemtervet hozza illeszti.

Unnepek

Orszagspecifikus iinnepi naptarak gylijteménye, amelyekre feliratkozhat.

Naptar nézet panel

A Naptar nézet ablaktabla egy naptart jelenit meg Nap, Hét és Ev nézetben is. Valassza ki a
nézetet a kdzvetleniil a kozépso ablaktabla folott talalhatd savbol. A legfrissebb események

letoltéséhez kattintson a gombra
Ebben az ablaktablaban lathatok azok az események, amelyeknek On része.
Naptar nézetek

Kozvetleniil a Naptar fiil alatt kiilonboz6 nézetek lathatok, amelyeken megtekintheti
eseményeit.

Ma
A mini naptar navigalasakor kattintson ra, hogy visszatérjen a ma tervezett
eseményekre. A naptar nézete nincs megzavarva.
P1, akkor megnézni az eseményeket szeptember 29 " - oktober 5 ", 2019 , amely a
heti nézetet, kattintson ma visszatérhet az aktualis héten .
A december 31-re iitemezett események (havi nézet) megtekintésekor kattintson az
aktualis napra valo visszatéréshez. A naptar havi nézetben marad, és az aktualis
honap oOsszes eseményét megjeleniti.

Nap
Napi bontasban jeleniti meg a naptart, €s megjeleniti az adott napra tervezett 6sszes
eseményt. Megjeleniti a mini naptarban kivéalasztott datumot .

Munkahét

A Workweek nézetben a munkanap dsszes eseménye megjelenik .

Pl megtekintésekor az események a héten vasarnap 22 "4 december 2019 - szombat,
28 -én december 2019, és a munkahét kezdédik hétfén és végek pénteken. Csattand
munkahét eseményeit megjeleniti 23., hétfé @ december 2019 - péntek, 27 -¢n
december 2019 .

A jobb eredmény elérése érdekében allitsa be a munkahetet a munkahét beallitasaiba

Hét
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Hoénap

Ev

Heti bontasban jeleniti meg a naptart, ¢s megjeleniti az adott hétre tervezett 6sszes
eseményt. Megjeleniti a mini naptarban kivalasztott hetet .

Havi bontéasban jeleniti meg a naptart, és megjeleniti az adott honapra tervezett dsszes
eseményt. Megjeleniti a mini naptarban kivalasztott honapot .

Megjeleniti az év Osszes honapjat (kivalasztva a mini naptarban ) 3x4-es racsban. A
racs minden honapja hétenként megjeleniti a napjait.

Kinyomtathatja a kivalasztott nézet ablaktablaban felsorolt eseményeket. A kivalasztott nézet
kinyomtatasahoz kattintsona  — Nyomtatas gombra .

Feladatok panel

A Feladatok ablaktabla a Naptar lap jobb sz¢€lsd ablaka, amely az 6sszes feladatlistat
megjeleniti. Tovabbi informaciokért lasd: feladatok .

Események kezelése

Utemezzen eseményt

el A

o

Kattintson a Naptar elemre .

Kattintson az Uj esemény elemre .

Az Esemény hozzaadasa mezdbe irja be a talalkozo targyat.

Allitsa be a kezdési és a befejezési datumot, vagy valassza az Egész nap lehetéséget .
a. Valasszon megfeleld id6zonat a kezdési és a befejezési datumhoz.

Engedélyezze ezt a funkciot a Naptar beallitdsai kozott .

Adjon meg egy taladlkozo helyét - ez opcionalis.

Ha azt szeretné, hogy ez az esemény megbeszélés legyen a naptarban, ne adjon hozza

meghivokat.

Ha ugy szeretné 1étrehozni ezt az eseményt, mint egy értekezlet, irja be a
meghivottak e-mail cimét. Alternativ megoldasként kattintson a Meghivottak linkre,
¢és valasszon a megjelend emberek listdjardl. Kattintson az Elérhetdoség
megjelenitése lehetdségre, ha meg szeretné tekinteni, hogy a meghivottak mikor
allnak rendelkezésre.

Barmely tovabbi informacid vagy részletek a Megjegyzések részben talalhatok.
Kattintson a Jegyzetek melletti kis csapra egy fajl csatolasahoz.

Valassza ki az Emlékeztetés intervallumot. Az emlékeztetési intervallumban
megadott 1d6 el6tt figyelmeztetést kap a megbeszélésrdl .

Vilassza a Soha lehetdséget, ha nem akar értesitést kapni errdl a talalkozorol.
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9.

Viélassza ki, hogyan szeretné¢ fogadni a riasztast - az asztali / mobilalkalmazasban vagy
e-mailben.

10. Valassza ki, hogyan jelenjen meg az esemény - ingyenes, eldzetes, elfoglalt vagy

irodan kivili.

11. Hagyja a Naptar mez6t allapotban , ha az azt a naptart mutatja, amelybe az eseményt

be kivanja helyezni, vagy ha nincs mas beallitva.

12. Kattintson a Mentés gombra a talalkozo naptarba mentéséhez.

Esemény szerkesztése

1.
2.

w

Keresse meg a szerkeszteni kivant talalkozot a naptaraban.
Kattintson a jobb gombbal az eseményre a helyi menii megjelenitéséhez, és valassza a
Szerkesztés lehetéséget .
a. Alternativ megoldasként megteheti
= Huzza az egérmutatot az opciok megjelenitéséhez - Részletek ,
Nyomtatas ¢és Torlés .

= Kattintson a Részletek elemre |, majd a tetejére.
Megjelenik egy esemény iitemezéséhez hasonlo feliilet .
Szerkessze a vonatkoz6 informaciokat, és kattintson a Mentés gombra .

Esemény torlése

=

4.

Keresse meg a torolni kivant talalkozot a naptaraban.
Huzza az egérmutatdt az opciok megjelenitéséhez - Részletek , Nyomtatas ¢és Torlés

Kattintson a Torlés gombra .
a. Alternativ megoldasként kattintson a jobb gombbal az eseményre a helyi menii
megjelenitéséhez, és valassza a Torlés lehetoséget .
A naptér panel tetején talalhato értesités megerdsiti a talalkozo torlését.

Esemény masolasa

1.
2.

3.
4.

Keresse meg a szerkeszteni kivant talalkozot a naptaraban.

Kattintson a jobb gombbal az eseményre a helyi menii megjelenitéséhez, és valassza a
Masolas lehetéséget .

Megjelenik egy esemény iitemezéséhez hasonlo feliilet .

Moddositsa a vonatkozo informaciokat, és kattintson a Mentés gombra .

Esemény tovabbitasa

Hasznalhatja a Forward miiveletet egy naptari esemény jobb gombbal kattintson a helyi
mentiiben az ismétlédd eseménysorozat vagy csak az adott példany tovabbitasara.

1.
2.

ok~

Keresse meg a tovabbitast a naptarban.

Kattintson a jobb gombbal az eseményre a helyi menii megjelenitéséhez, és valassza
az Tovabbitas lehetéséget .

Ha a kivalasztott esemény visszatérd esemény , valassza ki, hogy csak ezt az
eseményt vagy az osszes eseményt szeretné-e tovabbitani .

Adjon tovabbi meghivottakat a Cimzett mezdbe.

Tovabbi informécidkat a Megjegyzések részben adhat meg .
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6. Az esemény tovabbitasahoz kattintson a Kiildés gombra .
Javasoljon uj idépontot

Javasolhat egy esemény idejét. Javasolhat 1) idOpontot, amikor megkapja a meghivoét, vagy
késébbi idopontot a naptarbdl.

Javasoljon 11j idépontot a meghivo e-mailbdl

A meghivo e-mailjének RSVP szakaszaban kattintson az Uj id6pont javaslasa elemre

. Az Uj idé javaslata képerny6n allitsa be a kivant idSpontot, majd kattintson a
Kiildés gombra .

Javasoljon 11j id6pontot a naptarbol

1. Keresse meg a naptarban azt a talalkozot, amelyre 0j idépontot szeretne
javasolni.

2. Kattintson a jobb gombbal az eseményre a helyi menii megjelenitéséhez, és
valassza az Uj idé javaslasa lehetGséget .

3. Ha az esemény visszatéré esemény, valassza ki, hogy 1j idopontot javasol-e a
Csak ez az esemény vagy az Minden esemény szamara .

4. Az Uj idé javaslata képernyon allitsa be a kivant idépontot, majd kattintson a
Kiildés gombra .

5. A piritos értesités megerdsiti a javasolt id6 elkiildését.

Esemény (kinevezés / értekezlet) megismétlédése

Ha visszatérd eseményt allit be befejezési datum vagy eléfordulési korlatozas nélkiil, akkor
az alapértelmezett korlatot az adminisztrator érvényesitheti. Ilyen esetekben ennek
megfelelden korlat is alkalmazhato. Ez a napi, heti, havi és éves ismétlddé eseményekre
vonatkozik.

Beadllithatja, hogy az esemény minden nap, minden héten, minden honapban vagy minden
évben megismétlodjon. Ezek az ismétlések testreszabhatok is, példaul minden harmadik
pénteken vagy minden honap harmadik péntekén stb.

Az aldbbiakban bemutatunk néhany példat és esetleges eseményismétlddés beallitasait.

Minden honap 4-én, 11: 00-kor el szeretné vinni kedvencét allatorvoshoz egy rutinvizsgalatra.
Szeretne emlékeztetot beallitani. A kovetkezo talalkozo mdjus 4-én lesz.

Kezdd datum és id6
20XX 05.05. 11:00
Befejezés datuma és ideje

20.05.05. 11:30



Ismétlés
Minden hénap

Smiths évforduloja julius 20-an van. Emlékeztetot szeretne beallitani, hogy "Boldog
evfordulot!"

Kezd6 datum és 1d6

20/20/20, 07:00. Jelolje be az egész nap jeldlonégyzetet .
Megjelenités mint

Ingyenes
Ismétlés

Minden évben

Ma talalkozol a csapatoddal, hogy megvitass egy izgalmas é6tletet. Ezutan minden masodik
péntekre szeretné titemezni a talalkozot.

Kezd6 datum és ido
20/20/20, 07:00
Befejezés datuma és ideje
20/20/07, 07:30
Ismétlés

Custom - Minden 2 hét
On péntek végzodik Soha

Hasonlé mas megismétlddési mintékat is beéllithat.
Ismétlodo esemény szerkesztése

Keresse meg a naptarban a szerkeszteni kivant eseményt.

Huzza az egérmutatdt az opciok megjelenitéséhez - Szerkesztés és Torlés .
Kattintson a Szerkesztés gombra .

Vilaszthatja, hogy csak az esemény ezen példanyat vagy az dsszes ismétlést
szerkeszti-e.

Megjelenik egy esemény iitemezéséhez hasonlo feliilet .

Szerkessze a vonatkozo informaciokat, és kattintson a Mentés gombra .

el oA

o

o

Ismétlodo esemény torlése

1. Keresse meg a tordlni kivant eseményt a naptaraban.
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Huzza az egérmutatot az opciok megjelenitéséhez - Szerkesztés és Torlés .
Kattintson a Torlés gombra .

Torolheti az esemény csak ezt az esetét vagy az dsszes ismétlodést.

A naptar ablaktabla tetején talalhato értesités megerdsiti az esemény torlését.

arwn

Valasz meghivora

Meghivas megjelenik a Bejovo egyiitt . Hivott személyként harom valasz adhat6 egy
eseményre. A meghivas RSVP részében lehetdsége van vélasziizenetet kiildeni vagy 1j
id6pontot javasolni. Az RSVP-miiveletek - Elfogadas, elézetes vagy elutasitas gombra
kattintva megjelenik egy jelolonégyzet és egy szoveges teriilet. Jelolje be a jelolonégyzetet,
irja be a valaszat, és kattintson a Mentés gombra a valasz elkiildéséhez a feladonak.

Elfogadas  : Zimbra elmenti az eseményt a naptaraba. Egy értesités emlékezteti Ont az
esemény megkezdése eldtt.

Elézetes : A Zimbra elmenti az eseményt a naptardba. Egy értesités emlékezteti Ont az
esemény megkezdése eldtt. Viszont barmikor visszaldtogathat az eseményre, hogy elfogadasa
vagy elutasitasa jeldlje meg.

Elutasitas  : Zimbra torli az eseményt, és az esemény nem keriil be a naptéraba.

Uj idépont javaslata  : A {product short} elinditja az esemény szerkesztése
parbeszédpanelt, amely javaslatot tesz az esemény 0] idépontjara .

A rendezvényszervezoknek lehetdségiik van elfogadni vagy elutasitani a javasolt idépontot.

A Zimbra egy bal oldali savval jeloli azokat a meghivokat, amelyekre még nem valaszolt. A
meghivora valaszolhat a naptarban vagy a Mail részben. Miutan valaszolt, Zimbra torli a
meghivo e-mailt.

Az emlékeztetd kikapcsolasa vagy elhalasztasa

Az Emlékeztet6 parbeszédpanel akkor jelenik meg, amikor talalkozé vagy megbeszélés
késziil, vagy amikor ideje befejezni a feladatot.

Az emlékeztetdt kikapcsolhatja az Elvetés gombra kattintva, vagy egy percre sziineteltetheti a
Szundi elemre Kattintva

Az emlékeztetd mezdben tobb esemény is felsorolhatd. Az dsszes emlékeztetd
kikapcsolasahoz kattintson az Osszes elvetése gombra .

Hasonloképpen, az Osszes szundi sziinetelteti az dsszes emlékeztetdt egy percre.
Naptarak kezelése

Naptar megosztasa
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Ha engedélyezve van a fiokjaban, megoszthatja masokkal a naptarakat annak eseményeivel,
talalkozoival és értekezleteivel.

=

Kattintson a Naptar fiilre.
2. Kattintson a jobb gombbal a megosztani kivant naptarra, és valassza a Megosztas
lehetéséget .

3. Kattintson az Emberek meghivasa e-mailben lehetéségre (a legrugalmasabb) .
4. Valassza ki a megfelel6 engedélyt barkinek, aki rendelkezik a linkkel, legordiild
mentiibol.
Kilatas

A felhasznalok az Osszes talalkozot megtekinthetik, a privat kivételével .
Csak a szabad / elfoglalt id6k megtekintése

A felhasznalok csak akkor tekinthetnek meg, ha a naptar szabad vagy foglalt. Nem
lathatjak a talalkozo6 részleteit.

Megtekintés (beleértve a privat eseményeket is)
A felhasznalok megtekinthetik az 0sszes talalkozot, beleértve a privatokat is.
Megtekintés €s szerkesztés

A felhasznalok az 6sszes talalkozot megtekinthetik és szerkeszthetik, a privat
kivételével .

Megtekintés, szerkesztés, hozzdadas és eltavolitas

A felhasznalok az 6sszes taldlkozot megtekinthetik és szerkeszthetik, a privat
kivételével . Emellett eseményeket ( a privat események kivételével ) hozzaadhatnak
és tordlhetnek a naptarbol.

Megtekintés, szerkesztés, hozzdadas és eltavolitas (beleértve a privat eseményeket is)
A felhasznalok megtekinthetik és szerkeszthetik az Gsszes talalkozot, beleértve a

privatokat is. Hozzéadhatnak ¢és eltavolithatnak eseményeket ( beleértve a privat
eseményeket is) a naptarbol.

o

frja be azon emberek e-mail cimét, akikkel meg szeretné osztani ezt a naptart.

6. Kattintson a Médositas gombra a meghivottak mellett, és szerkessze az engedélyeiket
- vagy teljesen tavolitsa el a meghivottakat.

Kattintson a Mentés gombra .

8. A Zimbra linket kiild azoknak a vevoknek, akiknek lehetdségiik van elfogadni vagy
elutasitani a meghivast.

~

Megosztott naptar elfogadasa

Amikor valaki megosztja veled a naptarat, e-mailt kapsz errdl.



1. Kattintson a Naptar hozzaadasa elemre a naptarakhoz valé hozzaadashoz. A
baratod naptarja megjelenik az Egyéb alatt .
2. Kattintson az Elutasitas gombra a megosztasi meghivas elutasitasahoz.

Naptarak hozzaadasa

Adjon hozza 0j naptart a fenti modszerek barmelyikével.

Manualisan
1. Kattintson a Naptar elemre, és vigye az egérmutatot a Sajat naptarak folé .
2. Kattintson a gombra
3. Irja be a naptar nevét.
4. Valasszon egy szint, hogy masként jelolje meg, mint a tobbi naptar.

Feliratkozas egy Naptarra
1. Kattintson a Naptar clemre, és vigye az egérmutatdt a tobbiek folé .
2. Kattintson a fogaskerék ikonra, és valassza az Ismerés naptaranak hozzaadasa
lehetoséget .
3. Irja be baratja e-mail cimét.
4. Kattintson a Mentés gombra .

Csak akkor adhatod hozza baratod naptarat, ha megosztottak.
Nyaralasi naptar hozzaadasa
Ez a funkci6 az On orszagaban 1évé {innepekkel tolti fel a naptarat.

Kattintson a Naptar elemre, és vigye az egérmutatot az Unnepek f61¢ .
Kattintson a gombra

o P

naptart a tobbitol.

Vilassza ki azt az orszagot, amelynek linnepeit meg szeretné tekinteni a naptaraban.
Kattintson a Tovabb gombra, és valassza ki a szint, hogy megkiilonboztesse ezt a

5. Kattintson a Mentés gombra a modositasok mentéséhez. Az 1j feliratkozott naptar az

Unnepek alatt jelenik meg .

Feladatok
Hozzon létre egy uj listat

Kattintson a gombra

Kattintson a Lista létrehozasa...

frja be a lista nevét.

Az 1j lista a neve alatt jelenik meg a feladat ablaktablaban.

el A

Hozzon létre egy feladatot



Egyesitheti a kiilonféle listdkat egybe, emlékeztetoket kaphat, ¢s nyomon kdvetheti a feladat
elérehaladasat.

1. Kattintson a Naptar elemre .
2. Kattintson  és vélassza az Uj feladat lehetdséget .

Ez az opcio le van tiltva a Kész nézetben .

w

Allitsa be a feladat esedékességét a Hataridé mezoben.

4. Allitson be prioritast a legordiild meniibSl. A rendelkezésre all6 opciok: Alacsony ,
Normal és Magas .

Valasszon egy listat a feladat hozzarendeléséhez.

6. A feladattal kapcsolatos tovabbi informaciok a Jegyzetek részben talalhatok.

o

Alternativ megoldéasként

1. afeladatok ablaktdblan mutasson az egérrel egy lista fol¢, amelyben létrehozza a

feladatot, majd kattintson ra.

A megjelené mezdbe irja be a feladatat.

3. Nyomja meg az Enter billentylit - vagy kattintson barhové a feladat ablaktablan - a
feladat jelolonégyzettel torténd mentéséhez.

4. Hataridd bedllitdsdhoz vagy az alapértelmezett prioritas modositasahoz modositsa a
feladatot .

N

Feladat szerkesztése

1. Kattintson a Iétrehozott feladatra a Szerkesztés és Torlés opciok megjelenitéséhez .
2. Kattintson a Szerkesztés gombra .

A kezelo6feliilet és az opciok megegyeznek a Feladat [étrehozésaéval .

Feladat torlése
1. Kattintson a Iétrehozott feladatra a Szerkesztés és Torlés opciok megjelenitéséhez .
2. Kattintson a Torlés gombra .
3. A naptar panel tetején talalhato értesités megerdsiti a feladat torlését.

Feladatlista Megrendelések megtekintése

A feladatlistan megtekintheti a feladatlistat a feladatok altalanos listaja szerint - lista ,
prioritds , esedékesség vagy allapot .

Lista nézet
Megjeleniti az Osszes feladatot és a listakat, amelyekhez tartoznak. A listak dbécé sorrendben
jelennek meg. A listan 1évo feladatok ugyanabban a sorrendben jelennek meg, ahogyan

létrehoztak; a legujabb feladat jelenik meg eldszor.

Prioritas nézet
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A feladatok csokkend prioritasi sorrenddel - a magas az elso - itt vannak felsorolva.

Hataridé megtekintése

Ez a nézet a feladatokat az esedékességiik sorrendjében mutatja. A késedelmes feladatok
jelennek meg eldszor, majd a késdbbiekben sziikséges feladatok.

Kész nézet

Ez a panel felsorolja a készként megjelolt feladatokat.

Profiljanak kezelése

Ez a Zimbra szolgéaltatas segit megvaltoztatni a bejelentkezési jelszot és feltolteni egy
profilképet. Az e-mail cimzettjei azonban nem lathatjdk a képet, amikor megkapjék az e-
maileket.

Jelszo modositasa

Ez a funkci6 segit megvaltoztatni a jelszavat.

akrwn

A jobb fels6 sarokban kattintson ~ és valassza a Jelszé médositasa lehetéséget . A
Jelsz6 modositasa parbeszédablak.

A Jelsz6 modositasa parbeszédpanel akkor is megjelenik, ha a jelszava lejart, és
megprobal bejelentkezni.

frja be az aktualis jelszot az Aktualis jelszé mezdbe.

frja be az uj jelszot az Uj jelszé mezdbe.

frja be jra az 1j jelszot a Jelszé megerésitése mezSbe.
Kattintson a Folytatas gombra a modositasok alkalmazasahoz.

Profilkép modositasa

4.
5

A jobb fels6 sarokban kattintson  és valassza a Profilkép modositasa lehetdséget .
A Profil megvaltoztatasa fényképek parbeszédablak.
Kattintson a szegélyezett teriiletre a fajlbongészé ablak elinditdsdhoz. Keresse meg a
kép helyét, és kattintson a Megnyitas gombra .

o Alternativ megoldasként hizhatja a képét a szegélyezett teriiletre.
Vilassza ki a fénykép azon részét, amelyet meg akar jeleniteni. A szaggatott szegélyl
keret atméretezhetd és athelyezhetd.

Kattintsona  vagy gombra  a kép negyedik balra vagy jobbra forditasahoz.
A modositasok alkalmazasahoz kattintson a Mentés gombra .

Beallitasok

A zimbrai beallitdsoknak szamos olyan funkcidja van, mint az aldirasok megvaltoztatasa, a
szlir6k 1étrehozasa és a levelek olvasasi viselkedése.



Tabornok

Ez a szakasz a tarolassal, a daitum- és idéformatummal, valamint az alapértelmezett
alkalmazasverzidval foglalkozik, amelyet a bejelentkezés utan 1at.

Tarolas

A Modern Web App ezen szakasza mutatja a tarhelyet ¢és a lefoglalt helyet, amelyet a Zimbra
szerveren hasznal.

Datum ido

Ez a szakasz kezeli a Modern webalkalmazasban hasznalt datum és id6 formatumot.

Datum formatum
4 datumformatum koziil valaszthat:
€éé¢ / hh / nn

2021. janudr 9-¢én jelenik meg: 21.01.09 .
¢éé¢ / hh /nn

Januar 9, 2021 jelenik 2021/09/01 .
éééé-hh-nn

2021. januar 9-én 2021-01-09 .
¢ééé-hh-éé

2021. januar 9 -én 09-januar-21- ként jelenik meg .
Id6 formatum
4 datumformatum koziil valaszthat:
h: mm

Az1d6 09:21 jelenik meg 09:21 .
00: mm

A 9:21 idépont 09:21 .
H: MM

A 9:21 idépont 9:21 .



O: HH
A 9:21 id6pont 09:21 .
Zimbra verzio
Itt valassza ki a haszndlni kivant Zimbra verziot.
Modern
Valassza ezt a lehetdséget a Modern Web App hasznalatahoz.
Klasszikus
Vialassza ezt a lehetdséget a Klasszikus webalkalmazas hasznalatahoz.
E-mail megtekintése
Csoportositsa az e-maileket beszélgetésekbe

Amikor valaszol egy e-mailre, a Zimbra beszélgetéseket csoportosit a valaszokkal, a tetején
talalhat6 legtjabb e-mail cimmel.

Egy beszélgetés 1j beszélgetéssé valik, ha a targysor megvaltozik.

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. Az E-mail megtekintése alatt jelolje be a Beszélgetések engedélyezése
jelolonégyzetet az lizenetek csoportositasdhoz, vagy tordlje a jeldlést az lizenetek
csoportositasanak megsziintetés¢hez.

3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

E-mail kivonatok megjelenitése
Alapértelmezés szerint a Zimbra az On e-mail ablaktablajaban jeleniti meg iizeneteinek

kivonatait vagy elénézeteit . Ha nincs sziiksége a kivonatokra, vagy ugy érzi, hogy azok
rendezettnek tlinnek az Inboxban, kikapcsolhatja a kivonatokat.

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetdoséget .

2. Kevesebb megtekintése E-mail , torolje a jelolést megjelenitése kivonatok kell
kikapcsolni Oket.

3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Csoportositsa az e-maileket datum szerint

A Zimbra alapértelmezés szerint ddtum szerint csoportositja az e-mail beszélgetéseket. Tehat
olyan e-mail csoportokat lat, mint ma , tegnap , muilt hét stb. Letilthatja ezt a beallitast.

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetoséget .
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2. Az E-mail megtekintése részben torolje a jelolést a Csoportositas datum szerint
négyzetbol az lizenetek csoportositdsanak megsziintetésé¢hez. E-mailjei datum szerint
rendezve jelennek meg, de nem csoportokban jelennek meg.

3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

E-mail elénézeti panel

A Zimbra eldnézeti ablaktablaja megjeleniti a kivalasztott e-mail tartalmat.

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
2. Az E-mail megtekintése alatt kattintson az Elénézet panelre .

Az elénézeti panel a jobb oldalon
A kivalasztott e-mail tartalma az e-mail lista jobb oldalan jelenik meg.
Az elénézeti panel az aljan
A kivalasztott e-mail az e-mail lista aljan talalhato ablaktablaban jelenik meg.
Egyik sem
Az elénézeti panel le van tiltva.
3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .
Uzenetlista stiriisége
Ez a bedllitas szabalyozza az e-mail listdban szerepl6 egyes e-mailek kozotti tavolsagot. A

Slim a legalacsonyabb, a Relaxed pedig a lehetd legmagasabb tavolsag az e-mail listaban
szerepld két e-mail kozott.

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetdséget .
2. Az E-mail megtekintése alatt kattintson az Uzenetlista siirtisége legordiilé meniire.
3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Jelolje meg az e-maileket olvasottként

A Zimbra kijeldli az iizenetet azonnal olvasottként. A viselkedés megvaltoztatasahoz:

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. Az E-mail megtekintése alatt kattintson a Megjelolés olvasottként legordiilo
menture.
Azonnal

A kivalasztott e-mail megjeldlve olvasottként jelenik meg, amikor rakattint.

2 masodperc mulva



A kivalasztott e-mailt 2 masodperc mulva olvasottként jeloli .
5 masodperc mulva

A kivalasztott e-mailt 5 masodperc mulva olvasottként jel6li .
Soha

A kivélasztott e-mail addig marad olvasatlan, amig manualisan olvasottként megjeldli.
Részletekért olvassa el az olvasdpanel eszkozeit .

3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .
Ellenérizze az uj e-maileket

A Zimbra rendszeres idokozonként ellendrzi az 0j e-maileket. Az alapértelmezett beallitasokat
azonban feliilirhatja.

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
Az E-mail megtekintése alatt kattintson az Uj levelek keresése legordiilé meniire.
3. Az id6tartamot a legordiilé meniibdl valaszthatja ki, amikor a Zimbra 1j leveleket
keres
a. Kattintson a Beérkezo levelek melletti ujratoltési ikonra az 01j e-mailek kézi
kereséséhez . Ez az jratoltés ikon akkor valik lathatova, amikor az egeret a
Beérkezo levelek mappara viszi.
b. Vilassza az Uj levél érkezésekor lehetdséget , hogy a Zimbra ismételten
ellendrizze az G1j e-maileket.
4. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

N

Olvasott nyugtak kiildése
Ha a felad¢ kéri, kiildhet olvasasi nyugtat annak megerdsitésére, hogy kinyitotta az {izenetét.

Zimbraban visszautasithatja ennek az olvasasi nyugtanak a kiildését, vagy kérheti Zimbra
megerositést.

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
2. Az E-mail megtekintése alatt kattintson a Nyugtak olvasasa legordiilé mentiire.

Kérdezz engem

Amint megnyit egy e-mailt, ahol a feladé olvasasi nyugtat kért, megkapja az alabbi
kérdést.

o Kattintson  az elutasitashoz az olvasasi nyugta elkiildéséhez.
o Kattintson az Olvasasi bizonylat kiildése gombra, hogy tudassa a feladéval,
hogy elolvasta az {izenetet.

Kérdezz engem
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Vélassza ezt a lehetdséget, ha visszaigazolast szeretne kapni az olvasasi nyugta
elkiildése elatt.

Mindig kiild

Vilassza ezt az opciot, ha minden alkalommal olvasasi nyugtét szeretne kiildeni a
cimzetteknek.

Soha ne kiildjon
Valassza ezt az opcidt, igy a Zimbra nem kiild olvasasi nyugtat a cimzetteknek.
3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .
Email Ertesitések
Kivalaszthatja, hogy a Zimbra mikor értesit az 0j e-mailekrol.
Amikor j lizenet érkezik az Inboxba
Ha ezt a lehetdséget valasztja, Zimbra értesitést kiild az j e-maileket csak whem

érkeznek levelek . A szlir6k miatt nem kap értesitést mas mappakba érkezo6 e-
mailekrol .

Amikor barmelyik mappaba 1j lizenet érkezik

Ha ezt a lehetdséget valasztja, a Zimbra €rtesit minden Uj e-mailrdl, fliggetlentil attol a
mappatol, ahova érkezik.

E-mailek irasa

Hivjon vissza egy elkiildott iizenetet

Az elkiildott e-maileket a Kiildés visszavonasa funkcioval hivhatja elé . Ha engedélyezve
van, amint kiild egy e-mailt, értesitést kap az UNDO gombbal. Ez az értesités csak néhany
masodpercig marad meg. Miutan ez az értesités eltlinik, a visszahivas nem lehetséges.

Az e-mail mindaddig a Piszkozatok mappaban marad , amig ez az értesités a képernyén

marad. Ha a Visszavonas gombra Kattint , egy értesités tajékoztatja Ont arrél, hogy a kiildés
megszakadt, és az e-mail a Piszkozatok mappaban marad .

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetoséget .

2. Az E-mail irasa alatt jelolje be az Engedélyezés elemet a Kiildés visszavonasa ellen
a funkcid engedélyezéséhez.

3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Olvassa el a nyugtakat

Minden alkalommal kérheti az olvasoktol a nyugtazast, amikor megnyitjak az e-mailt.
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Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. Az E-mail irasa alatt jelolje be a Mindig jeldlénégyzetet az Olvassa el az
elismervényeket clemet a funkcid engedélyezéséhez.

3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Ellendrizze az Olvasési kérelmek elkiildését, hogy miként kérheti a cimzettektél menet
kozben az olvasasi nyugtat - e-mailek irasa kdzben.

Ment egy masolatot az elkiildott mappaba

Donthet Gigy, hogy az elkiildott e-maileket nem menti az Elkiildott mappaba.

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. Kevesebb e-mailek irasa , tordlje a engedélyezése ellen masolatanak mentése az
Elkiildétt mappaba , hogy disable megtakaritas mailek az Elkiildott mappaban.

3. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Delegacio
Engedélyezheti, hogy valaki mas kezelje az e-mail fidkjat a Zimbra hasznalataval. A

kiildottek az On nevében olvashatnak, kiildhetnek és torolhetnek iizeneteket. A kiildottek altal
az On nevében kiildétt {izenetek feladoként jelennek meg.

=

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Az E-mail irasa alatt kattintson a Delegaltak hozzaadasa a kiildottekkel szemben .

3. Irja be a megbizott nevét vagy e-mail cimét. Az automatikus kiegészités funkcio
felsorolja a javaslatokat; valasszon egyet, amelyik megfelel.

4. Valassza ki, hogy a kiildottek kiildhetik-e a Kiildés vagy Kiildés nevét

N

Kiildés masként

A kiildottek kiildhet e-mailt , mint te. Az e-mail cimzettjei az On e-mail cimét latjak
kiildoként.

Kiildés a. Nevében

A kiilddttek e-mailt kiildenek az On nevében . Ennek az e-mailnek a cimzettjei a
kiildott e-mail cimét latjak, valamint az Onét is.

Az Elkiildott e-mail beallitasok delegalasa

Amikor egy megbizott e-mailt kiild Onnek vagy az On nevében, kezelheti az elkiildott
lizenetek tarolasi helyét.

Mentse az elkiildott iizeneteket az Elkiildott mappamba
A kiildott altal kiildott e-mail az elkiildott elemek mappaba keriil.

Mentse az elkiildott tizeneteket a kiildott Elkiildott mappéjaba
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A meghatalmazott altal kiildott e-mail a kiildott elkiildott tételek mappajaba kertil.
Mentse az elkiildott tizeneteket az Elkiildott mappamba, €s delegalja az Elkiildott mappat

A kiildottje altal kiildott e-mail az elkiild6tt elemek mappaba kertil, valamint a kiildott
Elkiildott elemek mappajaba is.

Ne mentse az elkiildott tizeneteket
A Zimbra nem menti a kiildottje altal kiildott e-mailt.
Fiok beallitasok
Fiok hozzaadasa
A Modern Web App segitségével kezelheti a mas e-mail cimeken kapott e-maileket. A

Modern Web App segitségével e-maileket kiildhet és fogadhat ezen e-mail cimek
hasznalataval.

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, és valassza a Fiok hozzaadasa

lehetoséget .
Irja be e-mail cimét az E-mail cim mezdbe.
4. TIrja be az e-mail cim jelszavat a Jelsz6 mezdbe.

w

Eléfordulhat, hogy generalnia kell egy alkalmazasjelszot, ha az e-mail szolgaltatoja
eldirja. Miutan létrehozta, hasznélja az alkalmazas jelszavat a Jelsz6 mezdben.

5. Valasszon egy olyan fioktipust a POP vagy az IMAP kéziil , amelyet a Modern Web

App alkalmazassal konfiguralni szeretne.

frja be az e-mail cimhez tarsitott felhasznélonevet.

7. 1rja be a levelezési kiszolgalo nevét a Mail Server mezébe. Kérjiik, forduljon e-mail
szolgaltatdjahoz ezen informaciokért.

o

Valtoztassa meg a nevét a Zimbra-fiokjan

Kivalaszthatja, hogy az emberek milyen nevet lathassanak, amikor e-mailt kiild nekik.

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, ¢s valasszon egy fidkot a jobb
oldali ablaktablabol.

3. A Név mezdbe irjon be egy nevet, amelyet szeretné, hogy az emberek lathassak,
amikor megkapjak az e-maileket.

4. Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Moddositsa a Zimbra postafiok nevét

Ha tobb e-mail fidkja van konfiguralva a Zimbran keresztiil, érdemes megkiilonboztetni dket.



=

3.
4.

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiékok elemre, és valasszon egy fidkot a jobb
oldali ablaktablabol.

A Leiras alatt irja be a fiok nevét.

Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Adjon hozza egy személyiséget

A személy segit kiilon e-mail identitas Iétrehozasaban a kiilonboz6 tipust e-mailek
kezeléséhez. Példaul 1étrehozhat egy személyt az lizleti e-mailhez és egyet a személyes e-
mailjéhez. A személy hasznalataval megadhat egy masik Feladé cimet vagy Valasz cimét az
adott személy hasznalataval kiildott e-mailekhez. Minden kimend e-mail megjeleniti az On
altal hasznalt személy e-mail cimét.

=

ok w

7.

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, és valassza a Személy

hozzaadasa lehetoséget .

frjon be egy nevet a Személynév ala a személyének azonositasahoz.
Valasszon egy fiokot a Kiildés ebbél a fiokbol lehetoségnél .

frjon be egy nevet, amelyet a cimzettek a feladd nevének tekintenek.

Ha ez a mez6 iires, a persona a kiildé fiok Felado nevét hasznalja.

Ellendrizze engedélyezése ellen kozvetlen valaszokat egy masik e-mail cimet , hogy
valaszokat kapjon egy mésik e-mail cimet.

a. Adjon meg egy vdlaszcimet .

b. irjabe a Vilasz-nevet .
Kattintson a Személy hozzaadasa elemre a személy l1étrehozasahoz.

Kétfaktoros hitelesités

2FA engedélyezve

Ha a kéttényez0s hitelesités csak engedélyezve van, de nincs érvényben, akkor lehetdsége van
a kéttényez0s hitelesités bedllitasara. Az alkalmazas hasznalatat ez nem érinti.

=
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Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

A bal oldali ablaktablan kattintson a Fidkok elemre, majd a jobb oldali ablaktablan
vélasszon egy fiokot a 2FA engedélyezéséhez.

Kattintson a Kétfaktoros hitelesités beallitasa elemre .

Adja meg jelszavat, amikor a rendszer kéri.

Telepitsen egy hitelesitési alkalmazast a mobil eszkdzére. Ellendrizze a tdmogatott
alkalmazasokat .

A telepités utan konfiguralja okostelefonjan.

A Zimbra képerny6n kattintson a Tovabb gombra a fiok hozzdadasanak folyamatahoz
a hitelesitési alkalmazashoz.

Az hitelesitd alkalmazasban irja be a Zimbra képerny6n 1étrehozott kodot.
Kattintson a Tovabb gombra .



https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://wiki.zimbra.com/wiki/TOTPApps
https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://wiki.zimbra.com/wiki/TOTPApps

10. Irja be a hitelesité alkalmazas altal generalt kodot, és kattintson a Verify gombra a
kéttényezds hitelesités beallitasanak befejezésehez.

Bejelentkezés képernyé

A beallitas utan a Zimbra kéri, hogy minden bejelentkezéskor adja meg a kodot. irja be a
hitelesit6é alkalmazasban abban az iddben megjelend kodot, és kattintson az Ellenérzés
gombra .

Megbizhaté eszkozok hozzaadasa

Miutéan bedllitotta a 2FA-t, a Zimbra minden bejelentkezéskor megkoveteli a hitelesitd
alkalmazas kodjat. Beallithat egy eszkozt megbizhato eszkdzként, igy nem kell hitelesitési
kodot megadnia.

Inditsa el a Zimbrat.

Adjon meg egy hitelesitett felhasznalonevet és jelszot.

Jeldlje be a Mindig bizzon ebben az eszkézben jelolonégyzetet .
[rja be a kéttényezos hitelesitési kodot a hitelesitési alkalmazasbol.
A bejelentkezéshez kattintson az Igazolas gombra .

agkrownE

Ha legkozelebb errdl az eszkozrdl jelentkezik be, akkor nem kell megadnia a hitelesitési
kédot.

Megbizhaté eszkozok eltavolitasa

Amikor eltavolit egy eszkdzt a megbizhatd eszk6zok listajarol, a Zimbra felszolitja a
hitelesitési kod megadasara, amikor legkozelebb az adott eszkdzzel probal bejelentkezni.
Eszkoz eltavolitasdhoz a megbizhato eszkozok listdjabol jelentkezzen be abbdl az eszkdzbdl,
amelyet el kivan tavolitani a megbizhat6 eszk6zok listajarol.

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. Abal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, és valasszon egy fidkot a jobb
oldali ablaktablabol.

3. Gorgessen le a Kétfaktoros hitelesités Szegmensig.

4. Kattintson a Ne bizzon ebben az eszkozben elemre .

Az 0sszes eszkoz eltavolitdsdhoz a megbizhatd eszkozok listajarol, kivéve azt, amelybdl
bejelentkezett, kattintson a Ne bizzon az osszes tobbi eszkozre elemre .

A Zimbra azonnali hatéllyal eltavolitja a céleszkdzt a megbizhatd eszk6zok listajarol.
Egyszeri kédok

Az egyszeri kodok tiz kodbol allnak, amelyeket a kétfaktoros hitelesités befejezésé¢hez
hasznalnak, ha nincs hozzaférése a hitelesitési alkalmazashoz. Ezeket az egyedi kodokat csak
egyszer hasznalhatja. A Zimbranak lehetdsége van 1) kodkészlet regeneralasara. Javasoljuk,
hogy az els6 lehetdség alkalmaval mésolja at €s tartsa biztonsagos helyen a kodokat.



Nem tud bejelentkezni a Zimbraba, ha nem rendelkezik kodokkal vagy hozzaféréssel a
hitelesitd alkalmazashoz.

Generaljon egyszeri kodokat

=

Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiékok elemre, ¢s valasszon egy fidkot a jobb
oldali ablaktablabol.

Gorgessen le a Kétfaktoros hitelesités szegmensig.

Kattintson a 10 fel nem hasznalt kédra .

Kattintson a Masolas a vagélapra elemre a kddok masolasahoz, beillesztéshez
szovegfajlba €s biztonsagos helyre torténd mentéshez.

ok w

Miutan rakattintott, Masolas vagolapra valtozik masolt . A kodok a Masolas gombra
kattintva ismét lemasolhatok .

Alkalmazas kédjanak hozzaadasa

A legtobb asztali e-mail programban nincs mdd az egyedi kod kérésére vagy megadasara a
kétfaktoros hitelesités befejezéséhez. A Zimbra segit 1étrehozni egy olyan jelszot, amelyet az
e-mail program konfiguralasakor a valos fiok jelszava helyett hasznalhat .

=

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, ¢és valasszon egy fidkot a jobb

oldali ablaktablabol.

Gorgessen le a Kétfaktoros hitelesités szegmensig.

Kattintson a Jelsz6 hozzaadasa elemre .

Adjon meg egy nevet, amely segit azonositani a létrehozott alkalmazas jelszavat, majd

kattintson a Tovabb gombra .

6. Masolja a kodot, illessze be egy szoveges fajlba, €s mentse a fajlt biztonsagos helyre.
Erre a kodra van sziiksége az e-mail program konfiguralasakor.

7. Irja be ezt a jelszot a fiok jelszava helyett, amikor egy e-mail klienst konfigural a

Zimbra szolgaltatassal.

ok w

Alkalmazasi jelszé eltavolitasa

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, és valasszon egy fidkot a jobb
oldali ablaktablabol.

Gorgessen le a Kétfaktoros hitelesités Szegmensig.

Vigye az egérmutatot az eltavolitani kivant e-mail alkalmazas folé.

5. Kattintson  a célzott alkalmazas eltavolitasdhoz.

P w

Tiltsa le a 2FA-t

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, ¢s valasszon egy fidkot a jobb
oldali ablaktablabol.

3. Gorgessen le a Kétfaktoros hitelesités szegmensig.



4.

Kattintson a Kéttényezés hitelesités eltavolitasa gombra .

Most mar bejelentkezhet hitelesitési kod megadasa nélkiil.

Csak akkor tilthatja le a 2FA-t, ha az adminisztrator engedélyezte ezt az opciét az On
szamara.

Valaszcim

Ezzel a funkcioval valaszokat kaphat e-mailjeire egy masik cimen.

N

Nookw

Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, és valasszon egy fiokot a jobb
oldali ablaktablabol.

Gorgessen lefelé a Valasz cimre Szegmensig.

Jelolje be a Valaszok fogadasa az elkiildott e-mailekre mas cimre jelolonégyzetet .
Adja meg azt az e-mail cimet, ahova valaszokat szeretne kapni az e-mailjeire.

[rja be a fenti e-mail cimnek megfeleld nevet.

Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Mashonnan érheti el e-mailjeit

Tovabbitasi cimet beallithat Zimbraban. A Zimbra tovabbitja az 6sszes e-mailt az itt megadott

cimre.

=
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7.

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

A bal oldali ablaktiblan kattintson a Fiokok elemre, és valasszon egy fiokot a jobb
oldali ablaktablabol.

Gorgessen lefelé a Levelek mashol elérése szegmenshez.

Jelolje be a Tovabbitas: A Zimbra dsszes e-mailt tovabbitja a megadott cimre,
hogy ott ellendrizhesse .

Adjon meg egy e-mail cimet, ahova tovabbitani szeretné az e-maileket.

A legordiil6 mentiib6l valassza ki, hogy a Zimbra megérzi-e a kapott e-mail masolatat.

Tarolas-és-tovabbitas

A Zimbra meg06rzi az e-mail masolatat, mieldtt tovabbitja a megadott cimre.
Torlés és tovabbitas

Zimbra torli az e-mailt, miutan tovabbitotta a megadott cimre.

Az oldal aljan kattintson a Mentés gombra .

Export

Az 0sszes e-mailt, névjegyet és naptart . tgzfajlként exportalhatja . Az egyes mappak, e-
mailek, névjegyek vagy naptarak exportalasahoz kattintson a jobb gombbal az elemekre, és
vélassza a helyi menii Exportalas parancsat.



=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, és valasszon egy fidokot a jobb
oldali ablaktablabol.

3. Gorgessen le az Exportalashoz, ¢s kattintson az Exportalas gombra .

Importalas

Importalhatja az 6sszes e-mailt, névjegyet €s naptart egy . tgzfajlbol.

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetoséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiékok elemre, ¢s valasszon egy fidkot a jobb
oldali ablaktablabol.

3. Gorgessen le az Importalashoz, és kattintson az Importalas gombra .

Mobil vagy asztali konfiguracio6

Az IMAP, a CalDav és a CardDav egy nyitott szabalykészlet az e-mailek, névjegyek,
naptarak és feladatok mobil vagy asztali eszk6zokkel torténd szinkronizalasara. A Zimbra
mobilprofilokat hoz 1étre, amelyek segitségével letdltheti, konfiguralhatja és szinkronizalhatja
mobileszkozeit.

Az Android OS nativ modon (kiilsé alkalmazasok segitsége nélkiil) tiamogatja az IMAP-ot az
e-mailek kezelésében; a CalDAV és a CardDAV azonban olyan alkalmazasok telepitését
igényli, mint az OpenSync. A Mac ¢és az i0S rendelkezéseket tartalmaz a CalDAV és a
cardDAV hasznalatdhoz; ezért nincs sziikség semmilyen Mac vagy 10S alkalmazésra a veliik

valé egylittmitkddéshez.

Ez a szakasz elmagyarazza a profilok exportalasat. Ezeknek a profiloknak a mobileszkozokre
torténd importalasahoz érdemes megnéznie az alabbi sugocikkeket:

Profilok exportalasa
Ot profil télthetd le és szinkronizalhat6 az ezt timogaté eszkdzokkel.
E-mail, Naptar és Feladatok, Névjegyek

Ez a profil szinkronizalja a mobileszk6zokon talalhato e-maileket, naptarakat,
feladatokat és névjegyeket a Zimbraval.

Naptar és feladatok, névjegyek

Ez a profil csak a Naptart, a Feladatokat és a Névjegyeket szinkronizalja
mobileszk6zokon a Zimbraval; nem szinkronizalja az e-maileket.

Naptar és feladatok

Ez a profil csak a Naptart és a Feladatokat szinkronizalja mobileszk6zokon, a
Zimbraval; nem szinkronizalja az e-maileket és a névjegyeket.

Névjegyek



Ez a profil csak a mobileszk6zokon 1évo névjegyeket szinkronizalja a Zimbraval; nem
szinkronizalja az e-maileket, naptarakat és feladatokat.

Email

Ez a profil csak a mobileszk6zokon 1évé e-maileket szinkronizalja a Zimbraval; nem
szinkronizalja a névjegyeket, a naptarakat és a feladatokat.

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetoséget .

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiokok elemre, és valasszon egy fiokot a
jobb oldali ablaktablabol.

3. Gorgessen le a Mobil vagy Asztal konfiguracios szegmensig.

4. Vélassza ki a legordiild menii egyik profiljat, majd kattintson a Letoltés
gombra .

5. Valasszon helyet a letoltott fajl mentéséhez. A Zimbra megkoveteli ezt a f3jlt,
amikor profilokat importal i0S vagy Android késziilékekre.

Profilok importalasa iOS-re

IMAP

https://support.apple.com/en-in/HT201320

CalDAV

https://support.apple.com/en-in/quide/iphone/iph3d1110d4/ios

CardDAV

https://support.apple.com/en-in/quide/iphone/iph14a87326/i0s

Profilok importilasa Androidra

Mivel az Android - kiils6 alkalmazasok nélkiil - csak az IMAP-ot tamogatja, el6fordulhat,
hogy ellendriznie kell a CardDAV és a CalDAV alkalmazasadhoz hasznalt alkalmazasra
vonatkoz6 utasitasokat.

ActiveSync

1. Az ActiveSync telepitéséhez az Outlook programban olvassa el ezt az Gtmutatot: -
https://wiki.zimbra.com/wiki/Exchange ActiveSync%28EAS%29 Outlook 2013

2. Az ActiveSync telepitéséhez az Apple eszkdzokon olvassa el ezt az Gtmutatot: -
https://wiki.zimbra.com/wiki/Zimbra_Mobile_Installation_and_Setup for_iPhone

fiok visszaallitas

Mindig javasoljuk egy alternativ e-mail cim hozzaadasat a fiok-helyreallitasi utasitasok
megszerzéséhez, ha elfelejtette a bejelentkezési adatokat az e-mail fidkjaba.

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .


https://zimbra-github-io.translate.goog/zimbra-9/user-guide.html?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=hu&_x_tr_hl=hu&_x_tr_pto=ajax,elem#_import_profiles_to_ios
https://zimbra-github-io.translate.goog/zimbra-9/user-guide.html?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=hu&_x_tr_hl=hu&_x_tr_pto=ajax,elem#_import_profiles_to_android
https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://support.apple.com/en-in/HT201320
https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://support.apple.com/en-in/guide/iphone/iph3d1110d4/ios
https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://support.apple.com/en-in/guide/iphone/iph14a87326/ios
https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://wiki.zimbra.com/wiki/Exchange_ActiveSync%2528EAS%2529_Outlook_2013
https://translate.google.com/website?sl=auto&tl=hu&ajax=1&elem=1&se=1&u=https://wiki.zimbra.com/wiki/Zimbra_Mobile_Installation_and_Setup_for_iPhone

2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Fiok-helyreallitas elemre, majd a Helyreallitasi
e-mail hozzaadasa elemre .

Adja meg azt az e-mail cimet, ahova a fiok-helyreallitasi utasitasokat szeretné kapni.
Kattintson a Folytatas gombra .

Kodot kap erre az alternativ e-mail cimre. Ellendrizze e-mail cimét, és masolja az
ellenérzd kodot.

6. Illessze be a fenti parancssorba az alternativ e-mail cim ellenérzéséhez.

ok w

Jelszo visszaallitasa az "Elfelejtett jelszo" funkcidval

=

A bejelentkezési oldalon kattintson az "Elfelejtette a jelszavat?" Elemre.

2. Adja meg azt az e-mail cimet, amelynek jelszavat vissza kell allitani, majd kattintson a
Kiildés gombra .

3. Kattintson a Kod kérése elemre . A kodot a fiok-helyreallitas szakaszban megadott
alternativ e-mail cimre kiildjtik .

4. Masolja a kodot és illessze be a fenti parancssorba. Kattintson a Kéd ellendrzése
elemre .

5. Kattintson a Jelszo visszaallitasa elemre, és adja meg az 0j jelszot a felhasznalo
szamara. Kattintson a Kiildés gombra .

6. A jelszo sikeres visszaallitdsakor a "Jelsz6 visszaallitasa sikeres!" jelenik meg a
képernyon.

7. Kattintson a Vissza gombra a bejelentkezéshez a felhasznalo 4j jelszavaval.

Alairasok

A Zimbraval fidkonként két alapértelmezett aldirassal rendelkezhet, plusz kiegészitokkel,
amelyeket alkalmazhat.

=

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
2. A bal oldali ablaktablan kattintson az Alairasok elemre .
a. Az e-mail irdsa soran hasznalando alairas beallitdsdhoz irja be az alairast a
Normal alairas mezdbe.
b. Az e-mailre torténd valaszadaskor vagy tovabbitaskor hasznalando alairas
beallitasahoz az Alairas vagy az Alairas tovabbitasa mezobe rajzolja
alairasat .
3. Tovabbi alairasok 1étrehozasahoz kattintson az Alairas hozzaadasa gombra .
4. Adjon nevet ennek az alairasnak, hogy megkiilonboztesse a tobbitdl.
5. Az alairas eltavolitasahoz kattintson az Alairas eltavolitasa elemre az alairas nevén.

Uj alairas hozzaadasa
1. Kattintson  az Alairas hozzaadasa elemre .

2. Adja meg az alairas nevét.
3. Irja be az alairas tartalmat, és kattintson a Mentés gombra .

o Az alairas torléséhez kattintson az Alairas  eltavolitasa gombra .
Az irodan Kiviili beallitasok

A Zimbraval hivatalon kiviili valaszokat kiildhet az On 4ltal megadott idétartamra.


https://zimbra-github-io.translate.goog/zimbra-9/user-guide.html?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=hu&_x_tr_hl=hu&_x_tr_pto=ajax,elem#_account_recovery
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Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
A bal oldali ablaktablan kattintson az Iroedan kiviil.
3. Jeldlje be az Automatikus valasz engedélyezése jelolonégyzetet ezekben az
idopontokban (beleértve) .
Adjon meg egy Felad6 datumot.
Adjon meg egy Amig datumot.
o Ha a datum bizonytalan, jellje be a Nincs datum jelolonégyzetet .
6. Irja be azt a véalaszt, amelyet el szeretne kiildeni, amig nincs hivatalaban.
o Tesztelje ki a valaszt a Minta példany kiildése nekem elemre kattintva .

N
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Irodan kiviili valaszok Kkiilso kiildok szamara

Kivalaszthatja, hogy irodan kiviili valaszt kivan-e kiildeni olyan kiildoknek, akik nem a
szervezetében vannak (kiilso feladok).

A kiilsé kiildékkel szemben harom lehetdség van a legordiilé meniiben.
Kiildjon szabvanyos automatikus valaszt

Valassza ezt az opcidt, ha ugyanazt a fent megadott valaszt kivanja kiildeni kiilsé
feladoknak.

Kiils6 automatikus valasz kiildése

Valassza ezt az opcidt egy szovegmez6 megjelenités¢hez, és kiilon valaszt adjon a
kiilso feladoknak. A valasz kiprobalasahoz kattintson a Masolat kiildése nekem
elemre .

Ne kiildjon automatikus valaszt

Vilassza ezt a lehetdséget, hogy elkertiilje az irodan kiviili valasz kiildését kiilsd
feladoknak.

Sziirok - Automatizalja az e-mailek kezelését

A Zimbra lehetOvé teszi sziir6k l1étrehozasat, amelyeken keresztiil a bejovo tlizeneteket
mappakba rendezheti, meghatdrozva néhany szabalyt.

Uj sziiro 1étrehozasa

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson a Sziirék elemre a bal oldali ablaktablan.

Uj sziird 1étrehozasahoz kattintson a Hozzaadas gombra .

Allitson be egy sziirénevet .

Két szlirdszerkesztd 1étezik - Basic és Advanced. Alapértelmezésben, ha 1étrehoz egy
1j sziir6 Basic szerkesztd megnyilik.

agrwdPE

A Zimbra ezeket a miiveleteket akkor hajtja végre, amikor olyan levelekkel talalkozik,
amelyek megfelelnek a meghatarozott feltételeknek.



Athelyezés mappaba
A sziirt e-maileket athelyezheti a Szemétbe vagy a Kukaba
Jelold olvasottként
Hagyja az iizenetet a Beérkezo levelek mappaban, de jelolje be olvasottként.
Végleges torlés
Dobja el az e-mailt, igy nem jelenik meg a Kuka mappaban.
Eldre
Atiranyitja az e-mailt egy masik e-mail cimre.
Csillag

Jelolje meg az e-mailt tigy, hogy kiemelkedjen és csillaggal jelenjen meg az e-mail
listaban.

Tag With

Jeloljon meg egy e-mailt az On altal létrehozott cimkékkel. Tovabbi informacidért
ellendrizze a cimkéket .

Alapveto

Az alapszerkesztoben csak egy miiveletet adhat meg, amely befolyasolja a sziirési
feltételeknek megfelel6 e-maileket. Pl. Csak olvasottként jelolheti meg, vagy athelyezheti a
kukéba; nem teheti meg mindkettét. Ha tobb miiveletet szeretne végrehajtani az adott
feltételeknek megfeleld e-maileken, ellendrizze a specialis modot .

1. Valassza ki, hogy a bejové e-maileknek meg kell-e felelniiik az egyik vagy az osszes
meghatarozott feltételnek.

2. Hatarozza meg azokat a feltételeket, amelyeknek az e-mailnek meg kell felelniiik a
meghatarozott miivelet életbe 1épéséhez.

3. Kevesebb Akkor valassza, mi torténik a sziirt e-mail. Csak egy miiveletet valaszthat.

Fejlett

A specialis szerkesztében tobb miiveletet is megadhat, amelyek befolyasoljak a sziirési
feltételeknek megfeleld e-maileket. P1. Megjelolheti olvasottként és athelyezheti a kukéba.

1. Kattintson a Valtas haladora gombra .

2. Valassza ki, hogy a bejovo e-maileknek meg kell-e felelniiik az egyik vagy az osszes
meghatarozott feltételnek.

3. Hatéarozza meg azokat a feltételeket, amelyeknek az e-mailnek meg kell felelniiik a
meghatarozott miivelet életbe 1épéséhez.
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o Tovabbi feltételek hozzaadasahoz kattintson a + Feltétel hozzaadasa gombra

4. Kevesebb Akkor valassza, mi térténik a sziirt e-mail. Csak egy miiveletet valaszthat.
o Tovabbi miiveletek hozzaadasahoz kattintson a + Miivelet hozzaadasa elemre

Es ne dolgozzon fel tovabbi sziiréket jel5lénégyzet megakadalyozza, hogy mas sziirék egy
olyan iizenetben fussanak, amely megfelel a tobb sziird kritériumainak.

Szirok kezelése

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetoséget .
2. Kattintson a Sziirék elemre a bal oldali ablaktablan.
3. A jobb oldali ablaktabla felsorolja az 6sszes eddig 1étrehozott sziirot.

a. Kattintson és huzza  a szlird prioritasanak emeléséhez vagy csékkentéséhez.
b. Jel6lje be vagy tordlje a jelet a szlird engedélyezéséhez vagy letiltasahoz.

c. Kattintson ellen egy sziir6t, hogy ki lehetdségeket, mint a részletek , Run ,
szerkesztése ¢s torlése .

Részletek

Felsorolja az e-mail teljesitésének feltételeit és a teendéket, ha az e-mail megfelel a
sztirési feltételeknek.

Fuss
Valasszon egy fidkot, majd mappat (mappakat), amelyen futtatni szeretné a sz{ir6t.
Szerkesztés
Megnyitja a megfelel szerkesztot - Basic vagy Advanced - a sziir6 szerkesztéséhez.
Torol
A sziir0 torlése elott megerdsitd parbeszédpanelt kér.
Feladok letiltasa és engedélyezése
Letilthatja a megadott e-mail cimekrél vagy domainekrdl érkezd tizeneteket a beérkez6
levelek mappajaba; engedélyezhet bizonyos e-mail cimeket és domaineket is, igy e-mailjeik
minden alkalommal eljutnak hozzad. Amikor hozzaad egy e-mail cimet vagy domaint a

letiltott feladok listdjdhoz, a Zimbra letiltja az adott kiildd osszes lizenetét.

Letiltja a kiildoket e-mail kiildéséral

=

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson a Blokkolt és engedélyezett kiildok elemre a bal oldali ablaktablan.

3. A Letiltott kiild6k és domainek alatt irja be a blokkolni kivant e-mail cimet vagy
tartomanyt, majd kattintson a Letiltas gombra .

N



A Zimbra eltavolitja a letiltott kiildok e-mailjeit a szerverrdl; sem a Szemétben, sem a
Kukaban nem jelennek meg .

Kiildok engedélyezése

Ha torolni akar valakit a letiltott kiildok listajarol, kovesse az alabbi utasitasokat.

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson a Blokkolt és engedélyezett kiildok elemre a bal oldali ablaktablan.

3. A Letiltott kiildok és domainek alatt valassza ki a feloldani kivant e-mail cimet vagy
domaint, majd kattintson az Eltavelitas gombra .

N

Megakadalyozza, hogy az iizenetek bekeriiljenek a Levélszemét mappaba

Ezektdl a feladoktol és domainektdl szarmazo lizenetek megkertilik a spamsziirdket, és azokat
mindig kézbesitik.

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson a Blokkolt és engedélyezett kiildok elemre a bal oldali ablaktablan.
3. Az Engedélyezett kiildok és domainek alatt adja meg azt az e-mail cimet vagy
domaint, amelyr6l e-maileket szeretne kapni, majd kattintson az Engedélyezés
gombra .

N

Ha ugyanaz az e-mail cim szerepel az engedélyezdlistan és a feketelistan, akkor az
engedélyezodlista elsdbbséget élvez.

Offline mod
A Zimbréval offline médban is dolgozhat, hogy elkeriilje a mobil adatatviteli dijakat, vagy
megakadalyozza, hogy Zimbra lasst halozati kapcsolaton keresztiil probaljon tlizeneteket

kiildeni ¢és fogadni. Kezelheti €s Osszeallithatja a leveleket, a névjegyeket és a taldlkozdkat
offline allapotban. A véltozasok szinkronizalédnak, amikor Gjra online vagy.

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetdoséget .
2. A bal oldali ablaktablan kattintson az Offline mod elemre .

Offline mod engedélyezése

A legutobbi elemek masolatait helyben menti. A Zimbra online allapotba kertilésével
szinkronizaljak a szerverrel.

Az offline mod letiltasa
A Zimbra online, és minden valtozas valds idében szinkronizalodik.

Biztonsag és tevékenység



Ez a beallitas lehetové teszi az e-mailek megtekintését, és megjeleniti azon eszk6zok listajat,
ahol a Zimbra nyitva van az On hitelesité adataival. Lehetdsége van kijelentkezni minden mas
példanyrol, kivéve ezt.

Biztonsag

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
2. A bal oldali ablaktablan kattintson a Biztonsag és tevékenység elemre .
a. Ha szeretné megakadalyozni, hogy a képek mindenhol megjelenjenek, valassza
alapértelmezés szerint a Soha lehetdéséget .
b. Ha nem szeretné, hogy a képek csak a Szemét mappaban jelenjenek meg,
valassza a Mindig lehetdséget, kivéve a Szemét mappat .

Tevékenység

=

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

A bal oldali ablaktablan kattintson a Biztonsag és tevékenység elemre .

3. Kattintson a Kijelentkezés azokra a munkamenetekre, amelyeket mar nem hasznal,
vagy amelyeket nem ismer fel.

N

Naptar és emlékezteto beallitasok
Ez a beallitas vezérli,

o alapértelmezett naptar események létrehozasahoz,

o egy hét kezdetének napja,

o amikor egy tipikus munkanap kezdddik és véget ér,

o naptaresemények id6zondja,

e - ha anaptar megosztott allapotban a kiildott mobileszk6zon keresztiil kezelheti, és
e az e-mail cimet eseményemlékeztetdk kiildéséhez.

Altalanos Naptarbeallitasok

1. Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. Kattintson a Naptar és az Emlékezteto beallitasai elemre a bal oldali ablaktablan.

3. Valasszon egy alapértelmezett naptart a legordiilé meniib6l. Ha még nem adott
hozza naptart , a legordiild meniiben nincsenek egyéb bejegyzések.

4. Valasszon egy hét kezdetet a legordiild mentibdl.

5. Valassza ki azt az iddpontot, amikor a munkanap kezdddik a Munka kezdete
leg6rdiilé mentibdl.

6. Adja meg a munkanap befejezésének idopontjat a Munkanap vége legordiil6
mentiibol.

7. Allitsa be az id6zonat a munkanap alatt munkanapokon idézéna .

a. Alternativ megoldasként jeldlje be a kezdé és befejezo id6zonak
megjelenitése jelolonégyzetet az id6zonak menet kdzbeni beallitasdhoz.

8. Jelolje be a CALDav iigyfelek delegalasanak engedélyezése jelolonégyzetet a
Megosztassal szemben , hogy a delegalt felhasznalok mobileszkozeik segitségével
kezelhessék a megosztott naptarakat .
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Esemény emlékeztetok

Megadhat egy e-mail cimet esemény emlékezteték fogadasahoz.

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson a Naptar és az Emlékezteto beallitasai elemre a bal oldali ablaktablan.

3. lIrja be az e-mail cimet az Emlékeztetok kiildése e-mailben mezSbe, hogy
eseményemlékeztetoket kiildjon az adott e-mail cimre.

4. Jelolje be a Bongészo értesitéseinek megjelenitése jelolonégyzetet, ha
emlékeztetOket szeretne kapni az eseményekrol a bongészo értesitésein keresztiil.

5. Adjon meg egy alapértelmezett emlékezteté idépontot , amely el6tt esemény
emlékeztetoket szeretne kapni.

6. Jeldlje be a jeloldonégyzetet, hogy engedélyezze az Emlékeztetok megjelenitése a

lejart esedékességhez eseményeket, hogy emlékeztetoket kapjanak a lejart

eseményekrél. gy emlékeztetSket kap olyan eseményekrdl, amelyeket esetleg

ontudatlanul is elmulasztott.

N

Ingyenes elfoglalt engedély

Ezzel a beallitassal szabalyozhatja, hogy kik lathatjak, amikor szabad vagy elfoglalt. A
rendezvény szervezGi kattintva megjelenitése a szabad , ha az események iitemezése , hogy
mikor allnak rendelkezésre a talalkozon.

Valasszon egy lehetdséget a legordiilé mentibol.

Mindenki
Minden szervezd megtekintheti az id6t, amikor szabad vagy elfoglalt.

Csak belsd felhasznalok
Szabad / elfoglalt informéacioi a szervezet 6sszes felhasznaloja szamara elérhetdek.

Csak a domainem bels6 felhasznaloi
Az On szabad / foglalt adatai csak a domainjén beliili felhasznalok szamara allnak
rendelkezésre. A szervezet azon felhasznaloi, akiknek e-mail cime van egy masik
tartomanyban, nem tekinthetik meg az On szabad / elfoglalt adatait.

Csak ezek a belsd felhasznalok
frja be e-mail cimét ebbe a legordiild meniibe azoknak a felhasznaloknak, akik
megtekinthetik szabad / elfoglalt adatait. Az egyes e-mail cimek megadasa utan
kattintson a Hozzaadas gombra . Az E-mail cim megadasa mez6 csak ehhez az
opcidhoz aktiv.

Egyik sem

Szabad / elfoglalt adatait kivétel nélkiil mindenki eldl elrejti.


https://zimbra-github-io.translate.goog/zimbra-9/user-guide.html?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=hu&_x_tr_hl=hu&_x_tr_pto=ajax,elem#_schedule_an_event

Megjelenitési nyelv modositasa

A Zimbra most ezeket a nyelveket kinadlja megjelenitési nyelvként.

e magyar
e kinai

« angol (Egyesiilt Allamok)
o francia

¢ német

e hindi

e indonéz

e olasz

e japan

e portugal

e spanyol

e thai

A Zimbra kijelzd nyelvének megvaltoztatdsara a fenti nyelvek egyikére hajtsa végre az alabbi
1épéseket.

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .
Valassza a Nyelv lehetéséget .

Vilassza ki a kivant nyelvet.

Kattintson a Mentés gombra .

el A =

A Zimbra kijelzd nyelve a kivalasztott nyelvre valtozik.

Aktataska

crer

Navigalas az aktataskahoz
Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre a Taska fiil eléréséhez.
Megvan

1. Egy bal oldalsav.

2. Lista ablaktabla.
3. F4jl elénézeti panel.

Az elénézeti panel letiltasahoz kattintson  a jobb felsé sarokban, és valassza a "Nincs
elénézet panel" lehetdséget.

Huzéssal modosithatja a bal oldali ablaktabla szélességét.

Bal oldalsav



A bal oldali ablaktabla tartalmaz egy gombot a fajlok feltdltéséhez, és felsorolja a mappakat.
Feltoltés
F4jlok feltoltése az aktataskaba.
Aktataska
A feltoltott fajlok megtekintése a Taskaban.
Szemét
A torolt fajlok megtekintéséhez.
Mappak
Kiilon mappak 1étrehozasahoz.
Lista ablaktabla
Ez az ablaktabla a feltoltott fajlok listajat jeleniti meg.
Fajl elonézete panel
Béarmely fajl kivalasztasakor az elénézet eldkeriil és megjelenik ebben a panelben.

Az eszkdztar megjeleniti a kivalasztott fajlon végrehajthatdé miiveleteket.
Az eszkoztar gombjai mitkodoképessé valnak, miutan a felhasznalo kivélaszt egy fajlt.

Fajl feltoltése az aktataskaba

1. Kattintson a Felhotarolas — Taska elemre .

2. Kattintson a Feltoltés gombra . Megnyit egy fajlkezel6t.

3. A fijlkezeldben valassza ki a feltdlteni kivant fajlt, majd kattintson a Megnyitas
gombra .

A feltoltés gomb a fajl feltoltesének befejezéséig le van tiltva.
4. Sikeres fajlfeltoltés utan a f4jl megjelenik a lista panelen.
Ha a fajl feltoltése folyamatban van, a Taska fiilr6l mas lapra navigalas megszakitja a

feltoltést.

A feltoltéshez megengedett maximalis fajlméret megegyezik azzal, amelyet az
adminisztrator allitott be a mellékletek feltoltésére a Mail alkalmazasba.

Fajl letoltése az aktataskabol
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Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .

A f3jllista ablaktablan valassza ki a letolteni kivant f4jlt.

Kattintson az elénézeti ablaktabla folotti eszkoztaron a Jelenlegi letoltés gombra .
A f4jlbongészd ablakaban vélassza ki a f4jl mentésének helyét.

A fajlt a megadott helyre tolti le.

A letoltési lehetdség elérhetd a fajl jobb egérgombbal torténd helyi meniijében,
valamint egérrel a fajlon val6 egérrel.

Taska fajl elonézete

1.
2.
3.

Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .
A fajllista ablaktablan valasszon ki egy fajlt az elonézethez.
Az eldnézet az elénézet panelen jon létre.

Ha az eldnézet nem tdmogatott a fajltipusndl, akkor az eldnézet nem jon 1étre, és megjelenik
a f4jl letoltésének lehetdsége.

Ha tobb f3jl van kijeldlve, akkor a kivalasztott fajlok szama megjelenik az elénézeti
panelen.

Taskafajlok rendezése

A taskafajlok datum , név , csillagozottak szerint rendezhet6k . Az alapértelmezett rendezés
a Datum alapjan torténik .

Fajlok rendezése név szerint

Moo e

Kattintson a Felhotarolas — Taska elemre .

A f4jllista ablaktabla folotti eszkoztaron kattintson a gombra

Vialassza a Név lehetdséget .

A vagy a gombra kattintva  novekvo vagy csokkend sorrendben alkalmazza a
rendezést.

Fajlok rendezése csillaggal

Eal A

Kattintson a Felhéotarolas — Taska elemre .

A f4jllista ablaktabla folotti eszkoztaron kattintson a gombra

Vilassza a Csillagozott lehetdséget .

A vagy a gombra kattintva  novekvo vagy csokkend sorrendben alkalmazza a
rendezést.

Fajlok rendezése datum szerint

Eal A

Kattintson a Felhotarolas — Taska elemre .

A f4jllista ablaktabla fol6tti eszkoztaron kattintson a gombra

Vilassza a Datum lehetdséget .

A vagy a gombra kattintva  novekvo vagy csokkend sorrendben alkalmazza a
rendezeést.



Taskakeresés
A taska oldal tetején talalhato Keresés mezdbe beirhatja a fajl nevét vagy a fajl kiterjesztését.
Taska keres6mezo
1. Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .
frjon be néhany szot a fajlbol vagy a kiterjesztésbdl, majd kattintson

Egy 1j keresési lapon megjelennek a keresési feltételnek megfeleld fajlok.
A Specialis keresés opcid nem érhetd el a Taska esetében.

Taskamappak létrehozasa

Uj mappak hozhatok 1étre a fajlok rendezéséhez.

1. Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre
2. A bal oldalsavon vigye az egérmutatét a Mappak folé, és kattintson a gombra
3. Irja be az Gj mappa nevét és nyomja meg a gombot Enter.
4. A mappa létrejon, és a Mappak alatt jelenik meg .
Almappak létrehozasa

Almappak létrehozhatok a Taska alatt .

1. Kattintson a Felh6tarolas — Taska elemre .

2. A bal oldalsavon kattintson a jobb gombbal a Taska vagy barmely mas mappa elemre,
majd kattintson az "Almappa létrehozéasa" lehetdségre.

3. Irja be az almappa nevét és nyomja meg a gombot Enter.

4. Az almappa létrejon, és megjelenik a sziildmappajaban.

Taskamappak megosztasa

Az Alapértelmezett aktatdska mappa vagy a Mappak alatt megjelend barmely Gjonnan
létrehozott mappa megoszthato a tobbi felhasznaldval.

A mappa megosztasanak lépései

Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .

A bal oldali ablaktablaban kattintson a jobb gombbal a megosztani kivant mappara.
A helyi meniibdl valassza a Megosztas lehetdséget.

Vialassza ki a megfeleld engedélyt a Megosztasi engedélyek legordiild meniibol.

el oA

Kilatas

A felhasznalok az 6sszes fajlt megtekinthetik a megosztott mappa alatt, de nem
modosithatjak a mappat.



5.
6.

Megtekintés, szerkesztés, hozzaadas €s eltavolitas

A felhasznaloknak engedélyiik van egy mappa tartalmanak megtekintésére és
szerkesztésére, uj almappak létrehozasara, fajlok feltdltésére és elemek torlésére a
mappabol.

Megtekintés, szerkesztés, hozzaadas, eltavolitas és adminisztracio
A felhasznaloknak engedélyiik van egy megosztott mappa tartalmanak megtekintésére
¢s szerkesztésére, ) almappak 1étrehozasara, fajlok feltdltésére, a megosztott

mappabol valo elemek torlésére és a mappa megosztasara masokkal.

Adja meg azokat az e-mail cimeket, akikkel meg szeretné osztani a mappat.
Kattintson a Mentés gombra a modositasok életbe 1épéséhez.

A felhasznaloval megosztott mappak a Megosztott mappak alatt jelennek meg

Ha a mappat csak a megtekintés engedélyével osztjadk meg , a Feltoltés és Torlés gombok le
vannak tiltva.

Taska fajlok athelyezése

Ha egyéni mappak jonnek létre, akkor a feltoltott fajlok athelyezhetdk egyik mappabol a
masikba.

Mozgassa a fajlokat a drag and drop hasznalataval

1.
2.

3.

Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .

Jelolje ki a fajlt a lista ablaktablan, majd huzza ra a bal oldali ablaktdbla mappéjara, és
dobja el.

A f4lt athelyezi a mappaba.

Fajlok athelyezése az Athelyezés opciéval

orwdPE

Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .

Vilassza ki az athelyezni kivant fajlt.

Kattintson a Move opciét a fenti eszkdztaron elénézeti panelen.
Vilassza ki a célmappat.

A f3jlt athelyezi a mappaba.

Ha sok mappa van, akkor egy mappaban lehet keresni a név beirasaval

Csillagozzon egy aktataska fajlt

Ez a funkci6 olyan, mintha megjeldlné a fajlt, hogy kiemelkedjen és csillaggal jelenjen meg a
fajllistaban.

Csillag a jobb gombbal kattintson a meniire

1.

Kattintson a Felhotarolas — Taska elemre .



2. Kattintson a jobb gombbal egy fajlra, és valassza a Csillag lehetéséget a helyi
meniibol. Emellett egérrel is athuzhat egy fajlt, és rakattinthat a Csillag ikonra.

3. A megjelenik a fajlnév elott.
Csillag a Tovabbi meniibél

Kattintson a Felhotarolas — Taska elemre .

Vélasszon ki egy f4jlt.

Kattintson az elénézeti ablaktabla f616tti eszkoztaron a Tovabb gombra .
Vélassza a Csillag lehetéséget .
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A megjelenik a fajlnév elott.
Torolje az aktataska fajl csillagozasat
Ez a szolgaltatas eltavolitja a fajlhoz bedllitott zaszlot.
Torolje a csillagot a jobb gombbal a meniibél
1. Kattintson a Felh6tarolas — Taska elemre .

2. Kattintson a jobb gombbal egy fajlra, és valassza a Csillag torlése parancsot a helyi
meniibol.

3. A fajleltinik.
Csillag eltavolitasa a Tovabbi meniibdl

1. Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .

2. Vdélasszon ki egy fajlt.

3. Kattintson az elénézeti ablaktabla fol6tti eszkoztaron a Tovabb gombra .
4. Valassza a Csillag torlése lehetdséget .
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. A 14l eltlinik.
Taska fajl torlése
Az aktataskafajl kétféleképpen torolheto.
A jobb gombbal kattintson a meniire
1. Kattintson a Felh6tarolas — Taska elemre .
2. Kattintson a jobb gombbal egy fajlra, valassza a Torlés lehetdséget .
3. A fajlt torli és athelyezi a Kuka mappaba.
A Torlés gombbal
Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .
Vélasszon ki egy f3jlt.

Kattintson az elOnézeti ablaktabla folotti eszkdztar Torlés elemére .
A fajlt torli és athelyezi a Kuka mappéba.

el A

Egyedi aktataska mappak / almappak athelyezése



Ha egyéni mappak / almappak jonnek létre, akkor ezeket a mappékat athelyezhetik mas
mappakba.

1. Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .

2. Kattintson a jobb gombbal egy mappara / almappara, és valassza a Helyi mappa
athelyezése lehetoséget .

3. Valassza ki a célmappat.

Nevezze at az egyéni aktataska mappakat / almappakat

Kattintson a Felhétarolas — Taska elemre .

2. Kattintson a jobb gombbal egy mappara / almappara, €s valassza a helyi menii
Atnevezés parancsat.

frja be a mappa / almappa Gj nevét a szévegmezSbe.

4. Nyomja meg Entera mentéshez.

=
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Ha sok mappa van, akkor egy mappéban lehet keresni a név beirdsaval

Fajlok csatolasa aktataskaroél e-mailre

Ez az opcio csak akkor érhetd el, ha a taska funkcio engedélyezve van a felhasznalo
szamara.

A taskaban elérhet6 fajlok csatolhatok egy e-mailhez.

=

Kattintson a levélszerkesztdben a f4jl csatolasi beallitdsainak megnyitasahoz.
A Fajlok csatolasa a taskabol elemre kattintva megjelenik egy fajlkezeld.

3. Keresse meg a mappat, valassza ki a csatolni kivant f4jlt, majd kattintson a Csatolas
gombra . A kivélasztott fajl most mellékletként jelenik meg.

N

Belso képeket nem lehet hozzaadni az aktataskabol.

Fajlok feltoltése e-mailrol aktataskara
Az e-mailbdl szdrmaz6 fajlokat kozvetleniil feltoltheti az aktataskaba.
1. Valassza ki a csatolt e-mailt.
2. Az olvasasi ablaktablan mutasson az egérrel a fajl {61¢, és kattintson a gombra

3. A fajlkezelOben valasszon ki egy mappat, majd kattintson a Mentés gombra .
4. A fajl sikeres feltoltése utan megjelenik egy tizenet Melléklet hozzaadva a taskahoz .

A Zimletek aktivalasa a Modern Web App alkalmazasban

A zimlet engedélyezéséhez vegye fel a kapcsolatot szervezetének Zimbra Collaboration
rendszergazdajaval.



Ez a szakasz azt targyalja, hogy miként aktivalhatja a zimleteket a fiokjahoz, amint egy
rendszergazda engedélyezi Oket.

Dropbox

Ezzel az integracioval osszekapcsolhatja Dropbox-fiokjat a Zimbraval a fajlok mentése és
megosztasa érdekében a Dropbox-bol.

Aktivalja a Dropbox Zimlet alkalmazast

Az aktivalasi folyamat soran el6fordulhat, hogy nem talalhaté hiba. A hiba automatikusan
megszlinik, és nem igényel semmilyen beavatkozast.

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Valassza a Dropbox Integration lehetdséget a bal oldali ablaktablan.

Kattintson az Aktivalas gombra

Jelentkezzen be Dropbox-fiokjaba.

Kattintson az Engedélyezés lehetéségre, hogy engedélyezze a Zimbra hozzaférését a
Dropboxhoz.
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A Dropbox hitelesitése a hattérben miikddik, ezért lehet, hogy valamikor varnia kell,
miel6tt a Dropbox aktivalodik.

6. Kattintson a Mentés gombra .
Mentse az 6sszes mellékletet a Dropbox-ba

Egyes felhasznalok nem lathatjak a letoltési linket a mellékleteik felett. Ilyen esetben kérjiik,
kovesse a Melléklet mentése a Dropboxba cimii szakaszban emlitett 1épéseket

A zimlet aktivaldsa utan a mellékleteket tartalmazé e-mailek hivatkozasokkal jelennek meg a
mellékletek mentéséhez.

1. A mellékleteket tartalmazo e-mailben kattintson a Mentés Dropbox linkre -
kozvetleniil a mellékletek felett.

Ha kéri, jelentkezzen be a Dropbox-fiokjaba.

Kattintson a Mentés gombra az 6sszes melléklet Dropboxba térténé mentéséhez.
A melléklet eltavolitasahoz kattintson az Eltavolitas elemre .

Egy értesités megerdsiti a f3jl feltdltését a Dropboxba.
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Mentsen egy mellékletet a Dropboxba

Kattintson  egy mellékletre.

Kattintson a Dropbox elemre a letoltési helyek listajan.

Jelentkezzen be Dropbox-fidkjaba.

Kattintson a Mentés gombra az 6sszes melléklet Dropboxba térténd mentéséhez.
Egy értesités megerdsiti a t3jl feltdltését a Dropboxba.

agkrownE


https://zimbra-github-io.translate.goog/zimbra-9/user-guide.html?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=hu&_x_tr_hl=hu&_x_tr_pto=ajax,elem#_save_an_attachment_to_your_dropbox

Fajl csatolasa a Dropbox-boél

ok w

E-mail irdsakor kattintson ~ és valassza a Fajlok hozzaadasa a Dropboxbol
lehetoséget .
Kattintson a Csatolando fajlok kivalasztasa elemre a fajlok mellékletként torténd
hozzaadasahoz az e-mailben.

a. A fajlok hivatkozasként valé hozzaadasahoz kattintson az Osszekapesolandé

fajlok kivalasztasa elemre .

Jelentkezzen be Dropbox-fidkjaba.
A Dropbox ablakban valassza ki a csatolni kivant fajlokat.
[rja Gssze az iizenetet, és kattintson a Kiildés gombra az e-mail csatolassal torténd
elkiildéséhez a Dropboxbol .

Nagy fajlok kiildése a Dropbox segitségével

el N =

E-mail irdsakor kattintson ~ és valassza a Hozzaadas a szamit6géprol lehetoséget .
Valassza ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintson a Megnyitas gombra .

Valassza a Dropbox lehetdséget a bemutatott lehetéségek koziil.

Kattintson a Mentés gombra a Dropbox ablakban a fajl mentéséhez, hogy megossza a
Dropboxbdl.

A Link beszirasa ablak megjelenik, mikdzben a f4jl a Dropboxba menti. Miutdn
elkésziilt, a link megjelenik az e-mail iizenetben.

6. Irja 6ssze az iizenetét, és kattintson a Kiildés gombra az e-mail elkiildés¢hez a
Dropbox linkkel.
Google Drive

Ezzel az integracioval osszekapcsolhatja Google Drive-fiokjat a Zimbraval a fajlok mentése
¢s megosztasa érdekében a Google Drive-16l.

Aktivalja a Google Drive Zimlet alkalmazast

Az aktivalasi folyamat soran el6fordulhat, hogy nem talalhaté hiba. A hiba automatikusan
megszlinik, és nem igényel semmilyen beavatkozast.

AR

6.

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Valassza a Google Drive Integration lehetdséget a bal oldali ablaktablan.

Kattintson az Aktivalas gombra

Jelentkezzen be Google Drive-fidkjaba.

Kattintson az Engedélyezés lehetdségre, hogy engedélyezze a Zimbra hozzaférését a
Google Drive-hoz.

A Google Drive hitelesitése a hattérben miikodik, ezért eléfordulhat, hogy valamikor
varnia kell, mieldtt a Google Drive aktivalodik.

Kattintson a Mentés gombra .

Mentse az osszes mellékletet a Google Drive-ra



Egyes felhasznalok nem lathatjak a letoltési linket a mellékleteik felett. Ilyen esetben
kovesse a Melléklet mentése a Google Drive-ra cimii szakaszban emlitett 1épéseket

A zimlet aktivalasa utdn a mellékleteket tartalmazo6 e-mailek hivatkozasokkal jelennek meg a
mellékletek mentéséhez.

1. A mellékleteket tartalmaz6 e-mailben kattintson a Mentés a Google Drive-ra linkre -
kozvetleniil a mellékletek felett.

2. Ha kéri, jelentkezzen be Google Drive-fiokjaba.

3. Az 6sszes melléklet Google Drive-ba torténé mentéséhez kattintson a Mentés gombra

4. A melléklet eltavolitasahoz kattintson az Eltavolitas elemre .
5. Egy értesités megerositi a fajlok Google Drive-ra torténd feltoltését.

Mentsen egy mellékletet a Google Drive-ra

Kattintson  egy mellékletre.

Kattintson a Google Drive elemre a letoltési helyek listajan.

Jelentkezzen be Google Drive-fidkjaba.

Az 6sszes melléklet Google Drive-ba torténé mentéséhez kattintson a Mentés gombra

el A =

5. Egy értesités megerdsiti a fajlok Google Drive-ra torténd feltoltését.

Fajl csatolasa a Google Drive-rol

1. E-mail irdsakor kattintson  és valassza a Fajlok hozzaadasa a Google Drive-rol
lehetéséget .
2. Kattintson a Csatolandé fajlok kivalasztasa elemre a fajlok mellékletként torténd
hozzaadasahoz az e-mailben.
a. A fajlok hivatkozasként valé hozzaadasahoz kattintson az Osszekapcsolandé
fajlok kivalasztasa elemre .
Jelentkezzen be Google Drive-fidkjaba.
A Google Drive ablakban valassza ki a csatolni kivant fajlokat.
frja Gssze az tizenetet, ¢és kattintson a Kiildés gombra az e-mail mellékletként torténd
elkiildéséhez a Google Drive-bol .
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Nagy fajlok kiildése a Google Drive-on keresztiil

E-mail irdsakor kattintson ~ és valassza a Hozzaadas a szamitogéprol lehetoséget .

Valassza ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintson a Megnyitas gombra .

Valassza ki a Google Drive lehetéséget a bemutatott lehetéségek koziil.

Kattintson a Mentés gombra a Google Drive ablakban a fajl mentéséhez, hogy

megossza azt a Google Drive-rol.

5. Az behelyezése link ablak jelenik meg, amikor a fajlt menti a Google Drive-ra.
Miutan elkésziilt, a link megjelenik az e-mail iizenetben.

6. Irja 6ssze az iizenetét, és kattintson a Kiildés gombra az e-mail elkiildéséhez a Google

Drive linkkel.

el N

Egy meghajto


https://zimbra-github-io.translate.goog/zimbra-9/user-guide.html?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=hu&_x_tr_hl=hu&_x_tr_pto=ajax,elem#_save_an_attachment_to_your_google_drive

Ezzel az integracidval osszekapcsolhatja Onedrive-fidkjat a Zimbraval fajlok mentéséhez €s
megosztasahoz az Onedrive-bol.

Aktivalja az Onedrive Zimlet alkalmazast

Az aktivalasi folyamat soran eléfordulhat, hogy nem talalhaté hiba. A hiba automatikusan
megsziinik, €s nem igényel semmilyen beavatkozast.

Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

A bal oldali ablaktablan valassza az Onedrive Integration lehet6séget.
Kattintson az Aktivalas gombra

Jelentkezzen be Onedrive-fidkjaba.

Kattintson az Engedélyezés lehetéségre, hogy engedélyezze a Zimbranak az
Onedrive elérését.
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Az Onedrive hitelesitése a hattérben miikddik, ezért el6fordulhat, hogy valamikor
varnia kell, miel6tt az Onedrive aktivalodik.

6. Kattintson a Mentés gombra .
Mentse az osszes mellékletet az Onedrive-ra

Egyes felhasznalok nem lathatjak a letoltési linket a mellékleteik felett. Ilyen esetben
kovesse a Melléklet mentése az Onedrive-ra cimi szakaszban emlitett 1épéseket

A zimlet aktivalasa utdn a mellékleteket tartalmazo6 e-mailek hivatkozasokkal jelennek meg a
mellékletek mentéséhez.

1. A mellékleteket tartalmazé e-mailben kattintson a Mentés az Onedrive-ra linkre -
kozvetleniil a mellékletek felett.

Ha kéri, jelentkezzen be Onedrive-fiokjaba.

Kattintson a Mentés gombra az 6sszes melléklet mentéséhez az Onedrive programba.
A melléklet eltavolitasahoz kattintson az Eltavolitas elemre .

Egy értesités megerdsiti a fajl feltoltését az Onedrive-ra.
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Mentsen egy mellékletet az Onedrive-ra

Kattintson  egy mellékletre.

A letoltési helyek listajan kattintson az Onedrive elemre .

Jelentkezzen be Onedrive-fiokjaba.

Kattintson a Mentés gombra az 6sszes melléklet mentéséhez az Onedrive programba.
Egy értesités megerdsiti a fajl feltoltését az Onedrive-ra.

orwdPE

Fajl csatolasa az Onedrive-bol

1. E-mail irasakor kattintson  ¢és valassza a Fajlok hozzaadasa az Onedrive-bol
lehetéséget .


https://zimbra-github-io.translate.goog/zimbra-9/user-guide.html?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=hu&_x_tr_hl=hu&_x_tr_pto=ajax,elem#_save_an_attachment_to_your_onedrive

ok w

Kattintson a Csatolando fajlok kivalasztasa elemre a fajlok mellékletként torténd
hozzaadasahoz az e-mailben.
a. A fajlok hivatkozasként valé hozzaadasahoz kattintson az Osszekapcsolandé

fajlok kivalasztasa elemre .
Jelentkezzen be Onedrive-fidkjaba.
Az Onedrive ablakban valassza ki a csatolni kivant fajlokat.
frja 6ssze az iizenetet, és kattintson a Kiildés gombra az e-mail csatolassal torténd
elkiildéséhez az Onedrive-bél .

Nagy fajlok kiildése az Onedrive-on keresztiil
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Laza

E-mail irdsakor kattintson  és valassza a Hozzaadas a szamitégéprol lehetoséget .
Valassza ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintson a Megnyitas gombra .

A bemutatott lehetéségek koziil valassza az Onedrive lehetéséget.

Az Onedrive ablakban kattintson a Mentés gombra az Onedrive-bol megosztando fajl
mentés¢hez.

A Link beillesztése ablak megjelenik, mikozben a fajl az Onedrive-ra ment. Miutan
elkésziilt, a link megjelenik az e-mail lizenetben.

frja Gssze az lizenetet, és kattintson a Kiildés gombra az e-mail elkiildéséhez az
Onedrive hivatkozéssal.

A Slack integracio segit a Slack-fiok Zimbra 6sszekapcsolasaban a beszélgetések gyors
kezdeményezéséhez a Slack hasznalatdval. Ezzel az integracioval lathatja, hogy a szervezete
tobbi felhasznaldja online allapotban van-e (ha beallitotta a Slack integraciot), privat
csevegest indithat a felhasznalokkal, s6t folytathat egy e-mail szalat a Slack beszélgetésén.

Az elso l1épések a Slack engedélyezésével

Az aktivalasi folyamat soran el6fordulhat, hogy nem talalhaté hiba. A hiba automatikusan
megszlinik, és nem igényel semmilyen beavatkozast.
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Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

A bal oldali ablaktablan valassza a Laza integracio lehetdséget. Itt hozzaadhatja vagy
eltavolithatja a Slack munkateriileteket, hogy integralja 6ket a Modern Web App
alkalmazasba.

Kattintson a Bejelentkezés a munkateriiletre elemre .

A Slack hitelesitése a hattérben miikodik, ezért el6fordulhat, hogy valamikor véarnia
kell az Onedrive aktivalasa elott.

Vilasszon egy munkateriiletet az ablak jobb felsd sarkéaban talalhat6 legordiilo
mentiibdl, és kattintson az Engedélyezés gombra annak hozzaadasahoz.

Ezutan a munkatertilet neve €s logdja megjelenik a Beallitasok panelen. Meg kell
ismételnie ezt a folyamatot minden hozz4adni kivant munkateriilethez, annak
érdekében, hogy az integracids szolgaltatasok megfeleléen mitkddjenek az adott
munkatertilettel.



6.

A munkatertilet eltavolitasdhoz egyszerlien kattintson a mellette talalhato Kuka ikonra.
El fog tlinni az ablakbol.

A felhasznaléi jelenlét és a kozvetlen iizenetek kiildésének ellenérzése

Ellendrizheti a felhasznalok aktiv / tavoli allapotat a névjegyek, a naptarelemek vagy az e-
mail beszélgetések soran az egyes munkateriiletekhez, amelyekhez tartozik. Innen konnyedén
indithat kozvetlen lizenetbeszélgetést az adott felhasznaloval.

Vigye az egérmutatot egy név vagy e-mail cim folé az elkiildott vagy fogadott e-mail
vagy vazlat cimsordban, vagy a naptarelem Meghivottak részében.

Ha nem jelenik meg a Slack jelzd, akkor a felhasznald nem tagja egyik Slack
munkateriiletének. Egy zold pont azt jelzi, hogy legaldbb az egyik munkateriileten aktivak,
mig egy narancssarga pont azt jelzi, hogy tavol vannak az 6sszes munkateriilettol.

Ha a felhasznal6 csak az egyik munkateriiletének tagja, akkor a jelzé gombra kattintva
kozvetlen iizenetbeszélgetés indul az adott felhasznaldval, és elkiildi Ont a Slack
alkalmazasban.
Ha a felhasznal6 egynél tobb munkateriiletének tagja, akkor egy lefelé nézd iizenet
jelenik meg, amikor az egérrel az indikator gomb fol¢ viszi az egeret. A gombra
kattintva megjelenik az On és a felhasznald kozos munkateriileteinek listaja, valamint
az egyes jelenlétiik allapota. Ha rékattint barmelyik munkateriiletre, akkor kdzvetlen
lizenetbeszélgetést indit az adott munkateriileten, és elkiildi Ont a Slack
alkalmazasban.
A felhasznal6é munkateriiletének allapotat a Névjegyek lapon is ellendrizheti.
a. Kattintson a Névjegyek elemre .
b. Valasszon egy névjegyet.
c. Haanévjegy az egyik munkateriiletén van, akkor a névjegykartya ,,Laza” alatt
megjelenik egy adott munkateriilet jelenlétjelzdje.
d. Kattintson a munkateriiletre, ha kozvetlen lizenetet szeretne folytatni a
partnerrel.

E-mail beszélgetés konvertalasa privat Slack csatornava

Az e-mailes besz¢lgetés folytatasahoz 01j csatornat generalhat a Slack munkateriileten.
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Az e-mail beszélgetés aljan kattintson a Tovabb gombra .

Kattintson a Laza beszélgetés inditasa elemre.

A modal megjeleniti az On munkateriileteit és az e-mail beszélgetés azon
felhasznaldinak szdmat, akik az egyes munkateriiletek tagjai.

Kattintson az egyik olyan tagsagi szintre, amely nem ,,teljes” (zold), hogy
megtekinthesse az e-mailes beszélgetés azon felhasznaldinak listajat, akik nem
tartoznak az adott munkateriilethez.

Kattintson arra a munkatertiletre, ahol el szeretné inditani az 0j csatornat.

A Slack alkalmazasban arra a munkateriiletre keriil, ahol egy 0j privat csatorna jon
1étre az e-mail beszélgetés targya, valamint az aktualis datum és 1d6 (subject date)
alatt. Egy bot elkezdi a csatornat az e-mail tartalmanak kozzétételével, és a beszélgetés
minden olyan felhasznal6jat meghivjak, hogy csatlakozzon.



Zoomolas

Ez az integracio lehetOséget kinal arra, hogy 6sszekapcsolja Zoom-fiokjat a Zimbra Cloud
szolgéaltatassal, igy automatikusan létrehozhatja a naptareseményéhez kapcsolédd Zoom-
talalkozot. A naptari eseményen végrehajtott barmilyen valtozas automatikusan megjelenik a
Zoom talalkozon.

Aktivalja a Zoom Zimlet alkalmazast

Az aktivalasi folyamat soran eléfordulhat, hogy nem talalhaté hiba. A hiba automatikusan
megsziinik, €s nem igényel semmilyen beavatkozast.

Vélasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Valassza a Zoom Integration lehetéséget a bal oldali ablaktablan.
Kattintson az Aktivalas gombra

Jelentkezzen be Zoom-fiokjaba.

Kattintson az Engedélyezés lehetdségre, hogy engedélyezze a Zimbranak az
Onedrive elérését.
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A Zoom hitelesitése a hattérben miikodik, ezért eléfordulhat, hogy valamikor varnia
kell az Onedrive aktivalasa elott.

6. Kattintson a Mentés gombra .
Hozzon létre egy Zoom értekezletet a Naptar eseményéhez

1. Valassza a Naptar lapot.

2. Kattintson a bal fels§ sarokban talalhato Uj esemény lehetéségre.
3. Toltse ki az esemény részleteit.

4. Kattintson a Zoom-értekezlet létrehozasa elemre .

5. A Hely mez6 most egy Zoom értekezlet URL-t tartalmaz.

6. Kattintson a Mentés gombra .

Zoom-értekezlet szerkesztése
1. Valassza a Naptar lapot.
2. Kattintson az Esemény elemre , majd a Szerkesztés gombra .
3. Frissitse az esemény adatait, majd kattintson a Mentés gombra .
Csatlakozzon a Zoom értekezlethez
1. Valassza a Naptar lapot.
2. Kattintson az Esemény elemre , majd a Szerkesztés gombra .

3. Az értekezlethez valo csatlakozashoz kattintson a Csatlakozas a nagyitashoz
talalkozora .

Jitsi



Ez az integrécio segit a Jitsi talalkoz6 URL-jének részleteinek frissitésében a
Naptaresemények kozott.

Hozzon létre egy Jitsi talalkozot a naptareseményéhez
Az adminisztrator beallitotta a szervezet Jitsi szerverét

Valassza a Naptar lapot.

Kattintson a bal felsé sarokban talalhat6 Uj esemény lehetéségre.

Toltse ki az esemény részleteit.

Kattintson a Legyen Jitsi talalkozéva .

A Hely mez6 most tartalmaz egy Jitsi értekezlet URL-t.

Csatlakozhat a Jitsi talalkozohoz a Csatlakozas a Jitsi értekezletre kattintassal
Az esemény részleteinek mentéséhez kattintson a Mentés gombra .

NookrwnpE

Az adminisztrator nem allitotta be a szervezet Jitsi szerverét

Kérjiik, gy6z6djon meg arrol, hogy szervezete hazirendje lehetové teszi-e a nyilvanos
videokonferencia-megoldas hasznalatat.

Valassza a Naptar lapot.

Kattintson a bal felsé sarokban talalhato Uj esemény lehetéségre.

Toltse ki az esemény részleteit.

Kattintson a Legyen Jitsi talalkozova .

A Hely mez6 most tartalmaz egy Jitsi talalkozé URL-t. Ez az URL a Jitsi nyilvanosan
elérhetd ingyenes videokonferencia-megoldasanak felhasznalasaval késziilt.

6. Az esemény részleteinek mentéséhez kattintson a Mentés gombra .

akrownE

Videohivas beallitasai

A Videohivas-beallitasok integracidja segit a Videohivas-szolgaltatok beallitasaban, amelyek
felhasznalhatok a naptareseményekhez. Ennek az integracionak a segitségével a felhasznalok
konfiguralhatjak a meglévo fiokok részleteit olyan videohivas-szolgéltatokkal, mint a Jitsi, a
WebEXx, a Google Hangouts, a Zoom, a Skype, az Lifesize vagy masok. Felhivjuk figyelmét,
hogy ez csak integracio, és a felhasznaloknak meglévo fiokkal kell rendelkeznitlik ezeknél a
videohivas-szolgaltatoknal.

Videohivas-preferencia beallitasa az értekezletekhez

Az elére kitoltott szolgaltatok kivalasztasanak lépései:

1. Vialasszaa  — Beallitasok — Naptarak és emlékeztetok — Videohivas
beallitasai lehetéséget .

2. A Videohivas-szolgaltatd hozzaadasa gombra kattintva adja meg a videohivas-
szolgaltatod nevét és az értekezlet URL-jét

3. Valassza ki a szolgaltatot a Név: mezobol. Példaul, ha be szeretné allitani a Webex
Event szolgaltatast, valassza a Webex lehetdséget.

4. Frissitse a videohivas-szolgaltaté altal az URL szovegmezdben megadott targyald
URL- jét . Az alabbiakban egy példa:



Ha a vallalat Webex URL-je https://abc.webex.com, a felhaszndld pedig
john.doe, és a targyald URL-je "https://abc.webex.com/john.doe",
akkor adja meg a "https: / /abc.webex.com/john.doe "az URL
szdvegmezdben.

5. Kattintson a Mentés gombra

Az uj szolgaltatéo megadasanak lépései:

1. Vialasszaa  — Beallitasok — Naptarak és emlékeztetok — Videohivas

beallitasai lehetoséget .

Kattintson a Videohivas-szolgaltaté hozzaadasa elemre

A Név: mezdben adja meg a szolgéltatd nevét

4. Frissitse a videohivas-szolgaltaté altal az URL szovegmezdben megadott értekezlet
URL- jét .

5. Kattintson a Mentés gombra
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Frissitse a videohivas-szolgaltaté adatait egy Naptar-eseményen

Valassza a Naptar lapot.

Kattintson a bal felsé sarokban talalhato Uj esemény lehetéségre.

Toltse ki az esemény részleteit.

Kattintson a videohivas-szolgéltaté gombjara.

A Hely mez6 most tartalmazza az értekezlet URL-jét, amelyet a felhasznal6 a
Videohivas-beallitasok beallitdsban allitott be.

6. Kattintson a Mentés gombra .
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Importaljon postafiokot

Ez az integracié segit a felhasznaloknak importalni a felhasznalok adatait mas e-mail
szolgaltatoktol.

Importalhatja postaladajat a kdvetkezd szolgaltatoktol:

Gmail : - A felhasznalok importalni tudjak a leveleket , a névjegyeket és a naptarakat .
Outlook : - A felhasznalok importalni tudjak a leveleket .

Yahoo : - A felhasznalok importalni tudjak a leveleket .

AOL : - A felhasznalok importalni tudjak a leveleket .

Zimbra : - A felhasznalok importalni tudjak a leveleket , a névjegyeket , a naptarakat , az
aktataskat ¢s a feladatokat .

Egyéb : - A felhasznalok importalni tudjak a leveleket .
Navigalas a postafiok importalasahoz

1. Vialasszaa  — Beallitasok lehetoséget .



2. Kattintson az "Importalas egy masik fiokrol" gombra.
3. A felhaszndlok megkapjdk a timogatott szolgaltatok listajat, ahonnan a postaladat
importalhatjak.

Importalas a Gmailbol

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson az "Importalas mas fiokbol" elemre, és valassza a "Gmail" lehetdséget.

3. A Mail, a Contacts és a Calendars mappa beallitasai elére vannak kivalasztva az

importalashoz. Jeldlje ki azokat a mappakat, amelyeket nem szeretne importalni, majd

kattintson a Tovabb gombra .

Kattintson a ,,Bejelentkezés Google-lal” elemre.

Az eléugrod ablakban adja meg a Google-fiok hitelesitd adatait, és engedélyezze az

importalashoz sziikséges szolgaltatdsokat.

6. Miutan a hitelesités sikeres volt, a képernyén megjelenik egy tizenet: "Sikeres! Az
importalas folyamatban van".

7. Kattintson a Mentés gombra
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A halozati sebességtdl vagy a fiok adatméretétl figgéen eltarthat egy ideig, amig az
importalas befejezddik, €s tiikrozi az On Gmail-fidkjanak adatait.

Importalas az Outlookbdl

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson az "Importalas mas fiokbol" elemre, és valassza az "Outlook" lehetdséget.

A Mail mappa opci6 eldre be van jeldlve. Kattintson a Tovabb gombra .

Vialassza az SSL vagy a Nincs lehetdséget, és adja meg a szervezet kiszolgalojanak

részleteit a "Szerver" szovegmezdben.

5. Adja meg az e-mail cimet és a jelszot. Kattintson az Importalas gombra . A
képernyon megjelenik egy tizenet: "Sikeres! Az importalas folyamatban van".

6. Kattintson a Mentés gombra

el el

A halozati sebességtol vagy a fiok adatméretétdl fiiggden az importalas befejezése €s az
Outlook-fiok adatainak tiikrozése eltart egy ideig.

Importalas a Yahoo-bol

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson az "Importalds mas fiokbol" elemre, és valassza a "Yahoo" lehetdséget.

A Mail mappa opcio eldre be van jelolve. Kattintson a Tovabb gombra .

Vilassza az SSL vagy a Nincs lehetdséget, és adja imap.mail.yahoo.commeg a

"Szerver" szovegmezdben.

5. Adja meg az e-mail cimet és a jelszot. Kattintson az Importalas gombra . A
képernydn megjelenik egy iizenet: "Sikeres! Az importalas folyamatban van".

6. Kattintson a Mentés gombra

el oA

A halozati sebességtol vagy a fiok adatméretétdl fliggden az importalas befejezése €s a
Yahoo-fiok adatainak tiikkrozése eltart egy ideig.



Importalas az AOL-bdl

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson az "Importalas mas fiokbol" elemre, és valassza az "AOL" lehetdséget.

A Mail mappa opci6 eldre be van jeldlve. Kattintson a Tovabb gombra .

Vélassza az SSL vagy a Nincs lehetdséget, és adja imap.aol.commeg a "Szerver"

szovegmezOben.

5. Adja meg az e-mail cimet és a jelszot. Kattintson az Importalas gombra . A
képernyon megjelenik egy iizenet: "Sikeres! Az importalds folyamatban van".

6. Kattintson a Mentés gombra

el N =

A halozati sebességtol vagy a fiok adatméretétol fiiggden az importalas befejezése €s az
AOL-fidk adatainak tiikrozése eltart egy ideig.

Importalas Zimbrabdl

=

Vialasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

Kattintson az "Importalas mas fiokbol" elemre, és valassza a "Zimbra" lehetdséget.

3. A Mail , a Névjegyek , a Naptdarak , a Taska és a Feladatok mappa beallitasai elére be
vannak jel6lve az importalashoz. Jeldlje ki az importalni nem kivant mappakat, majd
kattintson a Tovabb gombra .

4. Valassza az SSL vagy a Nincs lehetdséget, és adja meg a szervezet Zimbra szerver
adatait a "Szerver" szOvegmezdben.

5. Adja meg az e-mail cimet és a jelszot. Kattintson az Importalas gombra . A
képernydn megjelenik egy iizenet: "Sikeres! Az importalas folyamatban van".

6. Kattintson a Mentés gombra
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A halozati sebességtdl vagy a fiok adatméretétdl fliggden eltarthat egy ideig, amig az
importalas befejezédik, és tiikkrdzi az On Zimbra-fidkjanak adatait.

Importalas barmely mas szolgaltatotol

=

Vilasszaa  — Beallitasok lehetéséget .

2. Kattintson az "Importalas egy masik fiokrol" elemre, és valassza az "Egyéb"

lehetdséget.

A Mail mappa opcio6 eldre be van jeldlve az importalashoz.

4. Valassza az SSL vagy a Nincs lehetdséget, és adja meg a szolgaltatd szerver adatait a
"Szerver" szovegmezdben.

5. Adja meg az e-mail cimet és a jelszot. Kattintson az Importalas gombra . A
képernyon megjelenik egy tizenet: "Sikeres! Az importalas folyamatban van".

6. Kattintson a Mentés gombra

w

A halozati sebességtdl vagy a fiok adatméretétdl fliggden idobe telik, mig az importalas
befejezddik, és tiikkrozi a fiok adatait.

Zimbra csatlakozo6 az Outlookhoz (ZCO)



Ez a szakasz végigvezeti Ont a Zimbra Connector for Outlook és annak telepitésének
letoltésén.

Z7.CO letoltése
A ZCO telepitét kétféleképpen toltheti le:
A Zimbra csatlakozo letoltése az Outlook Zimlethez

1. Bejelentkezés a modern felhasznéloi feliiletre.

2. Valassza a lehet6séget
3. Kattintson az "Outlook Connector" elemre. Atiranyit a ZCO letdltés oldalara.

Ha ez a lehet6ség a rendszerén nem érheto el, kérjiik, forduljon a rendszergazdahoz.
A ZCO Download linken keresztiil

Hivatkozhat a ZCO Download oldalara: - https://www.zimbra.com/downloads/zimbra-
connector-for-outlook/

Beallitas és telepités

1. A ZCO telepitd testreszabasdhoz lasd az adminisztracios Gtmutatot: -
https://zimbra.github.io/zm-windows-
comp/latest/ZCS_Connector_For_Outlook Admin_Guide.html

2. A telepitésrol, a telepitésrdl és a ZCO funkciokrol a felhasznaloi kézikdnyvben
olvashat: - https://zimbra.github.io/zm-windows-
comp/latest/ZCS_Connector For_ Outlook User Guide.html
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