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b COMBIT Folyamattamogat6-Dokumentumkezeld rendszer felhasznalodi leiras

vikai Zrt.

1. Bevezetés

E dokumentum célja, hogy bemutassa az altalanos hibabejelentd ala telepitett
Dokumentumkezel6 rendszer miikodését.

2. Jovahagyasi munkafolyamatok

A projekt jovahagyasi munkafolyamatainak meghatdrozasa.

COMBIT Felhs komplex folyamat tamogatas, hibabejelents

PROJEKTEK TORTENESEK FELADATOK  RAFORDITOTTIDG GANTT NAPTAR  HIREK

Jévahagyasi folyamatok © Uj jovshagyasi workdlow
Szirsk
Statusz: akdiv (1) )

Szamiajovahagyasi WF Zarol  ETordl

COMBIT Felhé komplex folyamat tamogatas, hibabejelenté

PROJEKTEK  TORTENESEK  FELADATOK  RAFORDITOTTIDG  GANTT NAPTAR  HIREK

Jévahagyési folyamatok » Uj jévahagyasi workflow

Név*| |

Workflow masolasa -
innen

Letrehoz

Ez a lap lehetOvé teszi a projektmenedzserek szamara, hogy meghatarozzak a jovahagyasi
munkafolyamatokat.

» A jovahagyasi munkafolyamat a dokumentumkezeld rendszer részeként lehetové teszi a
felhaszndlok szamara, hogy jovahagyasi lancot hozzanak létre a dokumentumok
jovahagyasahoz.

* A jovahagyasi munkafolyamatot logikai név és hozzarendelt felhasznalok - jovahagyok
adjak meg egy adott sorrendben, adott fiiggdséggel.

» Minden jévahagyasi munkafolyamat egy vagy tobb jovahagyasi 1épésbdl all.

* Minden jovéhagyasi 1€pés tartalmaz egy vagy tobb jovahagyot €s azok fliggdségét. Ez azt
jelenti, hogy 10j felhasznalot tudunk hozzarendelni fliggdséggel ES vagy VAGY. Tehat a
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kovetkezd jovahagyasi 1épés folytatdsdhoz egy vagy az Osszes jovahagyd jovahagyasa
sziikséges. Kovetkezésképpen képesek vagyunk soros vagy parhuzamos munkafolyamatot
igy definialni.

Uj jovahagyasi munkafolyamat 1étrehozasahoz kattintson a jobb felsé sarokban talalhato
gombra. Ezutdn varhatoan be kell irnia az 0j jévahagyasi wokflow nevét:

Most t6ltson ki egy 1) munkafolyamat -nevet, majd kattintson a Létrehozas gombra.
Opcionalisan kivalaszthat egy meglévé masolasi joévahagyasi munkafolyamatot.

Az ¢éppen létrehozott munkafolyamat megjelenik a munkafolyamatok listajaban. A
munkafolyamat nevének megvaltoztatdsdhoz vagy a munkafolyamat 1épéseinek
meghatarozasahoz kattintson a munkafolyamat nevére. Esetiinkben az Alap szovegrol.

Ezutan megjelenik a munkafolyamat -frissitési tirlap:

Beallitasok

Projekt || Résztvewdk || Feladat kovetés | Verziok || Feladat kategoridk || I1dd rogzités || DMS || Jovahagyisi folyamatok

GOK

WEBSHOP1 WF
WEBSHOP2 WF

WEBSHOP3_WF

© Uj jovahagyasi workflow
Az tirlap tetején frissitheti a munkafolyamat nevét. Szerkessze ott a nevet, majd kattintson a
Mentés gombra.

Az Uj 1épés gombbal vélaszthat egy vagy tobb jovahagyast, és az ES vagy VAGY gombra
kattintva 0j jovahagyasi 1épést ad hozza a végéhez, vagy egy meglévo 1épés kivalasztasaval
a listabol egy meglévo 1épéshez.

Késoébb a kilépd jovahagyasi 1épések eltavolithatok, atrendezhetdk vagy szerkeszthetok a
1épés -jovahagyasok melletti megfeleld ikonra kattintva.

Példak

Uj 1épés hozzaadasa egyetlen jovahagyoval

1. Valasszon ki egy felhasznal6t a listabol.

2. A 1épés értéke az alapértelmezett értéken marad Uj 16pés.

3. Adjon hozz4 egy uj jovahagyasi [épést a Hozzdadas gombra kattintva.
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COMBIT Felhé komplex folyamat tamogatas, hibabejelenté

PROJEKTEK TORTENESEK FELADATOK RAFORDITOTT IDG GANTT NAPTAR HIREK

Jévéhagyasi folyamatok » Szamlajévahagyasi WF

Név * [Ezémlajévahagyasi WF | mentés

& Ui 1épés vagy G jovahagys

1 Szamla ellenar VAGY Balazsné Budavari Csaba VAGY ﬁgmﬁ Illés
2 Szamlajovagyd Laszld Hencz
3 Szamla kifizets (PU) Sandor Balogh

Uj 1épés hozzaadasa tobb jovahagyoval
1. Valasszon ki két vagy tobb felhasznal6t a listabol.
2. A 1épés értéke az alapértelmezett értéken marad Uj 1épés.

3. Adjon hozza egy 1j lépést az ES vagy VAGY gombra kattintva, a 1épés jovahagyoi
viszonyatdl fiiggden.

Kovetkez6 jovahagyd hozzaadasa egy meglévo 1épéshez
1. Véalasszon ki egy felhasznalot a listabol
2. Médositsa a Lépés értékét egy kilépd 1épés szamara.

3. Adjon hozza egy 0j 1épést az ES vagy VAGY gombokra kattintva, az 0j jovahagyd
kapcsolatatol fiiggden.

A jovahagyasi munkafolyamat korlatai

A mar hasznalt jovahagyasi munkafolyamat torlése azt eredményezi, hogy az érintett
dokumentumok az utolsé jovahagyasi allapotukban maradnak: Hozzarendelve, Varakozas
jovahagyasra, Jovahagyva vagy Elutasitva , de lehetetlen folytatni egy befejezetlen
munkafolyamatot. A jovdhagyasi napld szintén nem érhetd el. A befejezetlen
munkafolyamatot tartalmazé dokumentumok zarolva maradnak. A munkafolyamat jboli
hozzéarendeléséhez vagy a dokumentum frissitésének méas modon eldszor fel kell oldani a
dokumentum zarolasat, majd 0j dokumentumot kell Iétrehozni a dokumentum 11j verzidjanak
feltoltésével vagy 1j verzio létrehozdsaval a dokumentumban. dokumentum részleteit.

Ha egy adott munkafolyamat egyik 1épését eltavolitja, az érintett dokumentumok az utolsé
jovahagyasi allapotukban maradnak: Hozzarendelve, Varakozas jovahagyasra, Jovahagyva
vagy Elutasitva. Ha vannak befejezetlen jovahagyasi 1€pések, folytathatja a jovahagyasi
lancot. A hianyz6 1épés kihagyasra keriil. Ha a dokumentum a jovéhagyasra varo allapotban
van, és az imént eltavolitott 1€pés volt az utolsd jovahagyasi 1épés, a dokumentum a
jovahagyasra varo allapotban marad, és nem lehet folytatni a jovahagyast.

Ha egy vagy tobb jovahagyasi 1épést hozzdad egy adott munkafolyamathoz vagy atrendezi,
az érintett dokumentumok az utols6 jovahagyasi allapotukban maradnak: Hozzéarendelve,
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Vérakozads jovahagyasra, Jovdhagyva vagy FElutasitva. A hozzdadott 1épések nem
szerepelnek a mar hozzarendelt munkafolyamatokban, és ezért nincsenek hatassal a
hozzéarendelt jovahagyasi munkafolyamatokra. A frissitett munkafolyamatot a frissités utan
hozzarendelt munkafolyamati dokumentumok tiikrozik.

Uj dokumentum (szamla) feltSltése

Szamlazasi jovahagyasi folyamat

ATTEKINTES TORTENESEK DMS. BEALLITASOK PENZUGYEK

Dokumentumok ©Ujrsl O Mappa letrehozssa ...
Saiitk
Sairs hozzaadssa| v
Opcick
« Alkslmaz  STorsl  [EiMentes
L] Cim ~ Size Date Verzié Worldlow Szerzd
o szamla20211112 17.9KB 2021.11.12.14:47 01 Redmine Admin
(1-1/1)
Exportslis CSV

Szamla feltoltés utani funkciok:

Szamlazasi jéovahagyasi folyamat

ATTEKINTES TORTENESEK DMS BEALLITASOK PENZUGYEK

Dokumentumok @Uf5l  © Mappalétrehozssa .
sairtk

szirdhozsedisa[ V)
Opciok

+ Allalmaz  STorsl B Mentés

Date

52amla20211112 3zamia20211112 png 2021.11.12.14:47 2
Serkeszt
Masol/Mozgat
Hivatkoziside
Zarol osv

Ertesitések
bekapesalva

Kiosztas
Letaltes

(111

E-mail

Torel

Ekkor kiosztjuk a dokumentumot egy adott workflow-nak (Jelen pillanat a projekt szamlazasi
jovahagyasi workflownak)
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Elfogadott Workflow 1B

©Uj j6vahagyasi workflow

Elfogad | Mégse

Ekkor kiosztott allapotba keriil a dokumentum

Szamlazasi jovahagyasi folyamat
ATTEKINTES ~ TORTENESEK % BEALLITASOK PENZUGYEK 3_-,_\

[ siteres msdosizas.

Dokumentumok ©Uifsl ©Mappalétrehozasa -
« Szirdk
Salrshozzsadssa )
» Opciok

 Alkalmsz  CToral  [ElMentes

[m] szamla20211112 szamla20211112 pog 17.9KB 2021.11.12.14:52 01 Kiosztott Redmine Admin
(1-1/1)
Exportalds CSV

A kiosztas utan a kezdésre kell klikkelni ekkor a jovahagyasi workflow elindul

Szamlazasi jovahagyasi folyamat

ATTEKINTES ~ TORTENESEK ﬂ BEALLITASOK ~ PENZUGYEK n;

(% issil ing_emall_r

[ [ ——

Dokumentumok ©Ujf5  ©Mappalétrehozisa ...

 Saiirdk

) SzirShozziadssa[ ]

+ Alkalmaz  SToral B Mentés

Verzié Worldlow

o szamla20211112 szamia20211112 pg. 179K 2021.11.12.14:53 01 Elfogadésra var Redmine Admin

(11/1)
BExportslds CSV

Ezutan bejelentkezik a szamla ellendr és kivalasztja Szamlazasi jovahagyasi folyamat projektet
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= | Seamidzsijovahagydsi.. |

Szamlazasi jévahagyasi folyamat

ATTEKINTES ~ TORTENESEK  DMS  BEALLITASOK @ >
Dokumentumok Quirsll O Mappalétrehozssa we
 Sziindk
Satrdhozzsadssal v
+ opeick

+ Alkalmsz  ZTeral  [ElMentés

Worldlow

szamla20211112 szt ng 2021.11.12.13:53 0.1 Elfogadasra var Redmine Adgl

(1-1/1)

A jovéhagyast véalasztva megjelenik a jovahagyas vagy visszautasités, ha ettdl el kell térni akkor a
felhasznalok koziil valaszthat, jegyzetet készithet.

Elfogadott Workflow

® Jévahagyas

O Visszautasit

Sajat jegyzet J
4

Kioszt

& |
O Laszlé Hencz O cdeveloper © Sandor Balogh ~
© Baldzsné Budavari  cdeveloper © Szabadi Ferenc !

Csaba © Redmine Admin

~

| Elfogad Mégse
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— SZaMIazasi JOVANAgYasL...

Szamlazasi jovahagyasi folyamat
ATTEKINTES ~ TORTENESEK M BEALLITASOK

* translation missing: huwarning_email notifications

. Sikeres madositas.

Dokumentumok ©Vitsl  © Mappalétrehozass ..
Saiirdk
Siirghozzaadasa| ]
Opcick:

+ Alkalmsz  STorsl  [DMentes

u A Size Date Worldlow
v szam|a20211112 s2amiaz0211112 prg 17.9KB 20211112 1353 . Elfogaddsravér

Masol/Mozgat

1-1/1) Hivatkozaside

Felold sV

Letaites
E-mail

Powered by Redmine © 2006-301% Jean-Fhilipps Lang

A jovahagyas utan elfogadasra var allapotba marad, mert tovabb ment a workflowban.
A kovetkez0 jovahagyo személynek , a kovetkezO személy bejelentkezve szintén latja a
dokumentumot

f— Szémlazasi j6vahagydsh...

Szamlazasi jovahagyasi folyamat

ATTEKINTES ~ TORTENESEK DMS BEALLITASOK

Dokumentumok ©Ujfsjl  © Mappaiétrehozisa .
Szirék.
Szir8 hozzsadssal v)
Opcick

« Allalmaz  ZTorol ElMentes
[ ] Cim ~ Size Date Verzié Worldlow Szerzo

] szamla20211112 s7amis20211112 pog. 179K 2021.11.12.13:53 01 Elfogadésra var Redmine Admin

(1-1/1)
Exportalss CSV.

Ezt jovetden bejelentkezik a kdvetkez6 jovahagyo és latszik, hogy jovahagyhatja a
dokumentumot.

Szamlazasi jovahagyasi folyamat

ATTEKINTES ~ TORTENESEK  DMS  BEALLITASOK

Dokumentumok ©Uifs  © Mappalétrehozisa we
szirdk
Safrshozzaadisa w)

Opeidk

 Alkalmaz  ZToral  [ElMentes

Date Workflow
szamla20211112 szamla20211112pr 2021.11.12.13:53 3 Elfogadésravar o
Szerkeszt
Mésol/Mozgat
vy Hivatkozaside
Felold sv

Jovahagyss
Letdites

A jovahagyast valasztva megjelenik a jovahagyas vagy visszautasitas, ha ettdl el kell térni akkor a
felhasznalok kozil valaszthat, jegyzetet készithet.
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Elfogadott Workflow

@ Jovahagyas

O Visszautasit

Sajat jegyzet J
A

Kioszt

[4] J
O Agnes Illés _ O cdeveloper © Sandor Balogh [l
© Baldzsné Budavari  cdeveloper © Szabadi Ferenc I

Csaba < Redmine Admin

~

Elfogad | Mégse

Szamlazasi jévahagyasi folyamat

ATTEKINTES ~ TORTENESEK DMS  BEALLITASOK ﬁ |

i issil iing_email_noti

[l siceres mocosts

Dokumentumok ©Uifsgl  © Mappa letrehozasa
~ Sziirgk
Srirshorzsadsss[ v
* Opeisk

Verzié

o szamla20211112 s2amia20211112 pag 179KB 2021.11.12.13:53 01 Elfogadasravar Redmine Admin

Expartslss €SV

A jovahagyas utan elfogadasra var allapotba marad, mert tovabb ment a workflowban.
A kovetkezod jovahagyo személynek , a kovetkezd személy bejelentkezve szintén latja a
dokumentumot
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Szamlazasi jovahagyasi folyamat

ATTEKINTES TORTENESEK DMS

BEALLITASOK

Dokumentumok ©Ujtsl  ©Mappalétrehozisa ...

Sziirk

Spirdhozzsadasa[ V)

Opciok

 Alkslmaz  SToral  [ElMentés
Date Worldiow Szerzs
szamla20211112 szamia20211112png 20211112 1353 . Effogadésra vér Redmine Admin
11 Hivatkozaside
Felold 2

Jovahagyds utan , a szamla elfogadva.

Szamlazasi jovAhagyési...
Szamlazasi jovahagyasi folyamat

ATTEKINTES TORTENESEK DMS BEALLITASOK

* translation missing: huwarning_email_notifications
l Sikeres modositas.
Dokumentumok ©Ujtsl © Mappalétrehorisa w.
szirgk
Opcitk

sziiré hozzaadasa ~
 Alkalmaz  STorsl (B Mentes.

Size Date
O szamla20211112

szamlaZ0211112 prig-

Verzi Workflow Szerzs
17.9KB 2021.11.12.14:37 01 Elfogadva Redmine Admin
1)

Exportalas G5V

E-mail-be is ki lehet kiildeni a szamlat

Szamlazasi jovahagyasi folyamat

ATTEKINTES TORTENESEK ~ DMS
D

BEALLITASOK

D Kiild

Valakitl [Sandor Balogh <sandor.balogh @combit.hu>
Valakinek [

o

| ©Hozzdad
Targy [szamiaz3s 1vahaayasi folyamat dm:

]
Dokumentumok Documents.zipvagy (1 csak linkek

Szivegrész
| Szereeszt || Elonézet| B 7y & c_miwiw =

Kiildés
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Kapcsolatok

A rendszer tartalmaz

Szamlazasi jovahagyasi folyamat

COMBIT Folyamattamogato-Dokumentumkezeld rendszer felhasznaloi leirds

ATTEKINTES ~ TORTENESEK DMS  BEALLITASOK  KAPCSOLATOK  PENZUGYEK
Kapcsolat informacié szerkesztése Osszevonds
Avatar Toigas | Nincsenek kijeloive Fajik.
Cés m
Cégneve* kgoss kFT
Iparag
Address [street 1
Strest 2 |
City
State
ZIP
[ 5
Telefonszdm | |
Tobb érték megengedett (vesszdvel elvalasztva)
Email [mail @kboss.hu |
Tobb értek megengedett (vesszivel elvalasztva)
Skype
Hattér
r .
Pénziigy
14 14 4 r .. . e r .. r M
A szamla elfogadasa utan pénziigyi tranzakciot kell rogziteni
Szamlazasi jévahagyasi folyamat
ATTEKINTES ~ TORTENESEK DMS  BEALLITASOK  PENZUGYEK
Tranzakcidk © Ujtranzakeis Fiokok
Sairdk. Belss pénztar 5000.00 Ft
SriinG hozzaadssa| )
Opcidk

 Alksimaz S Torel

(1-2/2)

2 2021.07.29. 14:37

1 2021.07.29.14:36 1500000 Ft

10000.00Ft

10000.00 Ft

Leirds

Belss pénztér

Belss pénztér

Kategbria

SzAmla Kiadés

Szamla Bevétel
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Szamldzasi jovahagyss.

Szamlazasi jévahagyasi folyamat

ATTEKINTES ~ TORTENESEK ~ DMS BEALLITASOK ~ KAPCSOLATOK  PENZUGYEK

Tranzakcio szerkesztése

Operation type* (adas

Détum® 0210728 18137 |
Kategoria* (5zamla Kadds < Osszeg* [o0000 |
Fik* [Belss pénztar (HUF) > Felelss (Sandor Balogh =
Kapcsolat | xeossker Ve
Leirds

Szerkeszt | Eldnézet

Mentés
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