A Wieldy testreszabasa



Munkatarsak felvétele

El6késziiletek:

A munkatarsaid felvételéhez sziikséged lesz néhdny adatukra:

- Név

- Email cim

- Beosztas

- Evi szabadsdagainak szama
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Felhasznaldk

11 Aktiv 11 Felhaszndlé

o Mester Bence

A munkatarsak felvételéhez a Felhaszndalok
felUletre lesz szUkséged, amit az Adminisztracid
menu, felhaszndlék pontjaban taldlsz.
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Aktiv S 2,

A felhasznalék feltleten lathatdak a korébban mar felvett munkavallalék (regisztracio utén

csak te leszel ott.)

A tablazat felett, a jobb felsé sarokban a talalhatd az Gj felhaszndld felvétele gomb.

Munkavéliald felvétele

Itt tudod a munkatdrsaid adatait megadni, az
aljén pedig a jogosultsagait hatérozhatod meg.

Tipp 1: A jogosultsdgokhoz réviden le van irva,
hogy milyen feladatokat latnak el.
Tipp 2: A kdényvelddet felveheted kulsé

munkatdrsként is, hogy csak ahhoz férjen hozzd
amire szuksége van.

A munkatdrsaid miutdn felvetted a rendszerbe 6ket a megadott e-mail cimre kapnak egy
meghivot, amelyben taldlhaté link segitségével be tudjak dllitani jelszavukat.

Ezutdn pedig mar el is kezdhetik haszndini a rendszert!


https://app.wieldy.hu/hu/employee-administrator

Projektek letrehozasa

Wieldy w e — V=it A munkatdrsaid projektekre fogjak tudni
: felvenni a bejegyzéseiket.

A projektek hozzdaddsat a Projektek fellleten a
Projektmenedzsment, Projektek pontjdban

tudod megtenni.
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Ezen a fellleten lathatod a projektjeidet. (regisztrécié utan csak egy van a rendszerben)
Uj projekt felvételéhez ismét a tablazat jobb felsé sarkdban tal@lod a hozzdadds gombot.

Tipp: Ha nem projektekben dolgoztok, akkor hasznéljatok csak az admin projektet
(alapértelmezett), esetleg alakitsd at egy kicsit, ha szikséges. pl.: dtnevezés

Projekt Ktrohazésa A felvétel gombra kattintva megjelenik a projekt
felvételi Grlap. Ennek kitoltésével és mentésével
‘l tudsz Uj projektet felvenni a rendszerbe.

Tipp I: A munkavdllalékat csak a [étrehozds
utdn tudod hozzdrendelni az adott projekthez.

Tipp 2: Erdemes egyedi szint valasztani az
egyes projekteknek, ugyanis ez fogja jeldini a
teljes rendszerben a projektet.

Tipp 3: A projekt koordinator egy jogosultsag,
aki felelés a projektért, hénap végén 6 zarja a
feladatokat.


https://app.wieldy.hu/hu/project-manager

Munkatarsak hozzaadéasa a projektekhez
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Munkatdrsak projektekhez rendeléséhez a Projektek fellleten, a megfeleld projekt sordban
kattints projekt részletei gombra.

| [ —————— ~ | Aprojekt részleteinek megnyitdsa esetén

it Rl | megjelennek azok az adatok, amik a felvétel
. - sordn bedllitGsra kerultek, ezeket itt lehet
szerkeszteni.

Jelen esetben viszont a felugré ablak harmadik
fule, a Felhaszndlok kellenek.
Itt allithatd a projekt koordindtora (felelése) és
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itt lehet felhaszndlot projekthez hozzarendelni.

Tipp: Csak azok a felhasznalék tudnak
munkabejegyzést felvenni az adott projektre,
akik hozza vannak rendelve (vagy annak
koordinéatora).



Jelenleéti iv sablon kivalasztasa
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Jalanléti iv

Tevékenységi jelentés

Sablon szerkesztése

vdlanrties

Sablon szerkesztése
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A sablonok segitségével lehet
dokumentumokat (jelenléti ivet, tevékenységi
jelentést) automatikusan generaini.

A sablonok az Adminisztracié menu Sablonok
pontjdban érheté el.

A sablonok felulet a Jelenléti ivek résszel nyilik
meg (regisztracié utén nincs felvéve egyetlen
sablon sem).

Uj sablon hozzéaddsa a nagy ,+* jel
segitségével érhet6 el.

A megjelené ablakban kivalaszthatjuk, hogy a
tdmogatott sablonok kézul melyik a
legmegfelelébb.

Tipp I: A sablonok valasztéka folyamatosan
béval.

Tipp 2: Ha nem taldlsz szdmodra megfelelét,
akkor vedd fel velUnk a kapcsolatot. A
kévetkezé linken taldlod az elérhetdségeinket.

A mdasodik Iépésben tudod testre szabni a
sablont, illetve hozzédrendelni a
munkavallaldkat.

Tipp 1: Képernyd kdzepén l1évé nyil gombbal
tudod megnézni a médositasaid elénézetét.
Tipp 2: Csak a hagyomdanyos munkarendu
munkavdallalék rendelheték hozzda jelenléti iv
sablonhoz.


https://wieldy.hu/kapcsolat/
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