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Megjegyzés: Szeretnénk, ha minél gyorsabban hozzaférhetne a sajat nyelvén irodott
sugotartalmakhoz. Ez az oldal gépi forditassal lett leforditva, ezért nyelvtani hibakat és
pontatlansagokat tartalmazhat. A célunk az, hogy ezek a tartalmak felhasznaldink
hasznara valjanak. Kérjiik, hogy a lap aljan irja meg, hogy hasznos volt-e az On szdmara az
itt talalhatd informacio. Az eredeti angol nyelvi cikket itt talalja.

Egy Ures projektfajl ijeszto lehet, kiilondsen, ha nem tul jartas a
projektvezetésben. Néhany kattintas utan azonban mar érezheti a
Project hatékonysagat: ezzel az alkalmazassal a tennivalok listaja

eqgy teljes értekd, kezelhetd, valamint csapataval és az
érintettekkel megoszthaté projektté alakithato.

ime néhany kiindulépont:

Tevekenységek hozzaadasa

m A tevékenységek szerkezetének megadasa
m  Tevékenységek dsszekapcsolasa

m A nézet megvaltoztatasa

® A projekt nyomtatasa

m  Tovabbi informacid

Hasznos volt az informacié? Igen Nem
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Tevekenysegek hozzaadasa

1. Kattintson a Nézet > Gantt-diagram gombra.

2. irjon be egy nevet az elsé iires Tevékenység neve mezdbe a tevékenységlista aljan,
és nyomja le az Enter billenty(t.

Tevék:

'0' iteme «» | Tevékenységneve  ~ | Iddtartam - | Kezq
- 1. fazis 1nap? Cs1l
- 1. feladat 1nap? Cs1l
- 2. feladat 1 nap? Cs1l
- Esetteszt teljesitése 1 nap? Csl
- 2. fazis — Tervezés 1nap? Csl
- 2. fazis 1nap? Cs1l
- 3. feladat 1 nap? Cs1l

—

Tobbre vagyik? Ha a tevékenységek egyesével torténo felvétele kezd tul sokaig tartani, a
kovetkezbkkel is probalkozhat:

® Tobb tevékenység egyidejl felvetele.
® |ista kivagasa és beillesztése egy masik programbal.

m  Tevékenységlista importalasa SharePoint-webhelyrdl.

A tevékenysegek szerkezetenek megadasa

Hlzza be vagy ki a tevékenységeket a hierarchiajuk megjelenitéséhez —igy a
tevékenységlista atformalasaval a projekt attekinthet6 szerkezet( lesz. A behuzott
tevékenységek lesznek a folottik 1évo tevékenységek (az dsszefoglald tevékenységek)
altevékenységei.

1. Kattintson a Nézet > Gantt-diagram gombra.

2. A Tevékenység neve oszlopban jeldlje ki a behizandé tevékenységet.

Hasznos volt az informacié? Igen Nem

2717 2021.02. 16. 17:16



Alapmiiveletek a Projectben - Project https://support.microsoft.com/hu-hu/office/alapmiiveletek-a-projectben...

4. A Tevékenység kihuizasa *“ gombra kattintva a tevékenységet a felette 1évo
tevekenység szintjére allithatja vissza. A tevékenység a tovabbiakban mar nem
altevékenység.

TEVEKEMYSEG

Tewveks
dteme =  Teveékenység r = =1 . '
— o> | @@c?
- 1. fazis
- 1. tevékenys =5 4 1. fazis
- 2. tevékenys =5 1. tevékenység
- Esetteszt telj 5 2. tevékenység
- 2. fazis — Ter #5 Esetteszt teljesitése
- 2. fazis 2. fazis — Tervezés
- 3. tevékenys 4 2 fazis

LN O

3. tevékenység

Tobbre kivancsi? Altevékenységek és 6sszefoglalo tevekenységek hasznalataval sok mas
mellett megjelenitheti a fazisokat, és egyszerlien navigalhat a nagy projektekben.

Tevekenysegek dsszekapcsolasa

A projektek barmely két tevékenységének 6sszekapcsolasaval megjelenitheti a
kapcsolatukat (ez mas néven a tevékenységfliggdseqg). A fliggdségek befolyasoljak a
projekt Gtemtervét — miutan 6sszekapcsolta a tevékenységeket, az egyiken végzett
minden modositas hatassal van a masikra, amelyik hat a kévetkezore, és igy tovabb.

1. Kattintson a Nézet > Gantt-diagram gombra.

2. A Ctrl billentyGt lenyomva tartva jel6lje ki az dsszekapcsolni kivant két tevékenységet
(a Tevékenység neve oszlopban).

3. Kattintson a Tevékenység > Kijelolt tevékenységek 6sszekapcsolasa = gombra.

Hasznos volt az informacié? Igen Nem
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Teveék:

atermne » | Tevékenység neve

= 4 1, fazis

= 1. tevékenyse
= 2. tevékenyse
= Esetteszt
TEVEKENYSEG Tervi

il i - - - E
e 25 SO TSR 00%
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Tobbre vagyik? A Project négyféle tevékenység-osszekapcsolast tamogat a kildonbdzé
kapcsolatok megjelenitéséhez. Meg szeretneé valtoztatni a kapcsolat tipusat, vagy teljesen

el szeretné tavolitani a kapcsolatot?

A nézet megvaltoztatasa

A Project a kiprébalt és a valosagban is hasznalt Gantt-diagram nézetben indul el, de a
tevékenységeknek és az er6forrasoknak, valamint ezek kapcsolatainak megjelenitésére
tucatnyi lehetdség all rendelkezésére. Igényeinek megfeleléen barmelyik nézetre

atvalthat.

1. Kattintson a Nézet fulre.

2. A Tevékenységnézetek vagy az Eroforrasnézetek csoportban kattintson a kivant

nézetre.

3. Ha meg szeretné tekinteni az 0sszes valaszthato nézetet, kattintson a Gantt-diagram
> Tovabbi nézetek lehet6ségre, majd valasszon egy beallitast a Tovabbi nézetek

parbeszédpanelen.

MNEZET
i = |"r- I Halodiagram = I"'r_!,_!.:“ FE Erstorras kihasmnaltsaga -
| - - e = = )
""""" —= = Maptér - L (3% Erdforrds lap =
Gantt-  Tevékenység Csapatterverd
diagram = kihasznaltssga - =1 10vAbbi nézetek - & Tovabbi nezetek =
Tevekermysegnezetel Eroforrasmeretek

g

y
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Tobbre vagyik? Sok Uj informaciot szerezhet. Segitségre van sziksége a projekt
megfelel6 nézetének kivalasztasahoz?

A projekt nyomtatasa

A nézetek vagy jelentések nyomtatasa a Projectben az Office egyéb alkalmazasaiban
végzett nyomtatashoz hasonlé médon torténik:

Kattintson a Fajl > Nyomtatas > Nyomtatas gombra.

©

Nyomtatas

Informacio )
: - Peldanyszam: |1 =
Uj =
Nyomtatas
MNyomtatas
Nyomtato
Send To OneMote 201021

7

Tobbre kivancsi? Ha a nyomtatasban csak bizonyos projektadatokat szeretne
megosztani az érintettekkel, miel6tt a Nyomtatas gombra kattintana, sziikség lesz némi
elokeésziletre:

m Nézet el6készitése nyomtatashoz

® Jelentés elOkészitése nyomtatashoz

Tovabbi informacio

® Hogyan torténik az Gtemtervek kiszamitasa?
® Hogyan modosithatom egy projekt munkanapjait?
® Hogyan jelenithetem meg a kritikus utat?

®  Mit jelentenek a tevékenységem mellett lathato szimbdlumok?

Hasznos volt az informacié? Igen Nem
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Tovabbi segitségre van szuksége?

Hogyan segithetlink?

Office-jartassag bovitéese

OKTATOANYAGOK MEGISMERESE >

Ujdonsagok
Microsoft 365

Windows 10-
alkalmazasok

9

Uj szolgaltatasok listajanak

lekérése

RESZVETEL AZ OFFICE INSIDER

PROGRAMBAN >

Microsoft Oktatas Nagyvallalat
Store . .
A Microsoft az Microsoft Azure
Fidkprofil oktatasban
Microsoft partneri
Letoltékozpont Office anyagok
diakoknak
Microsoft Store- Pénziigyi
tamogatas Office 365 szolgaltatasok
iskolaknak
Visszakuldés
A Microsoft
Rendeléskoveté Azure az
s oktatasban
Ujrahasznositas
Commercial
Warranties
Hasznos volt az informacio? lgen
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